UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phic
NGUYEN TRUONG TO
S&: /1, /QP-CPKTNTT Thamh phé Ho Chi Minh, ngay ] thang /Oném 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong nam hoc 2021-2022

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT NGUYEN TRUONG TO

Can ctr Quyét dinh sé 1151/QD-LDTBXH ngay 18/7/2017 cta B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc d6i tén Truong Cao ding nghé Nguyén Truong To thanh
Truong Cao ding K§ thuét Nguyén Truong To;

Can cir Quyét dinh s§ 120/QD-UBND-TC ngay 17/10/2017 ctia Uy ban nhan dan
thanh ph6 H6 Chi Minh vé viéc bd nhiém Higu truéng Trudng Cao déng K§ thuat Neuyén
Truong T9;

Cin ctt Luat Gido duc nghé nghiép ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/7/2015; Van ban
hop nhét Lugt Gido duc nghé nghiép s6 18/VBHN-VPQH ngay 05/7/2019 ¢6 hiu luc thi
hanh ngay 01/7/2020 va cac van ban Luét hién hanh;

Cin cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Thu twdng Chinh phu

vé thuc hién dén chu trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép
cong lap;

Cin ctr Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 va Thong tu s6 71/2006/TT-
BTC ngay 09/8/2006 ctia BO Tai chinh huc’mg din vé cong tac tai chinh, Thong tu
113/2007/TT BTC ngay 24/9/2007 sira di b sung Thong tu 71/2006/TT-BTC; Thong tu
56 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 huéng dan thuc hién Ché dd ké toan Hanh chinh
su nghiép;

Cén ¢t quy dinh tai cdc Thong tu caa Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi;
Xét nhi€ém vu va phuong hudng hoat ddng ciia Truong nam hoc 2021-2022 da duoc
Hoi nghi Vién chirc gbp y va théng qua,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché hoat déng" Trudng Cao ding
K§ thuat Nguyén Truong Té nam hoc 2021-2022, gbm 5 chuong, 8 muc va 65 didu.
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Dicu 2. Toan the cong chirc, vién chirc va hoc sinh, sinh vién clia Trudng co trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhidn:

- S& Cong Thuong (dé bao co);
- Céc b0 phan cua truong;

- Luu: VT.

én Lé Pinh Hai







UBND THANH PHO HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Pioc lap - Tw do - Hanh phiic
NGUYEN TRUONG TO
QUY CHE HOAT PONG

TRUONG CAO PANG KY THUAT NGUYEN TRUONG TO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6/\\ ﬁ /OD-CDKTNTT ngc‘Q/M thdng/mndm 2021
cua Hi¢u truong Truong Cao dang Ky thudt Nguyén Truong T4)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, ddi tweng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& t3 chirc, hoat dong Truong Cao ding K§ thuat Nguyén
Truong T9, bao gém: Co céu, td chirc va quan ly; ché d6 lam viéc giang vién, vién chuc,
nguoi lao dong va hoc sinh, sinh vién; céng tac chi tiéu nodi bo; thi dua, khen thudng; tai
chinh, tai san; quan hé gitta Truong véi doanh nghiép, gia dinh va xa hoi.

2. Doi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi véi vién chuc, nguoi lao dong ((sau day goi chung 13 vién
chirc (VC)) va hoc sinh, sinh vién (HS, SV) ctia Trudng.

Diéu 2. Nguyén tiic thuc hién

Quy ché dugc soan thao cin cir vao quy ché tb chirc hoat dong cta Truong; chirc
nang, nhiém vy, phuong hudng hoat dong va y kién thdng nhét cua Hoi nghi vién chirc dau
nam hoc; Hi€u truéng trudng ban hanh nhitng ndi dung cu thé dé thyuc hién.

Timng thoi diém, khi ¢ su didu chinh cla cc vin ban phép quy, quy ché s& dugc
chinh stra cho phu hop.

Diéu 3. Noéi quy chung

Moi ngudi dang lam viéc, hoc tap trong Trudong Cao dang K§ thuat Nguyén Truong
T (k€ ca khach dén lién hé cong tac), phai nghiém tic thyc hién noi quy sau day:

1. Khong tu tép, chiém 16i ra vao khu vuce céng truong;
2. Khéng 4n mic thiéu trang nha, néi néng tho tuc, giy gd, danh nhau;

3. Khong st dung ma tiy, hut thudc 14, c& bac, Iru hanh vin héa phim dbi truy,
phan dong; '

4. Khong niu an trong khudn vién trudong; ngoai trir duogc phép cua Hiéu trudng;
5. Khong an tai vdn phong, nha xudng trong gid 1am viéc cta trudng;
6. Khong lam mét an ninh trdt ty; bao ddm an toan tinh mang, tai san;

7. Khong dé ton that boi thién tai, dich hoa va cac loai toi pham x hoi khac.



Chwong 11
TO CHUC VA QUAN LY CUA TRUONG

Pidu 4. Co céu td chirc va nhian sw

1. Hpi dong trwong: 09 thanh vién, bao gdm 01 chu tich, 01 thu ky va cac thanh
vicn

2. Ban Gidm hiéu: Hiéu trudng va cac pho hiéu trudng

3. Cic Hpi dong tw vin: Co 8 Hoi dong

a) Hoi ddng Thim dinh chuong trinh, gido trinh.

b) Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng.

¢) Hoi ddng Khoa hoc - Cong nghé.

d) Hoi dong Bao ho lao dong - An ninh trét ty.

d) Hoi dong Panh gia két qua rén luyén HS, SV.

e) Hoi dong Tuyén dung.

g) Hoi dong thi tt nghiép.

h) Hoi ddng Tu dénh gia chit luong GDNN.

Ngoai ra con c6 cac Hoi dong co tinh chat giai quyét cac cong viéce cln thiét trong
thoi gian nhat dinh.

4. Cdc Khoa chuyén mén va trung tim: C6 06 khoa chuyén mon va 01 trung tim
a) Khoa Co ban.

b) Khoa Co khi.

c¢) Khoa Cong nghé¢ thong tin.

d) Khoa Dién - Lanh Piéu hoa khong khi.

d) Khoa Dién tir - Tu dong hoa.

e) Khoa Kinh té.

g) Trung tAm dao tao va bodi dudng k¥ ning nghé.
5. Cdc Phong chirc ndng: C6 06 Phong chic ning
a) Phong Cong tac Hoc sinh - Sinh vién.

b) Phong Pao tao.

¢) Phong Quan tri va Pau tu.

d) Phong Tai chinh - K& toan.

d) Phong T6 chuc - Hanh chinh.

e) Phong Tuyén sinh va Gidi thiéu viéc lam.

6. To chirc Piang Cong sin Vigt Nam, Cong doin, Poan Thanh nién Cong sdn
Hé Chi Minh va Hpi cwu chién binh Viét Nam.



Piéu 5. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong truwong
1. Hoi dong truong 1a td chirc quan tri, dai dién quyén sé hitu cua Truong
2. Hoi déng trudng c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyet nghi phuong huéng, muc tiéu, chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién
va quy ché t6 chtrc, hoat dong cta Trudng;

b) Quyét nghi phuong hudng hoat dong dao tao, hop tac quic té;

¢) Quyét nghi chu truong sir dung tai chinh, tai sin va phuong huéng dau tu phat
trién ctia Trwdng theo quy dinh cua phap luat;

d) Quyét nghi co cau tb chire truong; vé viéc thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé
céc td chirc cta Trudng; vé viée dé nghi mién nhiém hiéu truéng;

d) Giam sét viéc thyc hién cac nghi quyét ctia hdi dong truong, viée thyce hién quy
ché dan chii trong hoat dong cua Trudng.

3. Thanh phén tham gia hoi ddng truong, bao gdm:

a) Hiéu truéng, cac pho hiéu truong, bi thu t6 chirc Pang co s&, chu tich Cong doan,
bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, dai dién giang vién va mot s6 don vi
phong, khoa, co s& san xuit, kinh doanh, dich vu cta Trudng (néu co);

b) Dai dién co quan chit quan hoic dai dién co sé san xudt, kinh doanh, dich vu ¢6
lién quan.

4. Chu tich hoi dong trudong do thu truéng co quan nha nude c6 thdm quyén bd
nhiém, mién nhiém, cach chitc. Tiéu chudn ciia chi tich hoi ddng trudng nhu tiéu chuin
cua hi€u trudng.

5. Nhiém ky cua hdi ddng truong 12 05 ndm va theo nhiém ky cta hiéu trudng. Hoi
dong truong 1am viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd.

6. ThAm quyén, tha tuc thanh lap, s6 Iwgng, co ciu td chirc, nhiém vy, quyén han cu
thé cta hoi dong trrong; nhiém vy, quyén han cta chu tich, thu ky hoi ddng truong; viée
b6 nhiém, min nhiém, cich chirc chii tich va c4c thanh vién hoi ddng truomg theo quy
dinh.

S¢ Cong Thuong dugc uy quyén ctia Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh viéc
thanh lap Hoi dong trudng;

7. Cac nhiém vu va quyén han khéc

a) Pinh ky hing nim hodc dot xut béo cdo, giai trinh voi co quan chu quan truong,
co quan quan ly nha nuge vé gido duc nghd nghi¢p (GDNN) céc diéu kién bao dam chét
lwong, két qua hoat dong, viéc thuc hién cac cam két va tai chinh cua trudng;

b) Kién nghi co quan ¢o thdm quyén théng qua phuong an bd sung, mién nhiém,
cach chirc hoic thay thé cac thanh vién ctia hoi ddng truong;

c) Thong qua cic quy dinh v& sb lugng, co ciu lao dong, vi tri viéc lam; viée tuyén
dung, quan ly, str dung, phat trién doi ngii giang vién, can bd quan ly, vién chirc va ngudi
lao dong cla nhatrudng;

d) Gi6i thiéu nhan sy dé thuc hién quy trinh bd nhiém hiéu trudng, phé hiéu trudng;
thuc hién danh gia héng nam viéc hoan thanh nhi¢m vu cda hi€u trudng, phé hi€u trudng;
kién nghi co quan cO thAm quyén mién nhiém, cach chirc hiéu trudng, phé hi€u trudéng; td



chire liy phiéu tham do tin nhiém hi€u truéng, pho hi€u trudng gilta nhi€ém ky hodc dot
Xuét trong trudng hop can thiét;

d) Yéu ciu hiéu truéng giai trinh vé nhiing vén dé chua duoc thuc hién, thuc hién
chua dung, thuc hién chua day da theo nghi quyét ciia hoi dong truong. Néu hoi ddng
trudong khong dong y voOi gidi trinh cia hiéu trudng thi bdo cao co quan chi quan trudng.

Pic¢u 6. Hiéu truéng
1. Vai tro, vi tri

a) Hiéu trudng 1a ngudi ding dau trudng, dai dién cho truong trude phap luét, chiu
trach nhiém quan ly cac hoat ddng cua truodng;

b) Hiéu truéng 14 ngudi didu hanh td chic, bd may cua trudng;

¢) Nhiém ky cda hi¢u trudéng l1a 05 nim;

d) Hi€u trudng duge b6 nhiém va bd nhiém lai theo nhiém ky va khong qua 02 (hai)
nhiém ky lién tiép;

d) Hi€u trudng la chu tai khoan, chiu trach nhiém trudc phap luat vé toan bd cong
tac tai chinh, tai s&n cda truong.

2. Nhi¢m vu va quyén han

a) Ban hanh cac quy ché, quy dinh ciia truong theo nghi quyét cia hoi dong trudng;

b) T chirc thuc hién nghi quyét cta hoi dong trudong;

c) Quyet dinh thanh lép, sap nhép, chia, tach, giai thé céc t6 chuc cua truong theo
nghi quyet ctia hoi ddng trudong; bd nhiém, mién nhiém va cach chire céc chirc danh trudng,
pho céc t chie cia trudng;

d) Xay dung quy hoach va phat trlen doi ngii gidng vién, can bd quan ly; quyét dinh
co cAu, s0 luong nguoi lam vige va quyét dinh tra luong theo hi¢u qua, chét luong cong
viéce; tuyén dung vién chirc, ngudi lao dong theo nhu cau cua trudng; ky két hop ddng lam
viéc va hop ddng lao dong, quan ly, sir dung va chim dit hop ddng theo quy dinh cia phéap
luat;

@) T chirc thuc hién cac hoat dong dao tao, hop tac qudc té, kiém dinh chit luong
GDNN va phdi hop v6i doanh nghiép trong t6 chirc dao tao;

e) Quan ly co s¢ vat chit, tai san, tai chinh va t§ chuc khai théc, st dung c6 hi¢u
quéa cac ngudn luc huy dong duoc dé phuc vu cho hoat dong dao tao cia truong theo quy
dinh cta phap luét;

g) Thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo va chiu sy gidm sat, thanh tra, kiém tra theo
quy dinh cia phap luit;

h) Xay dung va thuc hién quy ché dan chll & co s6; chiu sy gidm sat clia ca nhén, to
chuc, doan the trong Truong;

i) Hang nam, bao cao két qua thuc hién nhiém vu clia hiéu truéng va ban giam hiéu
trude hdi dong trudong;

k) Cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 7. Phé hiéu truéng



1. Pho hiéu trudng la ngudi giap hiéu truéng trong quén 1y, diéu hanh cac hoat dong
cua trudng.

2. Pho hiéu trudng phai co phém chét chinh tri, dao duc tét da c6 it nhét 03 nim
lam cong tac gidng day hogc tham gia quan ly GDNN; c6 bang tét nghiép dai hoc tr¢ 1€n;

d3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly GDNN; c6 du st khde; ¢6 uy tin va ning
luc quén ly.

Ri€ng pho hi€u trudng phy trach dao tao thi tiéu chuén bd nhiém, cong nhan nhu
tiéu chuén d6i véi hiéu truéng.

3. Pho hiéu truéng c6 nhiém vu truc tiép phu trach mét sé linh vyc cong tac theo su
phén cong cua hi€u trudng; dugc thay mat hi€u trudng giai quyét va chiu trach nhiém trudc
hi¢u truong va phap lut d6i v6i cong vise da giai quyét; c6 trach nhiém béo céo vé6i hidu
tredng vé tinh hinh thuc hién cong viéc dugc giao.

4. Nhiém ky cua pho hiéu trudng 1a 05 nam.
Piéu 8. Chirc niing, nhiém vu cia cac Hoi dong tw vin
1. Hpi dong thim dinh chwong trinh, gido trinh

a) Hoi dong thdm dinh chuong trinh, gido trinh 13 t§ chirc tw vén gitp Hidu trudéng
trong viéc duyét chuong trinh, giao trinh day nghé cia truong. Hoi ddng do Hiéu trudng
thanh 14p va hoat dong theo nguyén téc tap trung dan chu.

b) Héi dong thim dinh chwong trinh, giao trinh ty giai tdn sau khi hoan thanh cong
viéc do Hi€u trudng giao;

¢) Béao céo dinh ky theo quy dinh.
2. Hpi dong Thi dua - Khen thuéng

a) Hoi dong Thi dua - Khen thudng 1a t6 chirc tu van cho Hiéu truéng trong viée
thyc hién nhiém vu, quyén han ctia Trudng vé cong tac thi dua khen thudng va ky luat, do
Hiéu trudng thanh 14p va lam Cha tich.

_b) Hoi ddng Thi dua - Khen thudng mdi ndm hop it nhat 12 02 (hai) 1in. C4c phién
hop can thiét khac s& do Hiéu trudng quyét dinh;

¢) Thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thudng hop mdi thang 01 (m6t) 1an dé xét
thi dua trong thang;

d) Bao cdo dinh ky theo quy dinh.
3. Hpi dong Khoa hoc - Cong nghé

a) Hoi déng Khoa hoc - Cong nghé 1a tb chirc tu van cho Hiéu trudng trong viéc
thuc hién nhi€m vu nghién ctru khoa hoc va cong nghé.

b) Hoi dong Khoa hoc - Cong nghé c¢6 nhiém vu x4y dung, td chirc thuc hién cac
chuong trinh khoa hoc nham phat trién cong tac giang day cia truong; tdng két cac hoat
dong nghién cru va thyc nghiém khoa hoc cong nghé, k¥ thuat, phuc vu cong tac dao tao
va lao dong san xuét theo nganh nghé dao tao cua trudng;

d) Bao céo dinh ky theo quy dinh.

4. Hpi dong Bdo hé lao dong - An ninh trit tw



a) T6 chire luc lugng bao vé cua truong; xay dung phuong 4n, quy ché bao vé, ké
hoach an ninh trat tw, huén luyén nghiép vu luc lugng bao vé va lién hé co quan chirc nang
dé phédi hop thure hién;

b) Xay dung quy ché quan ly, chuong trinh hanh dong, ké hoach bao ho lao dong
va v¢ sinh lao dong, céi thién diéu kién lam viéc, phong ngua tai nan lao dong va bénh
nghé nghiép trong pham vi toan trudng;

¢) Xy dung luc lvgng, phuong 4n phong chdy va chita chay, cic bién phap an toan,
phong chong chay né; ph01 hop véi Cong doan, Doan Thanh nién va céc bd phén c6 lién
quan, td chirc tuyén truyén cho VC biét va thue hién vé an toan - phong chbng chay nd -
v¢€ sinh lao dong; t6 chirc kiém tra cac thiét bi an toan vé dién, phuong ti€n phong chay,
chita chay (thiét bi, may méc, nha xudng...); kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh, ché do
bao ho lao ddng, bién phap lam viéc an toan, vé sinh, phong chéng chay nd; td chuc cho
VC kham strc khée dinh ky;

d) Kiém tra, bdo cdo dinh ky theo chi dao ctia co quan cép trén.
5. Hpi dong Ddnh gid két qua rén luyén cia HS, SV

a) Hoi déng Panh gia két qua rén luyén cta HS, SV 14 t§ chuc tu vén giup Hiéu
trudng trong viéc xem xét, cong nhén két qua rén luyén cia HS, SV, do Hiéu trudng thanh
1ap va lam Chu tich.

b) Hoi dong Dénh gia két qua rén luyén cia HS, SV ¢6 nhiém vu can cit cic quy
dinh trong quy ché rén luyén va hoc tdp cua HS, SV, trén co s¢ dé nghi cua cac Trudng bd
phén chuyén mén, xem xét danh gia két qua rén luyén cua timg HS, SV theo tung hoc ky,
ndm hoc va toan khoéa hoc.

¢) Béo céo dinh ky theo quy dinh.

6. Hpi dong Tuyén dung

a) Xay dung Ké hoach tuyén dung, trinh clp c6 thim quyén phé duyét;
b) Thuc hién cac quy trinh tuyén dung theo quy dinh;

¢) Téng hop, bao céo clp c6 thim quyén phé duyét két qua tuyén dung; xép ngach,
bac lwong va ky hop dong 1am viéc.

7. Hpi dong thi tot nghiép

a) Hoi dong thi tét nghiép 1a tb chirc tw van gitip Hiéu truéng trong viée td chrc,
di€u hanh toan b hoat dong thi theo quy dinh;

b) To chirc cong téc coi thi, kiém tra gidm sat thi, chdm thi, chAm phuc khao; xir Iy

hoic dé xuat v6i Hi€u trudng xtr 1y cac trudong hop vi pham ndi quy thi, giai quyét cac
khiéu nai, t6 c4o lién quan dén ky thi;

¢) B4o cao cac van dé lién quan dén ky thi theo quy dinh va thyc hién nhi€ém vu,
quyén han khac lién quan dén viéc t§ chure ky thi.
8. Hpi dong Tw ddinh gid chit lwong GDNN

a) Trién khai thuc hién ké hoach tir d4nh gia chét lugng, gdm cong tac ty danh gia
chét luong GDNN cua Truong va ty danh gia chét lugng chuong trinh dao tao cia 03 nghé
trong diém cép qudc gia;

b) Bon dbc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach;



c) Thong qua bdo cdo tu déanh gia chit lrong va cac bién phép nham cai tién, ning
cao chat luong gido duc nghé nghiép.

Diéu 9. Khoa va Trung tam

1. Can ctr vao quy md, nganh nghé dio tao, Hiéu truéng quyét dinh thanh lap khoa,
trung tam truc thugce truong theo co cau t6 chie cua Truong di dugc phé duyét.

2. Nhiém vu ciia khoa, trung tim

a) Quan ly giang vién, can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong va HS, SV thudc
khoa, by mén theo phén cong cuia Hiéu trudng;

b) Thuc hién ké hoach giéng day, hoc tdp va cac hoat dong ngoai khéa khac theo
chuong trinh, k€ hoach giang day hang ndm ctia Truong theo quy dinh ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, bao gom:

- Xy dung va thuc hién chuong trinh dao tao cia tirng nganh, nghé theo timg trinh
d6 dao tao thugc khoa minh quan ly hodc do Hiéu trudng giao;

- T6 chitc bién soan dé cuong chi ti€t cAc mdn hoc, mo-dun, tin chi lién quan bao
dam tinh thong nhat, tranh chdng chéo giita cdc mon hoc, md-dun, tin chi cia chuong trinh
dao tao hodc gitta cac trinh ¢ dao tao;

- Xay dung va thuc hién cac dé an, bién soan tai liéu, gido trinh dao tao trinh do cao
dang, trinh d¢ trung cap, trinh do so cap va cac chuong trinh dao tao thuong xuyén theo
quy dinh;

- T6 chirc nghién ctru cai tién phuong phép giang day, hoc tdp nhim ning cao chit
luong dao tao;

- Tb chue x4y dung ngan hang dé thi.

- Xay dung va thuc hién phugng phép kiém tra, thi, danh gié két qué hoc ta_“tp, ren
luyén cia HS, SV, bdo dam chuan diu ra ctia HS, SV theo cam két da duoc cong bo, dap
tmg nhu cau str dung cta thj truong lao dong;

- Lap va td chirc thuc hién ké hoach tham quan, kién tap, thuc hanh, thuc tip moén
hoc / m6 dun tai doanh nghiép va thyc tap tot nghiép.

c) Lap ké hoach va t4 chirc thyc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac
quéc té: hop tac vai céac td chirc khoa hoc va cong nghé, co s& san xuét, kinh doanh, dich
vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong sy tham gia cta doanh nghiép vao qua
trinh dao tao cia khoa, bd mon;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngil gidng vién; nganh, nghé dao tao va co sé
vat chét, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc; tdng cuong diéu kién bao
dam chét hi’qng dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, tng
dung k¥ thuét, cong nghé vao qua trinh dio tao; tb chire, hd tro cho giang vién thyc tip tai
doanh nghiép hodc co quan chuyén mon;

d) Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng,
- dao dirc, 16i sbéng cho giang vién, can bo quan ly, vién chic, ngudi lao dong, HS, SV; c¢6
Kké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va
nguoi lao dong thudce khoa, trung tAm;

e) T6 chitc danh gia giang vién, can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong trong
khoa, b mén va tham gia danh gi cén bo quan 1y trong Truodng theo quy dinh cta Truong;



g) Quan ly, str dung c6 hiéu qua co s vat chét, thiét bi dao tao theo quy dinh cua
Hiéu trudng; dé& xuit, xay dung cac ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dio tao cta khoa, bd
mon;

h) Thuc hién ché @6 béo cao theo quy dinh cia Hi¢u truéng.
3. Truwong, pho truong khoa/trung tim

a) Khoa, trung tdm truc thudc Truong cé trudng khoa/trung tAm va c6 thé co cac
pho trudng khoa/trung tim. Trudng, phé trudng khoa/trung tim do Hiéu trudng bd nhiém,
mién nhiém, cach chirc theo quy dinh va dugc quy dinh cy thé trong quy ché t6 chure, hoat
dong ctua Trudng;

b) Trudng khoa/trung tdm chiu trach nhiém quéan Iy, diéu hanh cac hoat dong cua
khoa, trung tdm theo nhiém vu dugce quy dinh va theo phan céng cua Hiéu trudng; -

¢) Trudng khoa/trung tAm, phai cé trinh d dai hoc trd 1én phtt hop véi nganh, nghé
dao tao tai khoa;

d) Pho truéng khoa/trung tdm, gitp truéng khoa/trung tdm trong viéc quan ly, diéu
hanh cac hoat dong ctia khoa/trung tAm. S lugng pho truéng khoa/trung tAm tiry theo chirc
néng, nhiém vu dugc giao va quy mo dao tao ctia khoa/trung tAm va dugc quy dinh cu thé
trong quy ché td chirc, hoat dong cia Truong;

d) Trudng, pho trudng khoa/trung tdm, phai c6 du tiéu chuén giang vién giang day
trinh d§ cao dang, c6 kinh nghiém quan ly dao tao, giang day, nghién ciru khoa hoc it nhat
12 02 ndm va c6 néng luc quan ly.

D¢ tudi khi bd nhiém nhiém ky dau tién clia trudng, phé trudng khoa/trung tim cua
Truong khong qua 55 tudi doi véi nam va khong qua 50 tudi doi véi nit tinh dén thang thuc
hién quy trinh bd nhiém.

Diéu 10. Phong chirc ning

1. Cac phong chirc nang ¢6 nhiém vy tham muru va giup Hi¢u  truong trong vi€e quan
ly, tong hop, dé xuat y kién, t6 chirc thuc hién cac cong viée chi yéu cua Truong.

Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap cac phong chirc nang theo co chu t6 chirc clia
Truong dd duoc phé duyét trong quy ché td chire, hoat dong.

2. Phong chirc nang c6 trudng phong va c6 thé €6 cac pho truong phong. Trudng
phong, pho trudng phong do Hi¢u trudng bd nhiém, mién nhi€m, cach chire theo quy dinh
va dugc quy dinh cu thé trong quy ché to chire, hoat dong ctia Trudng.

a) Truéng phong phdi c6 trinh d6 dai hoc trd l1én. Riéng trudng phong phu trach
quan ly dao tao, khoa hoc va cong ngh¢ phai co trinh dg thac s tré 1€n va c¢6 kinh nghiém
quén ly, giang day it nhat 02 nam.

b) Phé truéng phong 1a ngudi gitp truéng phong trong viée quan 1y, diéu hanh cac
hoat dong ciia phong theo chirc ning, nhiém vu dugc giao, sé luong phé truéng phong tiy
theo chirc ning, nhiém vu dugc giao va quy md dao tao ciia Truong, duge quy dinh cu thé
trong quy ché t6 chirc, hoat dong cuia Trudng.

3. Nhiém ky cua trudng phong, phé truong phong 1a 05 ndm va c6 thé duoc bd
nhiém lai. D6 tudi khi bd nhiém nhiém ky dau tién cua trudng phong, pho truéng phong
trudng cao dang cong 1ap khong quéa 55 @i v6i nam va 50 d6i véi nit tinh dén thang thuce
hién quy trinh bb nhiém.



4. Nhi¢m vu ciia cdc phong chirc ning
a) Phong Dao tao (Phong DT)

- Tham muu Hi€u trudng trong viéc xac dinh muc tiéu gido duc, xdy dung quy
hoach; t& chirc céc loai hinh dao tao: chinh quy, thudong xuyén, lién két hop tac dao tao
trong va ngoai nude lién két dao tao kép v6i doanh nghiép;

- Phéi hop xdy dung, quéan ly chuong trinh dao tao, giao trinh, tai liéu giang day;
xin mé& nganh nghé méi; x4y dyung céc loai ké hoach va tién do dao tao theo quy dinh;

- Xay dyng va trién khai hé thdng bao dam chét luong GDNN; x4y dung ké hoach,
phéi hop td chirc thuc hién cOng tac ty danh gia chit lwgng GDNN, tw danh gia chét luong
chuong trinh dao tao dinh ky hang nim;

- Xay dung ké hoach va phéi hop thuc hién cong tac kiém tra ndi b, kiém tra hoat
dong chuyén mon theo su phan céng cua Hiéu trudng;

- Phéi hop, tb churc thuc nghiém nghién ctru khoa hoc va cong ngh¢ co lién quan,
dio tao két hop véi lao dong san xuat, dich vy; to chtic nghién ciru, trién khai ing dung

phuong phap, cong nghé méi trong giang day va t6 chuc khai thac hidu qua cac phin mém
quan ly dao tao;

- T chirc va kiém tra viéc thuc hién qué trinh dao tao, bao gf)m Thuc hién tién do
dao tao, chuorng trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day; theo doi, tdng hop, théng keé;
danh gia chét lwong hoat dong dao tao; xay dung biéu, bang lién quan hoat dong day va
hoc; phdi hop t chirc giang day gido duc qudc phong an ninh; bd tri, sir dung phong hoc;

- Phéi hop cac khoa t6 chirc xdy dung; quan 1y va khai thac ngan hang dé thi cac
nganh nghé, cac cép trinh do;

- Phéi hop t6 chuc hoat dong hoi giang, hoi thi HS, SV gioi nghé thi dua khen
thuong va xtt ly vi pham trong hoat dong dao tao; phéi hop td chirc cac 18 khai giang, tbng
két, t6t nghiép;

- Tham mury, t6 chire va phéi hop céc ky thi tdt nghiép, cac ky thi, kiém tra két thic
moén hoc; tham gia gidm sat ky thi, xir Iy don phuc khao; cong b két qua thi va dang tai
thong tin trén cac phuong tién, trang web Truong;

- Quan ly, luu trix hé so HS, SV, hd so thi; cip phat van bang t6t nghiép, chimng chi,
gidy chirng nhén tbt nghiép dbi voi ngudi hoc theo quy dinh;

- Thudng tree Hoi ddng tu vén c6 hen quan, nhu: Hoi déng Thi tét nghiép, Hoi ddng
Tham dinh chwong trinh, gido trinh ..

- Tham muu Hiéu trudong ky cac IOai van ban:

+ Thong bao, bao céo téng hop, bao céo nhanh vé tinh hinh giang day, hoc tdp cua
giang vién va HS, SV trong pham vi Truong;

+ Xac nhan bang diém cua HS, SV;
- Xit ly c4c van ban c6 lién quan va luu trit hd so cdng viéc;
- C4c nhiém vu khac theo su phan cong cua Hi¢u truong.
b) Phong Té chikc - Hanh chinh (P. TC - HC)

- Quan ly con déu ctia Truong; td chirc thuc hién céc cong tac hanh chinh, tbng hop,
van thu, luu trit, d61 ngoai, giao dich va I€ tan;



- Giup Hiéu trudng sip xép to chirc, quy hoach b6 tri can bo va ¢6 ké hoach dao tao
ngudn nhan lic theo ding chirc danh, ding yéu ciu da dé ra;

- T6 churc thue hién chinh sach, ché do déi véi VC; cdng tac bao vé chinh tri ndi bo;
cong tac thi dua khen thudng;

- Phdi hop véi cac doan thé va cac bo phén trong Trudng td chirc cic hoat dong vé
gi40 duc chinh tri, chuyén mén - nghiép vu cho VC va HS, SV;

- Thudng truc Hoi dong tu véan ¢6 lién quan, nhu: Hoi ddng Thi dua - Khen thudéng

- Thira 1énh Hi€u truéng ky céc loai thong bao vé td chirc nhén sy, ché do chinh
sach, cing mot sb linh vyc hoat dong lién quan c6 tinh chét d6i ndi khéac cta VC va HS,
SV;

- Xt ly cc vin ban c6 lién quan va luu trit hd so cong viéc;

- Cac nhiém vu khéc theo su phan céng cia Hiéu trudng.

¢) Phong Tai chinh - Ké todn (P. TC - KT)

- Giup Hiéu trudng quan 1y cong tac tai chinh;

- Lap ké hoach thu chi hang qui, hang nam; thyc hién cac khoan thu, chi theo ding
quy dinh vé ché d¢ ké toan tai chinh ctia nha nuéc;

- T4 chirc thye hién, kiém tra cac khoan thu, chi, cac khoan tién vén, hoc phiva thu
khac; vi€e sir dung vat tu, thiét bi va tai san khac cia tat ca cac bo phan trong Trudng; tb
chire dinh ky kiém ké, danh gia tai san, thiét bi k¥ thuét theo quy dinh;

- B4o cdo tai chinh hang nam theo quy dinh;

- Tham muru Hleu trudng trong cong tac quan 1y tai chinh, cic hop ddng lién két,
hop déng dich vu .

- Phan tich va d4nh gia két qua hoat dong tai chinh, dé xuét bién phép nang cao hiéu
qua hoat ddng tai chinh

- Thuong truc Hoi df")ng tu vén c6 lién quan, nhu: Hoi dE“)ng thanh ly, kiém ké tai
san ...;
- Tham muu Hiéu tredng ky cac loai vin ban:
+ Thong b4o va bao céo vé quéan Iy tai san, tai chinh theo dung quy dinh cia Nha
nudc;

+ T chirc klem tra cac khoan thu va viéc chi tiéu tai chinh, quan Iy tai san, ky cac
loai hd so thanh quyét toan, d& xudt thi lao khen thudng va cac khoan chi khac theo quy
ché chi tiéu noi bd;

- Xtr Iy céc van ban c6 lién quan va huu trit hd so, sd sach ké toan theo ding ché do
ké toan hién hanh;

- Cac nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Hiu trudng.

d) Phong Quan tri va Pau tw (P. OT - DT)

- Tham muu Hiéu truéng vé cong tac qui hoach, xay dung co ban, phat trién, quan
ly va st dung co s6 vat chét (dét dai, nha lam viéc, phong hoc, nha xudng thuc tép, tai san,
may moc thiét bi ...) dap ting yéu ciu phat trién cua Trudng;
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- Lap du 4n, tiép nhén va trién khai thyc hién cac du an dau tu trong nudce va ngoai
nudce;

- Xay dung ké hpach, thuc hién mua sdm theo qui dinh ctia Nha nudc, cia Truong
va theo ddi, sir dung hiéu qua tai san phuc vu cong tac, giang day, nghién ciru va hoc tap;

- Xdy dung, thuc hién cong tac phong chong chay nd; céng tac an toan, bao ho lao
dong, phong chéng thién tai; y té va cac loai bao hiém; vé sinh phong bénh;

- Té chirc thyc hién viée st dung dién, nude, v€ sinh cong cong, hoi truong; phuc
vu 4m thanh, dnh sdng, diéu kién vt chat cac budi hop, 18, hoi cua Truong; cham séc cay
xanh; cac hoat dong dich vuy;

- Thyc hién viéc cung cip vit tu, trang thiét bi, dung cu, vin phong pham va vt tu
stra chita thudong xuyén cho cic bd phén;

- Tham gia céc chuong trinh quang bé vé hoat dong dao tao cia Truong;

- Phdi hop P. TC-KT t chirc dinh ky kiém ké, danh gid tai sén, thiét bi k¥ thuét theo
qui dinh; quén ly va bao céo hién trang tai san khi c6 yéu cau;

- Béo cdo, tham muu cho Hiéu truéng va phan hdi viée thuc hién cho céc bd phan
vé ké hoach dy tri1 vét tu, trang thiét bi;

- Thyc hién céc hop dong lién két, hop déng dichwvu ...;

- Thudng truc Hoi ddng tu véAn co lién quan, nhu: Hoi déng Bao ho lao dong — An
ninh trat tu;

- Tham muu Hiéu trudéng ky céac loai van ban lién quan nhiém vu;

- Xir Iy céc vén ban c6 lién quan va luu trir hd so cong viéc;

- Cac nhiém vu khac theo sy phén cong cia Hiéu trudng.

d) Phong Céng tdc Hoc sinh - Sinh vién (P. CTHS - SV)

- Pé xuét va giup Hi€u trudng trong viéc gido duc va quan ly HS, SV;

- Theo df),i, giup do HS, SV tu hoc, hoat ddng van hoéa, vin nghé, thé duc thé thao,
lao dong san xudt va nhiing hoat ddng khac ngoai gid hoc;

- Phdi hop va hd trg Phong Tuyén sinh va Gidi thidu viéc 1am vé cong téc gi6i thiéu
viéc lam.

- Xay dung ké hoach hoi nhép cho c4c tan HS, SV tao didu kién hoi nhép tét vé6i
truong 16p, thich nghi nhanh diéu kién, phwong phap hoc tap va sinh hoat trong moi trudng
moi;

- Phéi hop véi cac bd phan lién quan va Poan Thanh nién thuong Xuyén ra soat,

kiém tra, ngin chin cac té nan xa hoi, cac hanh vi trong HS, SV anh huéng dén an ninh,
trat tu, an toan ctia Truong;

- Tham muu c¢éng tac Giao vién chi nhiém;
- Phéi hop céc khoa trong cdng tac danh gia y thirc hoc tap, rén luyén cua HS, SV;

- Quan ly Khu lvu trt HS, SV va phéi hop vé6i bao v€ ciia Trudng trong viéc thuc
hién;
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- Pé Xuat va thuc hién cic chinh sich ché d cia Nha nuéc, cia Truong vé hoc
bong, hoc phi; vé khen thudng, ky ludt va cac ché do khac c6 lién quan dén doi song tinh
than va vat chit ciia HS, SV;

- Thuong truc Hoi ddng tu van c6 lién quan, nhu: Hoi dong Panh gia két qué rén
luyén ...;

- Tham muu Hiéu trudng ky céc loai van ban lién quan nhiém vu:
+ Thong béo, bdo cdo vé cong tac quan ly HS, SV trong pham vi Trudng;
+ Gidy gi¢i thiéu HS, SV v& hoc tép, rén luyén;
+ Thu moi phyu huynh HS, SV dé giai quyét cac van dé c6 lién quan dén viéc hoc
tap va ren luyén;
- Xir Iy céc van ban ¢6 lién quan va luu trit hd so cong viéc;
- Cac nhiém vu khac theo su phén cong cta Hiéu truéng.
e) Phong Tuyén sinh va Gidi thiéu viéc lom (P. TS - GTVL)

- Xay dung ke hoach, t6 chirc thuc hién hoat dong tu van, tuyén truyén, quang ba
phuc vu cong tac tuyén sinh cua Truong dinh ky hang nam;

- Quan h¢ céc t6 chirc, doanh nghiép va phdi céc bd phén vé cdng tac tuyén sinh,
lién két dao tao;

- Chuin bi moi dleu kién, co s& vat chat, nh4n sy phuc vu cOng tac tuyen sinh pht
hop véi tinh hinh chung mdi nim;

- Chuan bi ddy du thu tuc, hd so hanh chinh phuc vu cong tac tuyén sinh theo dung
quy ché, quy dinh hién hanh; luu trit h6 so hanh chinh c4c ndm dam bao an toan, dé tra
ctru, tim kiém;

- Truc tlep thu nhan hd so xét tuyén theo dung quy dinh hién hanh; téng hop, bao
cao dir li€u, chuan bi thu tuc phuc vu cac cudce hop Hoi ddng tuyén sinh dinh ky va dot
Xuét;

- Thu thdp, phén tich nhu ciu tuyén dung lao dong qua dao tao cua xa hoi; Ky két
hop dbng vé6i doanh nghiép vé cung tng lao dong tir ngudn HS, SV tbt nghiép;

- Tham muu ky ket hop ddng hop tac v6i doanh nghi¢p vé dao tao theo nhu ciu va
cung ting lao dong tir ngudn HS, SV tt nghiép;

- Phéi hop vdi cac khoa t6 chirc thuc tap doanh nghiép, t6t nghiép cho HS, SV.

- Truc tiép x4y dung chuong trinh Hoi nghi, Hoi thao vé tu van va gidi thiéu viée
lam cho HS, SV cua Truong;

- Lap hd so tuyén sinh va bdo céo két qua cong tac tuyen sinh, gi6i thiéu viéc lam
dinh ky theo quy dinh; dé xuit phu’ong hudng, bién phap, ké hoach tuyén sinh, gi6i thicu
viéc 1am nam tiép theo;

- Thuc hién cép nhét thong tin tuyén sinh va gi6i thiéu viéc 1am trén website cia
Truong;
- Thuong truc Hoi déng tu van co lién quan, nhu: Hoi déng Tuyén sinh ...;

- Tham muu Hi€u trudng ky céc loai védn ban lién quan nhiém vu;
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- Xir ly céc vin ban c6 lién quan va luu trir hd so cong viée;

- Cac nhiém vy khéc theo su phan cong cia Hiéu trudng.

Piéu 11. Hoat dong cia Ding bo

Duéi sy lanh dao Dang bo cip trén, Pang bd bo phan Trudng c6 nhiém vu:

1. Chép hanh duong 16i, chinh sach, nghi quyét cta Dang, phap luat cua Nha nudc;
dé ra chu trwong, nhiém vu chinh tri cia Dang bd va lanh dao thyc hién c6 hiéu qua;

2. Xay dung Déng b0 trong sach, vitng manh vé tu tuong chinh tri, td chuc; thuc
hién ding nguyén tic tip trung dan chi; nang cao chit lrgng sinh hoat Dang, thyc hién tw
phé binh va phé binh, giit gin ky luat va ting cuong doan két théng nhét trong Dang; thuong
xuyén giao duc, rén luyén va quan ly can by, dang vién, ning cao pham chit dao dirc cach
mang, tinh chién d4u, trinh d6 kién thiec, ning luc cong tic; cham lo cbng tac phét trién
dang vién déu din;

3. Lanh dao x@y dyng chinh quyen trong sach, vilng manh; chip hanh dung phép
ludt, phat huy va thuc hién t6t nguyén tic tip trung dan chu trong Truong;

4. Lién hé mat thiét v6i VC Truong, chim lo doi song vat chét, tinh than va bao vé
lgi ich chinh ddng ctia VC; 1anh dao VC tham gia x4y dung va thuc hién dudng 16i, chinh
sach cia Pang va phap luat cia Nha nudc;

5. Kiém tra dang vién trong viéc chip hanh va thuc hién didu 1é Dang, cac nghi
quyét, chi thi ciia Pang va phép luat ctia Nha nudec.

6. Lanh dao céc td chirc doan thé thyc hién nhiém vu chinh tri, cing chinh quyén
Truong hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Pi¢u 12. Hoat dong Cong doan

Dudi sy lanh dao ciia Dang bd Truong va Cong doan cép trén, Cong doan Trudong
t chirc va hoat déng theo nguyén tic tap ‘trung dén chi. Ban Chép hanh Céng doan do
doan vién bau va hoat dong theo nguyen téc tap thé lanh dao, cé4 nhan phu trach, thleu sb
phuc ting da sd, cip dudi phyc tung cap trén, ca nhan phuc ting t6 chirc; nghi quyét cua
Cong doan dugc thong qua theo da s6 va phai dugc thuc hién nghiém chinh. Céng doan
Trudng ¢6 nhi€m vu:

1. Ban Chap hanh t6 chirc thue hién nghi quyét dai hoi dé ra; thi hanh chi thi, nghi
quyét Coéng doan cap trén; dinh ky béao cdo tinh hinh va td chirc hoat dong cua cong doan
v6i Dang vy Truong, Cong doan cép trén. Ban Chép hanh Céng doan quén ly tai chinh, tai
san va hoat dong kinh t& Cong doan theo quy dinh ctia Tong Lién doan;

2. Cung Hoi Cyu chién binh va Poan Thanh nién Trudng t6 chirc van dong doan
vién, VC va HS, SV trong Trudng thi dua lao dong, gidng day va hoc tép; tham gia quan
ly ciing chinh quyén cai tién 18 18i 1am v1ec tht tuc hanh chinh nham nang cao chét luong
va hiéu qua cong tac;

3. Phéi hop v6i chinh quyen Trudng to chtrc Hoi nghi vién chirc vao diu nam hoc;
ctr dai dién tham gia céc hoi ddng xét va giai quyét quyén loi VC;

4. Tham gia viéc thuc hién quy ché dén chi cia Truong; kiém tra, gidm sat viéc thi
hanh céc ché d9, chinh sach, phép luat; phat hién, d4u tranh ngan chén cac hién twgng tiéu

cuc, tham nhiing; phat hién va tham gia giai quyét cac tranh chép lao dong theo quy dinh
cua phép luat;



3. Giao duc néng cao trinh d§ chinh tri, van hod, phap luat, khoa hoc k¥ thuét, nghe
nghiép, t chirc cac hoat dong xa hdi, tir thién trong VC. Phat trién doan vién, xdy dung tb
chirc Cong doan co s& virng manbh.

Diéu 13. Hoat dong Poan Thanh nién

Duéi sy lanh dao truc tiép cua Dang b Trudng, ciia Doan cép trén, Poan Truong
t6 chire va hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu. Ban Chép hanh Poan Truong do
doan vién bau va hoat dong theo nguyén tic tap thé lanh dao, c4 nhan phu trach. Poan
Truong c6 nhiém vu:

1. Dai di€n, chdm lo va bao v¢ 1¢i ich chinh dang can b0, doan vién thanh nién HS,
SV; t6 chirc cac hoat dong, tao mdi Trudng gido duc, ren luyén doan vién, thanh nién HS,
SV nham g6p phén thyc hién nhiém vu chinh tri cia Trudng;

2. Du6i sy lanh dao cua Dang ty, Doan Truong phéi hop vé6i chinh quyén, Hoi Cuu
chién binh va Cong doan lam t8t cong tac thanh nién HS, SV, cham lo xay dung t6 chirc
Doan, tham gia xay dung bao vé Pang va Chinh quyén;

3. Két nap doan vién méi, quan ly doan vién, tiép nhén, chuyén sinh hoat Poan; g10’1
thiéu doan vién uu ti cho Dang boi dudng, ket nap; gidi thiéu can bd, doan vién vao dién
quy hoach dao tao, sir dung VC ctia chinh quyén;

4. T6 chire cac hoat dong, cac phong trao nham doan két, tap hop thanh nién HS,
SV, déap Ging nhu cau, loi ich chinh dang, hop phép ctua tu01 tré; lién két, phdi hop véi cac
Nganh, véi Hoi Cuu chién binh, Cong doan, v6i chinh quyén Trudng tao sttc manh dong
b trong cong tac thanh nién. TH chirc cac hoat dong tao viéc lam va thu nhap cho can b9,
doan vién, thanh nién HS, SV, tao ngudn kinh phi hoat dong cua doan; st dung va quan ly
con dau hop phép.

Di¢u 14. Hoat dong Hoi Cwu chién binh

Dudi su lanh dao ctia Pang bd S¢ Cong Thuwong va Hoi Cuu chién binh Khbi Dan-
Chinh-Dang Thanh phd, hoi vién ctia Truong thuge Hoi Cyu chién binh S& Céng Thuong
td chirc va hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu. Ban Chép hanh Hbi do hdi vién
bau va hoat déng theo nguyén tic tap thé 1anh dao, ca nhén phy trach. Hoi Cyu chién binh
¢ chirc nang dai dién y chi, nguyén vong va quyen loi chinh dang cia Cuu chién binh.
Hoi 1am tham muu gitp Pang iy va 1am nong cbt tip hop, doan két, van dong Cuu chién
binh thuc hién cac nhiém vu:

1. Tap hop, doan két, bdi dudng, dong vién Cuu chién binh tiép tuc rén luyén, phan
d4u néng cao ban linh chinh tri, dao dirc cach mang, thuc hién t&t nhiém vu VC; kién quyét
d4u tranh chéng nhing quan diém, tu tuong sai trai, ngin ngira, khic phuc tu tuéng bao
tha, tri tré, cong thin.;

2. Tham gia x8y dung va bao v¢ Dang, Chinh quyén, tham gia thuc hién quy ché
dan chu ctia Truong, d4u tranh chng quan liéu, tham nhiing, hd trg Chinh quyén hoan
thanh nhiém vu chinh tri dugc giao, gop phén giit vimg 6n dinh an ninh chinh tri don vi;

3. Cing Cong doan Truong td chirc cham lo ning cao doi séng vat chét va tinh than
cho VC; ddy manh céac hoat dong tinh nghia, twong tro nhau trong cudc sdng; bao vé quyén
loi chinh dang va hop phap ctia Cyu chién binh;
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4. Cung Doan Thanh nién tich cyc trong viéc gido duc thé hé tré vé truyén théng va
chu nghia anh huing cach mang, y chi ty luc tu cudng, tinh than yéu nude, yéu chu nghia
xa hoi, ti€p budc thé hé di trude 1am tron nhiém vu xay dung va bao v¢ To6 quéc.

Chwong II1
CHE DO VA THOI GIAN LAM VIEC

, Can ct Luéit ViéI} chitc ¢6 hiéu lyrc ‘thi hanh tir ngay 01/01/2012; Lué:[
s0: 52/2019/QH14 stra do6i, bd sung mot s6 di€u cua Ludt Can b, cong chirc so
22/2008/QH12 va Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 .

Céan cu B luat Lao dong c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/5/2013; Bo luét Lao ddng
0 45/2019/QH14 ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

Can cu Luat Gido duc pghé nghiép co hi€u lyc thi hanh tir ngay 01/7/2015; Vin ban
hop nhét Luat Gido duc nghé ngi¢p so6 18/VBHN-VPQH ngay 05/7/2019 ¢6 hiéu luc thi
hanh tir ngay 01/7/2020.

Can ctr Thong tu s 07/2017/TT—BLDTBXH ngay 10/3/2017 cta B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh ché d§ 1am viéc clia giang vién.

Muc 1
QUY PINH CHUNG VE THOI GIAN LAM VIEC

Diéu 15. Quy dinh vé thoi gian 1am viée
1. Thoi gian 1am vige ciia VC thyc hién theo ché d6 40 gio/tudn.

2. Céc hoat dong cua Truong thyc hig¢n 06 ngay/tuin (tir thir Hai dén thur Bay). Tuy
theo chitc ning, nhiém vy, moi bo phan s& ¢ su phén cong, sap xép cho phu hop

3. Déi véi cdc by phin chuyén mon (khoa/trung tim): Thoi khéa bidu giang day:

Sdng:  7gid 15 dén 11 gid 30

Chiéu: 13 giy 00 dén 17 gior 15

T6i: 17 giv 45 dén 21 giv 15 |

a) Trudng va pho trudéng bo phan: Thyec hién chirc ning nhiém vy va quyén han cta
cac bo phan chuyén mén duoc quy dinh tai Piéu 9 cia quy ché nay.

b) Nhan vién (chuyén vién, ky thuat vién): Truéng bd phén phéan céng mdt nhan
vién (n€u c6) ho tro cong tc tai cac xudng, phong may, bao dam thoi gian lam viéc
40gid/tuan.

¢) Giang vién hoat dong giang day tir thir Hai dén thwr Bay hang tudn. Néu vi diéu
kién khach quan thiéu phong hoc, phong mdy hoic bo phén c6 nhidu 16p hoc phai day ngay
chu nhét, ké hoach phai thong qua Phong Dao tao va trinh Hiéu truéng ky duyét.

d) Giang vién khong dugc tiy y sip xép, thay dbi thoi khoa biu khi Truong da
chinh thirc ban hanh.
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4. Déi véi cdc by phin chicc ning (Phong chirc ning)

Sdang: 7 gio 30 dén 11 gid 30

Chiéu: 13 gid 00 dén 17 gid 00

a) Phong DT, Phong CTHS - SV, phan cong ngudi truc theo gio day cia cac bo
phan chuyén mon.

b) Phong QT - DT phéan cong ngudi truc sang thtr Bay, Phong TS - GTVL phan
cdng nguoi tryc cd ngay thir Bay.

¢) Phong TC - KT, Phong TC - HC, Phong DT - PT nghi ngay thir Bay (nhitng
trudng hop can thiét, Hiéu truéng s& didu dong lam ngoai gio).

d) VC quan ly tham gia giang day theo quy dinh thi dugc sir dung trong 40 gid lam
viéc; néu ngoai quy dinh, ké ca nhén vién c6 tham gia giang day phai dung thoi gian nghi
(ngoai 40 gi& 1am viéc) dé thuc hién.

d) VC lam cong tac cong doan khong chuyén trach duge st dung gid 1am viée dé
lam cdng tac cong doan theo quy dinh tai Ludt Coéng doan, cu thé:

- Chu tich, phé chu tich cong doan: Pugc st dung 24 gid 1am viéc/thang

- Uy vién ban chip hanh, t8 truéng, t6 pho cong doan: Puge st dung 12 gio lam
vi€c/thang .

e) Truéng bo phan chitc ning chiu trach nhiém vé viéc quan ly VC thudc b phén;
bdo ddm thoi gian lam viéc theo quy dinh.

Piéu 16. Quy dinh vé thoi gian nghi hiing nim

1. Nghi phép, nghi he

a) Pbi v6i VC 1am viéc hanh chinh:

- VC cong tac tai Trudng tir 12 thang dugc nghi 12 ngay phép, sé ngay nghi hang
nam duoc tdng thém theo thadm nién cong tac, cir 05 ndm duge nghi thém 01 ngay; nguoi

¢ thoi gian cong tdc dudi 12 thang dugc tinh theo ti 1€ twong ing vGi thoi gian cong tac
cu thé.

- Trong nim, néu co nhu cau nghi phép: VC nghi phep, phai l1am don thong qua
Trudng bd phan, chuyén don vé Phong TC - HC tru6e khi nghi dé téng hop; trudong hop
nghi phép tir 03 ngay trd 1én, phai c6 sy phé duyét cia Hiu truong. Riéng Trudng bo phan
nghi phép, lam don trinh truc tiép Hiéu trudng phé duyét, chuyén don cho Phong TC - HC
trueée khi nghi dé tong hop. Trudng hop nghi dot xuét phai c6 thong tin kip thoi, sau d6 bd
sung don xin nghi phép.

b) Péi véi giang vién:

- Thoi gian nghi hang nim cia giang vién dugc quy dinh tai Pidu 19 cta quy ché
nay.

- Giang vién nghi tiét day: Phai thong bdo cho Trudng khoa, Phong Dao tao va thuc
hién Phiéu bao nghi - Tang tiét - ‘béng ky day bu trudc mot ngay. Truong hop dot xuét
phai goi dién béo, sau do giri Phiéu bdo nghi - Tang tiét - Pang ky day bu chdm nhit mot
ngay. Truong hop nghi tir 03 ngay lién tiép trong lich day, phai ¢6 don xin phép Hiéu
trudng thong qua Trudng bo phin va Phong Dao tao.

2. Nghi bénh
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a) VC phai c6 glay nghi bénh huéng BHXH do co quan y té cdp, giri vé Phong TC
- HC dé giai quyét ché db.

b) Péi véi giang vién, can phai thong tin cho truéng khoa, Phong Pao tao biét dé
¢6 ké hoach day bu. Truong hop nghi bénh diéu tri dai han, truong khoa phéi hop véi
Phong Pao tao bb tri giang vién khéc day thay dé khong anh huéng dén ké hoach chung.

Muc 2
NHIEM VU VA CHE PO LAM VIEC CUA GIANG VIEN

Piéu 17. Thoi gian giang day, dinh mirc gio gidng, quy mo 16p hoc
1. Thoi gian gidng day trong ké hoach dao tao duoc tinh bang gid chudn, trong do:
a) Mot gio day 1y thuyét 1a 45 phat dugc tinh bang 1 gid chudn;

b) Mot gio day tich hop (két hop ca 1y thuyét va thuc hanh) 13 60 phit dugc tinh
bang 1 gid chuén;

¢) Mot gior day thue hanh 14 60 phut dugc tinh bing 1 gior chudn.

2. Pinh mie gid gidng duge x4c dinh 1a s6 gior chudn cho mdi giang vién phai giang
day, duoc quy dinh theo ndam hoc.

Pi¢u 18. Nhiém vu ciia giang vién, gidng vién chi nhi¢m

1. Nhiém vu cia giang vién

a) Cong tac giang day, bao gdm:

- Chuén bi giang day: Soan gi4o 4n, 14p d& cuong bai giang, chudn bi tai liu, trang
thiét bi phuc vu cho viéc gidng day mé-dun, mén hoc duoc phan cong gidng day;

- Giang day mo-dun, mén hoc dugc phan cong theo ké hoach va quy dinh cia
chuong trinh;

= Pénh gia két qua hoc tap cia HS, SV gém: Soan d& kiém tra, coi kiém tra, danh
gid ki€m tra dinh ky;
_ b) Coi thi, kiém tra, d4nh gi4 két thiic md-dun, mén hoc; chém thi 16t nghiép; huéng
dan, danh gia chuyén dé, khoa luan tot nghiép; danh gia két qua nghién ctru cua HS, SV;

c) Hoan thién cac biéu mau, sé sach quan Iy 16p hoc duge bd tri, phin cong giang
day theo quy dinh;

d) Huéng dan sinh vién lam chuyén dé, khéa luan tét nghiép (néu c6); huéng dan
thuc tép, thuc tap ket hop vaéi lao dong san xuat; luyén thi cho HS, SV gidi tham gia ky thi
cac cap;

d) Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop y kién xay dung chuong trinh, noi
dung md-dun, moén hoc dugce phan cdng gidng day;

¢) Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuyén mén; thiét ké, cai tién, tu lam dd
dung, trang thiét bi GDNN;

g) T6 chire cac hoat dong gido duc va rén luyén HS, SV;



h) Hoc tap, bdi dudng chuén hoa, bdi dudng nang cao; thuc tip tai doanh nghiép
hodc co quan chuyén mén; du gid, trao ddi kinh nghiém giang day;

i) Tham gia bdi dudng cho gidng vién theo yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép
vu cua Truong, khoa, bd mon;

k) Nghién ctru khoa hoc; huéng dan HS, SV tham gia nghién ctru khoa hoc; ting
dung cac tlen bd khoa hoc k¥ thuat hodc sang kién, cai tién k§ thuat vao giang day va thuc
tién san Xuat

1) Tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vu, tham gia cong tic quan ly dao tao;
m) Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo yéu ciu clia Hiéu trudng.

2. Nhiém vu ciia gidng vién chii nhiém

a) Thuc hién nhiém vu cla gidng vién;

b) Giup Hi€u trudng trong vi€c quan ly, gido duc va rén luyén HS, SV;

c)T b chuc chi dao, huéng din céc hoat dong cua 16p do cac nhin phu trich;

d) Phéi hop giang vién bd mon cia 16p trong viée gido duc, dao tao HS, SV;

d) Két hop véi Khoa trong viée huéng dan thyc tap va danh gia két qua rén luyén
HS, SV;

e) Lam cdu ndi gifta Truong va gia dinh; hwéng dan HS, SV tham gia cac hoat dong
cua Trudng, cac hoat dong van héa - xa hdi, thyc hién nghia vu céng dan va cac nhiém vu
khac theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 19. Théi gian lam viéc, thoi gian nghi hing nim

1. Thoi gian lam viée cta giang vién 13 44 tudn/nam theo ché do tuin lam viée 40
gi0, trong do:

a) Thuc hién cong tac gidng day va gido duc hoc sinh, sinh vién: 32 tudn
b) Hoc tap, bdi dudng chuin hoa, bdi dudng ning cao, nghién ctru khoa hoc: 08 tuan
¢) Thuc tap tai doanh nghiép ho#ic co quan chuyén mon: 04 tudn;

2. Thoi gian nghi hing nim cua giang vién la 08 tuin, cia vién chirc quan ly c6
tham gia gidng day dugc quy dinh 13 06 tudn, bao gdm: nghi he, nghi Tét, nghi cic ngay
1, trong d6:

~a) Thot gian nghi hé thay cho nghi phép hing nam, dugc hudng nguyén luong va
phu cip (néu ¢o);

b) Cac ché do nghi khac thuc hién theo quy dinh ctia phéap luét hién hanh,;

¢) Can cit ké hoach nim hoc va diéu kién cu thé, Hiéu trudng bd tri cho giang vién
nghi vao thoi gian thich hop.

Piéu 20. Chuin gidng vién va dinh mirc gior gidng

1. Chuiin giang vién

Chuén giang vién dugc quy dinh tai Théng tu sd 08/2017/TT-BLDTBXH ngay
10/3/2017 cua Bo Lao dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh chuan vé chuyén mon,

nghiép vu ctia giang vién; trong do, giang vién day thuc hanh hodc tich hop phai hoan thién
chuén k§ ning nghé.
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Thong tu sb 21/72020/TT- BLDTBXH cua B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi sira
ddi, b6 sung mot s6 Pidu cua Théng tur s6 08/2017/TT-BLDTBXH.

2. Dinh mikc gio gidng

a) Dinh muc gio giang ca giang vién trong mot nim hoc: 416 gio chudn

b) Hoc tép, boi dudng chuin hoa, bdi du®ng nang cao, nghién ciru khoa hoc: 104
gio chuan.

- Truong hop giang vién st dung khong hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng nang

cao trinh d9, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh thi Hiéu truong bd tri thoi gian con lai
chuyén sang lam cong tac giang day.

- Viéc hoc tap, bdi dudng néng cao trinh d0 phai dip ing yéu cau, ké hoach chung
cta Truong va do Hiéu truong quyét dinh ctr di hoc thi dwgc tinh gi& chuan. Pé tai nghién
ctru khoa hoc hoic sang kién trong cbng tac gidng day phai thuc hién theo quy trinh va
dwgc hoi dong nghiém thu.

¢) Dinh mirc gi¢ gidng cua giang vién tham gia giang day nhiéu cap trinh d¢ trong
mot ndm hoc dugc 4p dung theo dinh mirc gid gidng & cép trinh dd cao nhat.

d) Dinh muc gio giang cho vién chirc 1anh dao, quan 1y; vién chuc cac phong, ban
chuyén mon, nghiép vu c6 du tiéu chuan dé tham gia giang day nhim nim dugc ndi dung,
chuong trinh dao tao va qua trinh hoc tap ctia HS, SV dé ning cao hiéu qua quan ly dao
tao dugc quy dinh nhu sau: -

a) Hiéu truéng: 30 gio chudn/nim;

b) Pho hiéu truéng: 40 gitr chuin/nim;

¢) Truéng phong va twong duong: 60 gid chuin/nam;

d) Pho truong phong va twong duong: 70 gior chuin/nim;
Diéu 21. Ché d6 day thinh gidng

1. Trong ndm hoc, gidng vién hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, néu s gior giang
day vuot tiéu chuén gio giang duoc quy dinh tai Diéu 20 cta Quy ché nay thi duoc thinh
gidng. S6 gio thinh giang khong vuot qua 1/2 dinh muc gid giang ddi véi glang vién va
giang vién kiém chirc nhu’ng khong quéa 200 gio trong mot ndm hoc. Cach tinh tién thinh
giang duogc quy dinh tai Piéu 26 cua Quy ché nay. Nhitng truong hop khac quy dinh nay
s& do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Chi tinh vuot gio ¢ bd phin, bd mon (cung chuyén mon) thiéu giang vién theo
dinh mirc bién ché. B4 phan, bo mon khong th1eu giang vién theo dinh mic bién ché thi
chi duoc tinh vuot gid khi c6 giang vién nghi 6m, thai san theo quy dinh phai bb tri giang
vién khéc day thay (Thong tw 07/2013/ TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013).

3. Vién chirc cdc phong chuyén mén, nghiép vu di tiéu chuin dé tham gia giang day
thi can cir vao khéi lugng cong viée, nhigm vu duoc giao, Hi¢u trudng c6 thé ky hop dong
thinh gidng néu ¢6 nhu cau.

4. Giang vién thinh gidng lam cong tac chi nhiém dugc huéng ché do nhu giang
vién chu nhi€m.

Diéu 22. Ché d9 giam dinh mirc gio gidng

1. Gidang vién lam cong tdc qudn ly
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a) Giang vién chi nhiém 16p (&4p dung cong tic GVCN cho 01 khoa tai Truong):
- Khoa c6 tir <35 HS, SV : Giam dinh murc 62 gio chuin

- Khoa c6 tir 36 dén 49 HS, SV : Giam dinh mirc 77 gid chuin

- Khoa ¢6 tir 50 dén 59 HS, SV : Giam dinh mtc 92 gid chuén

- Khoa ¢c6 tir 60 dén 69 HS, SV : Giam dinh mtrc 107 gio> chuén

-Khoa ¢6 tir 70 HS, SV tré 1én : Giam dinh muc 124 gi¢r chuén

St s6 HS, SV dugc tinh: Trung binh cong ctia ddu hoc ky va cudi hoc ky.

b) Giang vién kiém phu trach thu vién: Giam 15% dinh mirc gior giang (62 gio
chudn);

¢) Giang vién kiém truéng bd mon: Giam 15% dinh mitc gio giang (62 gio chudn);

d) Gidng vién la truong khoa/phé trudng phu trach khoa: Giam 30% dinh mirc gid
giang (124 gio chudn); pho trudng khoa giam 20% tiéu chuén gid giang (84 gio chudn).

2. Gidng vién kiém cong tic Dang, doan thé

a) Giang vién ki€ém Bi thu Pang uy Truong hodc Bi thu Chi b Truong; Chu tich
Hoi ddng Truong duoc giam 25% dinh muc gid-giang (104 gio chudn); giang vién kiém
cép phé cac chirc danh néu trén duoc gidm 15% dinh muc gid giang (62 gio chudn);

b) Giang vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach dugc hudng ché do giam
dinh mirc gio day theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/03/2016 cia
B9 trudng BO Gido duc va Dao tao quy dinh ché do giam dinh muc gid day cho giang vién,
giang vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong céc co s¢ gido dyc cong 1ap
thudc hé théng gido duc quéc dan; cu thé nhu sau:

- Chu tich, phé chu tich cong doan: Giam 44 gio;

- Uy vién ban chép hanh, t6 trudng, t6 phé cong doan: Giam 22 gio.

c¢) Gidng vién la can by Poan Thanh nién ’Céng san HO Chi Minh, ’H(_“)i Sinh vién
Viét Nam, Hoi Lién hi€p Thanh ni€n Viét Nam cp trudng duge hudng che do giam dinh
mirc gio giang theo quy dinh tai Quyet dinh s6 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 cua Thu
tudng Chinh phu vé ché do, chinh sach doi véi can bd Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi
Minh, H6i Sinh vién Yiét Nam, Ho1 Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong cac co s& gido
duc va co s¢ day ngh¢: Giam 42 gio.

d) Giang vién kiém nhiéu chirc vu duoc giam dinh mirc gio giang & mirc cao nhét.

3. Ché dp giam gio gidng doi véi cdc gidng vién khdc

a) Giang vién tham gia hoc tap, bf)i dudng chuép hoa, bdi dudng ning cao vugt qué
thoi gian quy dinh dugce giam 14 gid/1 tuan hoc tép, boi dudng;

b) Giang vién trong thoi gian tap su: Giam 30% dinh mirc gid giang (124 gio chudn);

¢) Giang vién nit ¢6 con nhé dudi 12 thang tudi: Giam 15% dinh muc gid giang (62
gio chuan).

d) Giang vién trong thoi gian thai san, chira bénh dai ngay dugc giam dinh mirc gio

giang theo ty 1é twong tg gitra thoi gian nghi hudng trg cip bao hiém xa hoi véi thoi gian
phai thuc hién cong tac gidng day

Piéu 23. Quy dbi cac hoat dong chuyén mén khac ra gio chuin
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1. Giing day:

a) Giang day song song nhiéu 16p cung chuong trinh, trinh d§, tir 16p thi 3 tré di:
01 gio ly thuyét dugce tinh bing 0,75 gid chuén;

b) Trudng hop cdc mon hoc can thiét phai ghép 16p:

- L6p hoc ¢6 tir 35 dén 50 HS, SV: Nhan hé s6 1,2.

- Lép hoc ¢6 tir 51 dén 60 HS, SV: Nhan hé s6 1,3.

Si sé HS, SV dugc tinh: Trung binh cdng ciia dau hoc ky va cubi hoc ky.

c) Thoi gian thiét ké, cai tién, tu lam cac trang thiét bi GDNN (c6 déng ky thuc hién
va dugce nghiém thu) dugc tinh quy dbi ra gid chudn: 03 gir 1am viéc bing 01 gidr chuén;

d) Giang day, huéng dan, boi dudng nang cao trinh d6 chuyen mon, nghlep vu cho
giang vién khac trong co sé hoat dong GDNN: 01 gi¢r duoc tinh bang 1,5 gid chuan;

d) Péi véi giang vién gido duc qudc phong, gido duc thé chat, thoi gian lam cong
téc phong trao thé duc thé thao, hun luyén quén su cho can bg, giang vién, nhin vién cua
Truong duoc tinh 1 thoi gian gidng day. Hiéu trudng quy dinh viéc quy ddi ra gio' chuén
dé tinh khéi lugng giang day cho tirng giang vién.

2. Soan dé thi, chim thi két thic mo-dun, mon hoc:

a) Soan dé thi:

- 01 dé thi viét tu luan kém theo dap 4n dugc tinh bing 01 gior chudn;
- 01 & thi tric nghiém kém theo dap 4n dugc tinh bang 1,5 gi¢ chuén;
- 01 @ thi vin dap kém theo dap 4n dugc tinh bing 0,25 gid chuén;

- 01 d@ thi thuc hanh kém theo dap an dugc tinh bﬁng 0,5 gio chuén;
b) Chim thi:

- Thi viét ty luén, kiém tra tric nghiém dugc tinh 0,1 gio chuan/bai;

- Thi vén dap duoc tinh 0,2 gir chudn/HS, SV;

- Thi thyrc hanh, bai tap 16n, tiéu luén, bao cdo thuc tap tbt nghiép (néu co), bao vé
két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két hop gifta cac hinh thuc trén dugc tinh 0,2 gio
chudn/HS, SV.

3. Sogn &G thi, coi thi, chim thi t6t nghiép:

a) Soan dé thi:

- 01 d& thi viét tw luan kém theo d4p an duoc tinh bang 02 gio chuén;
- 01 d2 thi tric nghiém kém theo d4p 4n duoc tinh bing 2,5 gi chuin;
- 01 dé thi van dap kém theo dap an dugc tinh bang 0,5 gid chudn;

- 01 dé thi thuc hanh kém theo dap 4n duoc tinh bing 1,5 gior chuén;
b) Coi thi: 01 gi® coi thi dugc tinh bang 0,5 gid chuén;

¢) Chém thi:

- Thi viét tu luén, thi tric nghiém dugc tinh 0,2 gid chuén/bai;

- Thi vin dap dugc tinh 0,4 gio chudn/HS, SV;
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- Thi thyc hanh duoc tinh 0,4 gi¢or chudn/HS, SV.

4. Huéng din chuyén dé, khoa luan tét nghi¢p (néu co) dugc tinh la 15 gio
chuin/chuyén dé, khoa luan tét nghiép; chdm. chuyén 8, khéa luan tdt nghiép (néu co)
dugce tinh 14 05 git chuan/chuyén dé, khoa luan tdt nghiép.

5. Huéng dan thuc tap, thue tap két hop v6i lao dong san xuét: 1 ngay (8 gio lam
viéc) dugc tinh bang 2,5 - 3 gid chuén tiy theo tinh chét cong viéc va didu kién lam viéc
cu thé: Ap dung dao tao kép véi doanh nghiép.

6. Giang vién tham gia héi giang céc cép; bdi dudng cho HS, SV tham gia ky thi tay
nghé céc cap dugc tinh bang 21 gid chun;

7. Hi€u trudng quy dinh viéc quy dbi cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu khac ra
gid chudn dé tinh khdi luong giang day cho giang vién.

8. Bién soan gi4o trinh (khong ké trang bia, 1i n6i dau, muc luc, tai liéu tham khdo,
hinh &nh, so d c6 tinh chét sao chép tai liéu) duge quy dbi thanh gid chudn:

a) T dudi 50 trang: 25 gior chudn;
b) Tir 50 trang dén 75 trang: 30 gid chudn;
¢) Tl 76 trang dén 100 trang: 35 gid chuén;
d) Tur trén 100 trang: 40 git chudn.

Chuong IV
CAC QUY CHE VA QUY PINH LIEN QUAN

Muc 1
QUY CHE CHI TIEU NOI BO

- Cin ctr Ludt Ké todn s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015:

- Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 qui dinh chi tiét mot sd diéu coa
Luét Ké toan;

- Nghi dinh s 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Chinh phu quy dinh quyén tur
chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t§ chic b may, bién ché va tai chinh dbi
v6i don vi sy nghlep cong 1ap;

- Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 ctia B Tai chinh, huéng dan thuc
hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu quy dinh quyén ty chd,
tur chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh ddi véi
don vi su nghi€p c6 thu; Thong tu s6 113/2007/TT-BTC ngay 24/9/2007 sita ddi, bd sung
thong tu s6 71/2006/TT-BTC;

- Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 huéng dan thie hién Ché do ké
toan Hanh chinh su nghiép;

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché 46
cdng tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGD&BDT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 cia
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B6 Gido duc va Dao tao - Bo Noi vu - Bo Tai chinh vé phu cp wu dai gido vién;

- Théng tu lién tich sé 68/2011/TTLT-BGDDPT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay
30/12/2011 cua B§ Gido duc va Bao tao - B Noi vu - B6 Tai chinh - B Lao dong Thuong
binh va X4 hoi; Huéng din Lién S& s6 6207/LS-TC-GDDT-NV-LDTBXH ngay 03/7/2012
ctia Lién S¢ Tai chinh - S¢ Gido dyc va Dao tao - S& Noi vu - S& Lao dong Thuong binh
va X3 hoi vé phu cip tham nién d6i véi nha gido;

- Quyét dinh so 120/QD-UBND-TC ngay 17/10/2017 cla Uy ban nhén dén thanh
ph6 HO Chi Minh vé viéc bd nhiém chac vu Hiéu trudéng Truong Cao ding K¥ thuét
Nguyén Truong To;

Piéu 24. Tién lwong, tién cong, phu cip lwong va thu nhép ting thém, thu
nhap khac

1. Téng quy tién lwong:

Téng s6 VC 1a 73, trong do:

a) Bién ché: 65 ngudi bién ché; 8 ngudi hop ddng 68;

b) Hé s6 hrong: 256,050; hé 56 PC chirc vu: 8,050; phu cip trach nhiém: 1,00; hé
s6 thAm nién vuot khung: 7,700; hé sb binh quan: 4,780.

c) Hé s diéu chinh ting thém: 1.

d) Téng quy tién lrong = 1.490.000 x (1+1) x 4,780 x 73 ngudi x 12 thang =
12.478.094.400 ddng.

2. Phuong dn tién luwong

a) Chi luong tir ngan sach Nha nu6c: Chi ding va du theo hé sb luong.

- Phu cép uu dii gido vién: Thuc hién theo Thong tu lién tich sé 01/2006/TTLT-
BGD&DT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 ciia B6 Gido duc va Pao tao - B Noi vu - B Tai
chinh.

- Phu cép thdm nién d6i v6i nha gido: Thuc hién theo Thong tu lién tich sb
68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua B6 Gido duc va
Dao tao - B6 Noi vu - BO Tai chinh - B Lao dong Thuong binh va Xa hoi; Huéng dan
Lién Sé s6 6207/LS-TC-GDPT-NV-LDTBXH ngay 03/7/2012 ctia Lién S& Tai chinh - S¢
Gido duc va Dao tao - S& Noi vu - S Lao dong Thuong binh va Xa hoi; Nghi dinh sb
77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cia Chinh phu.

- Ché 40 ddi voi giso vién thé duc thé thao: Thuc hién theo Quyét dinh sb
51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 ctia Thu tudng Chinh phu.

- Che do6 ddi vai giso vién giao duc qubc phong - an ninh: Thyc hién theo Thong tu
lién tich s6 15/2015/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-BTC ngay 16/7/2015.

- Ché d(_?, chinh §ach ddi véi can bd DPoan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh: Thue
hién theo Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg ngay 06/12/2013.

- Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HPND ngay 16/3/2018 cua Hoi ddng nhan dan Thanh
phé v€ ban hanh quy dinh cl;i thu nhép tidng tl}ém cho cén b, cong chure, vién chic thude
khu vuc quan ly nha nudc, t0 chire chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hdi va don vi su nghiép
cong 14p do thanh phd quan ly;

- Quyét dinh s6 4631/QD-UBND ngay 19/10/2018 cia Uy ban nhan dan Thanh phé
vé ban hanh quy dinh d4nh gi4 phan loai hang quy theo hiéu qua cong viéc ddi véi can bo,
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cong chirc, vién chirc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap trén dia ban
Thanh phd;

- Cong van s6 2980/UBND-VX ngay 22/7/2019 cia Uy ban nhan dan Thanh phd
huéng din m&i vé chi tra thu nhép ting thém theo Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HPND ngay
16/3/2018 ctia Hoi ddng nhan dan Thanh phd.

- Cong vian s6 180/UBND-VX ngay 13/01/2020 cua Uy ban Nhan dan Thanh phé
vé viéc chi thu nhdp ting thém cho ngudi duge tuyén dung vao 1am viéc theo ché do hop
dong Nghi dinh 68/2000/ND-CP.

- Cong van s6 1456/UBND-KT ngay 21/4/2020 ctia Uy ban Nhén dan Thanh phd
vé viée diéu chinh giam hé s ting thu nhap d6i v&i can bd, cong chirc, vién chic.

- Hop ddng thinh giang va hop dong khoén cong viéc:
Tuy theo ting truong hop cén ctr vao Bo Luét Lao dong, Luat Vién chirc, quy dinh
cua Truong:
+ Do Truong diéu dong sé cédn clr vao B Ludt Lao ddng, Luat Vién chirc.
+ Do Truong thoa thudn s& cdn ¢t vao quy dinh ctia Trudng.

- Phu cép trach nhiém, kiém nhiém ddi véi can b lanh dao, can bo quan ly cia
Truong kiém nhiém cong viéc, dugc chi hang thang. Hé s6 cho tung vi tri 1anh dao, quan
Iy theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

b) Thoi d1em vandi dung chi luong: Tur ngay 05 dén ngay 15 hang thang: Chi luong
va hé sd, phu cip lwong, phu cap uu dai, phu cap thAm nién déi véi nha gido va phu cap
khéc.

¢) Chi thu nhap ting thém tir ngudn tiét kiém, chénh léch thu chi:
- Déi tugng: VC, VC tap su, hop ddng lao dong, hop ddng khoan viéc.

- Thoi diém chi thu nhap tang thém: Vao cudi nim tai chinh sau khi tinh tiét kiém,
trich 1ap cac quy.

- Phuong thuc chi:

Cin cir ngudn tiét kiém, chénh léch thu chi, truong thuc hién chi thu nhép tang thém
nhu sau:

+ Mirc chuén: 1.200.000 déng

+ H¢ s6 cong viéc dugc phan cong:

* Hi¢u truéng: 1,2
* Pho Hi¢u trudng: 1,1
* Truéng phong/Pho Trudng phu trach phong: 1,0
* Ph6 Trudng phong: 0,9
* Nhan vién, giang vién: 0,8

+ Hé s tham gia bao hiém (hé s tham nién):
* T 05 nam dén 09 nam: 0,05

* T 10 nim dén 14 nam: 0,10
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* Tlr 15 nam dén 19 nim: 0,15
* T 20 nam tro 1én: 0,20
+ Cong thuc tinh:
Thu nhép ting thém = (HS céng viéc + HS tham gia BH) x mttc chuén
d) Chi thu nhép tang thém cho VC, VC tép su theo Nghi quyét 03/2018//NQ-HDPND
ngay 16 thang 3 nam 2018 cua Ho6i déng Nhén dan Thanh phé, kinh phi do Ngén sach cép
va tir ngudn cai cach tién lwong cia don vi
- Hé sb diéu chinh tang thu nhép: dugc dp dung cin ctr vao cdc vin ban quy dinh
hién hanh cla cac co quan chirc ning.
- Mirc chi:

+ Pbi v6i hoan thanh xuAt sic nhiém vu: Thu nhép téng thém duogc tinh bang téng
tién luong theo ngay thuc té 1am viéc (lvong theo ngach, bac, chirc vy) nhén véi hé s diéu
chinh thu nhdp tang thém dugc huéng.

+ Pbi véi hoan thanh tét nhiém vu: 80% ctia hoan thanh xuit sic nhiém vu.

d) Chi thu nhép téng thém cho nguoi dugce tuyén dung vao 1am viéc theo ché do hop
dong Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP; Cong van s6 180/UBND-VX ngay 13/01/2020 cta Uy
ban Nhan dan Thanh phd, kinh phi tir ngudn kinh phi tiét kiém chi thu nhap tang thém khi
thyc hién co ché tu chii ctia don vi (trude khi chi thu nhép ting thém theo co ché tu chu)

Murc chi:
- Pdi v6i hoan thanh xuét sic nhiém vu: 2.500.000 déng/théng/nguc‘ri
- D6i v6i hoan thanh t&t nhiém vu: 2.000.000 ddng/thang/ngudi

e) Chi hd tro cho hgp ddng lao dong, khong dugc hudng thu nhép ting thém theo
Nghi quyét 03/2018//NQ-HPND, kinh phi tir ngudn kinh phi ty cht cua don vi (chénh léch
thu chi)

Mtc chi:

- Déi v6i hoan thanh xuét sic nhiém vu: 2.500.000 dong/thang/ngudi

- Déi v6i hoan thanh t6t nhiém vu: 2.000.000 dong/thang/ngudi

g) Chi thyc hién chim lo Tét cho vién chirc, ngudi lao dong theo Cong vin ctia Uy
ban nhan dan Thanh pho hang nam.

Piéu 25. Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém thit nghié¢p, Kinh phi Cong
doan, Bio hiém tai nan, hoc bong hoc sinh sinh vién

1. Trich noép Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém thét nghiép va Kinh phi
cong doan theo quy dinh hién hanh.

2. VC dugc hd trg phi bao hiém tai nan con ngudi hang nim, véi mite bao hiém tdi
da 12 20.000.000 dong/ngudi.

3. Chi hoc béng HS, SV theo timg hoc ky, muc chi:
a) Loai kha: Hoc bong = hoc phi
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b) Loai gidi: Hoc bdng = hoc phi x 1,05

¢) Loai Xuét sic: Hoc béng = hoc phi x 1,10

Diéu 26. Chi tién thinh gidng

1. Péi véi gidng vién ciia Truong.

Giang vién sau khi hoan thanh dinh muc fuly Chuan gio day vugt dinh mirc duge

tinh theo bang don gia gio thinh giang (14y hé sé lwong xép theo bac dai hoc 1am chuin)
nhu sau:

a) Hé sb luong tir 2.34 dén 2.99: 35.000 d/gidr
(Tir bac 1 dén dudi bac 3)

b) Hé s6 luong tir 3.00 dén 3.98: 40.000 d/gidr
(Twr bac 3 dén dudi bac 6)

c) Hé s6 luong tir 3.99 dén 4.88: 45.000 d/gio
(Tir bdc 6 dén dwdi béc 9)

d) Hé s6 luong tir 4.89 dén 5.47: 50.000 d/gidr
(Tir béc 9 dén bdc 9 + phu cdp tham nién vugt khung 10%)
d) Hé sb lvong tir 5.52 tré lén: 55.000 d/gid
(Tir bac 9 + phu cip tham nién vuot khung tlr 11% tr& 1én theo chudn 4.98)
e) Bang tién si: +10.000 d/gio
g) Bang thac si: + 5.000 d/gio

Trudng hop vuot ngoai khung don gia s& do Hiéu truéng quyét dinh, cu thé: Giang
vién cta Truong di day ngoai thanh phd: Pon gi4 thinh giang 80.000 d/gio.

2. Déi véi gidng vién thinh giang ngoai Truong:

a) Giang day trong thanh phd: Pon gia tir 45.000 - 100.000d/gio.

b) Giang day ngoai thanh phd: Pon gia tir 80.000 - 120.000d/gio.

Pon gi4 gidng vién thinh gidng ngoai Truong do Hiéu truéng quyét dinh theo timg
hop ddng cu thé.

3. Hinh thirc chi trd tha lao:

b) Péi v6i giang vién thinh giang ctia Truong: Chi tra vao cudi nim hoc.

c) Péi vé6i giang vién thinh gidng ngodi Trudng: Chi tra mot 14n sau khi két thuc
ch4m bai thi va hoan thanh céac hd so gidng vién ndp cho Khoa.

Piéu 27. Chi cong tac thwe tap san xuit (TTSX)

GV thuc hién cong tac TTSX cta HS, SV, bao gbm: lién hé noi thuc tép, theo doi
qua trinh thye tap va téng két, duoc chi cac khoan sau:

1. Khoan chi tra cho GV hoic ngudi huéng dan: 100.000 déng/HS, SV/ky thuc tap
(khéng chi tra d6i voi trudong hop thuc tap tai Truong).

2. Khoan giang vién lién hé va theo doi HS, SV thuc tap: 30.000d6ng/HS, SV thuc

A

tap.
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Chirng tur lam cdn cik thanh todn gom: Cong van guii HS, SV thuc tdp, Hop dong giri
HS, SV thuee tdp (c6 s6 HP, ky tén va doéng ddu day di theo qui dinh).

Diéu 28. Chi khoan bdi dwdng chi phi cho cdng tac vién tham gia tuyén sinh
cho Trudong

Truong quy dinh muc chi tra cic don vi, ¢4 nhan lién quan thuc hién cong tac phoi
hop tuyén sinh nhu sau:

1. Péi twong thuc hién cong tic phoi hop tuyén sinh

a) Céac don vi, c4 nhan trong Truong;

b) Cac don vi, c4 nhan bén ngoai phdi hop tuyén sinh véi Trudng.
2. Poi twong chi trd

Nhitng hd so do VC Trudng hodc nhitng cong tac vién 1am cong tac tuyén sinh cia
Trudng ndp thi dugce chi tra, cic truong hop sau khong dugc chi tra:

a) Ho so do VC Phong tuyén sinh va Gi6i thiéu viéc lam ndp vao;

b) Ho so do hoc sinh hodc nguoi nha hoc sinh ndp truc tiép cho phong tuyén sinh.

3. Mikc chi tra cho cong tic phéi hop tuyén sinh

a) Muc chi: Tir 300.000 ddng dén 500.000 ddng/hd so (chura bao gdm thué thu nhap
ca nhén) khi hoc sinh thyc t€ nhap hoc va dat diéu kién sau:

- Nganh hoc mé& dugc 16p theo qui dinh;

- Hoc sinh trung cép phai nhdp hoc tir 2 thang tré 1én;

- Sinh vién cao ding phai hoan tit hoc phi va nhép hoc tir 2 thang tré lén.

b) Mitc chi: 1.000.000 dong/hd so hoc cao ding chinh qui khi dat diéu kién sau:

- Nganh hoc mé& dugc 16p theo qui dinh;

-Hop déng tir 10 hd so tré 16n/ mot nganh, nghé;

- Sinh vién phai hoan tit hoc phi va nhap hoc tir 2 thang tré Ién.

Riéng hd so cao dang lién théng 4p dung nhu diém a, khoan nay.

4. Chieng tir thanh todn

Hop ddng phéi hop tuyén sinh gitra Truong véi don vi, cd nhan, bién ban nghiém
thu, bang xac dinh khéi lwgng cong viéc hoan thanh.

Piéu 29. Chi trang bi quin 40 Bdo hd lao dong

Trang bi quén 40 Bao h lao dong (danh cho giang vién Gi4o duc Québc phong, Gido
duc thé chét....) theo quy dinh Nha nudéc.

Chi tir nguon kinh phi Ngén sdch Nha nuée, nguon thu ciia don vi.
Diéu 30. Chi hd trg HS, SV giéi nghé

Chi ho trg tién an cho HS, SV trong nhitng ngay 6n luyén va tham gia hoi thi gioi
nghé céac cép (sb ngay tham gia do Hiéu truéng quyét dinh ): 40. 000d/ngay/nguoi.

Dleu 31. Chi khen thuwéng tip thé va ca nhan dat giai trong hoi thi, hoi gidng
gi6i nghé cap Trwong
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1. Hpi thi HS, SV gidi nghé cip Truwong

a) GGiai ca nhan:

- Giai Nhét: 300.000d/giai
- Giai Nhi: 200.000d/giai
- Giai Ba: 100.000d/giai
b) Giai tap thé:

- Giai Nhét: 500.000d/giai
- Giai Nhi: 300.000d/giai
- Giai Ba: 200.000d/giai

2. Hpi thi HS, SV gidi nghé cdp Thanh pho

a) Giai ¢4 nhan:

- Giai Nhit: 500.000d/giai
- Giai Nhi: 300.000d/giai
- Giai Ba: 200.000d/giai
b) Giai tap thé:

- Giai Nhét: 500.000d/giai
- Giai Nhi: 300.000d/giai
- Giai Ba: 200.000d/giai
3. Chi khen thudng gidng vién dat gidi trong hi gidang, hji thi
a) Giai Nht: 500.000d/giai
b) Giai Nhi: 300.000d/giai
¢) Giai Ba: 200.000d/giai

Piéu 32. Chi thit lao thwe hién cic hop dong

Cac hop déng dich vy, gia cong san xuét, ddo tao ngén han, ngoai gi0...: Chi theo
quy dinh cy thé cia timg hop déng va quyét dinh cta Hiéu trudng.

Piéu 33. Chi cong tac phi trong nwéc
1. Thanh todn tién chi phi di lai
a) Thanh toan theo hoa don thuc té:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodic co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may
bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai;

- Chi phi d} lai tal‘ dia phuong noi dén cong tgc: Tur chd nghi dén chd 1am viéc, tir
san bay, ga tau, bén xe v€ noi nghi (luot di va luot vé);

- Cuére, phi di chuyén bang phuong tién dudng bd, dudng thay, dudng bién cho ban
than va phuong tién clia ngudi di cong tac;

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu ¢0) phuc vu truc tiép cho chuyén di
coOng tdc ma nguoi di cong tac da chi tra;
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- Cu6e hanh ly cua ngudi di cong tic bing phuong tién may bay trong trudng hop
gia vé khong bao gom cude hanh ly mang theo.

b) Cén cwr tinh chét cong viée cua chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh
phi dugc giao; Hi€u truong xem xét duyét cho VC dugce di cong tac bang phuong tién may
bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién cong cdng hodc cac phuong tién khac bao dam
nguyén tac tiét kiém, hiéu qua;

¢) Quy dinh vé tiéu chuén mua vé may bay di cOng tac trong nudc: Hang ghé thuong;

d) Pbi vé6i nhitng viung khéng c¢6 phuong tién van tai cta td chitc, ¢4 nhan kinh
doanh vén tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat ma nguoi di cong tac phai thué
phuong tién vén tai khac thi Hiu trudng xem xét quyét dinh cho thanh toan tién thué
phuong tién ma ngudi di cong tac di thué trén co sé& hop ddng thué phuong tién hoic gidy
bién nhan véi chu phuong tién (c6 tinh dén gia van tai phuong tién khac dang thuc hién
cung thoi diém tai vung do6 cho phu hop);

d) Muc thanh toan: Theorgié ghi trén vé, hod don, chimg tir mua vé hop phap theo
quy dinh cta phap luat, hodc gidy bién nhan ctia chii phuong tién; gia vé khong bao gébm
cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo yéu cau;

Riéng truong hop vé may bay khong bao gdm cude hanh ly thi nguoi di cong tac
dugc thanh toan cudc hanh ly theo don gid cude hanh ly cta chuyén di va khéi lvong hanh
ly dwgc thanh toan t01 da bang khoi luwgng hanh ly duge mang theo ciia loai vé thong thuong
khac (la vé dd bao gom cude hanh 1y mang theo).

2. Thué phong nghi

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Bi cbng tac & quan, thanh ph thudce thanh phé truc thude trung wong va thanh phé
1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 400.000 dong/ngay/ngudi;

- l?i cOng tdc tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude trung wong; tai thi x4,
thanh pho con lai thudc tinh, mrc khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi;

- Di cong tac tai cac vung con lai, mirc khoan: 250.000 déng/nge‘ty/ngu"iri.

b) Thanh toan theo ho4 don thuc té:

- Dicong tac tai cdc quén, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung vong va thanh
pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: Dugc thanh toan mirc gia thué phong ngt 13 1.000.000
dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 ngudi/phong;

- Di cong téc tai cdc ving con lai: Pugce thanh todn muc gia thué phong ngu la
700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

- Cac murc chi thanh toén tién thué phc‘mg nghi tai khoan nay 13 muc chi d bao gdm
cac khoan thug, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap lut.

¢) Truong hop ngudi di cong tac do phéi hoan thanh cong viéc dén cuéi ngay, hodc
do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h den 24h clng
ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém (bao gdm ca hinh thirc thanh
todn khoan va thanh toan theo hoa don thue t€) t6i da bang 50% mic thanh toan khoan tién
thu€ phong nghi twong ng cta tirng ddi tugng; khong thanh toén khoan tién khoan thué
phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 td va cac
phuong tién di lai khac.
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3. Phu cifp lwu tru

Phu cép luru trt 12 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cOng tac ngoai tién lwong do
co quan, don vi cir ngudi di cdng tac chi tra dugce tinh tir ngay bét dau di cong tac dén khi
két thic dot cong tac trg vé co quan, don vi (bao gbm thoi gian di trén dudng, thoi gian
Iru trii tai noi dén cong tac).

Mirc phu cip Iru trii dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ngay.
Trudng hop di cong tac tinh vé trong ngay 70.000 déng/ngudi/ngdy
4. Cong tdac phi thuwong xuyén:

VC thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang nhu: Van thu; ké toan
giao dich: Khoan 300.000 ddng/ngudi/thing

Nhitng trudng hop ngoai quy dinh s& do Hiéu trudng quyét dinh.
5. Chung tw thanh todn cong tdc phi

a) Gidy di duong ciia ngudi di cdng tac c6 dong diu xac nhan cia co quan, don vi
noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

b) Vin ban hozc ké hoach cong tac da dugc Hiéu truong phé€ duyét; cong vén; gidy
mo1i; vdn ban trung tdp tham gia doan cong tac.

c) Hoa don; chung tir mua veé hop phép theo quy dinh cta phap luat khi di cong tac
bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cia chi phuong tién. Riéng chimg
tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phéi kém theo thé 1€n may bay
theo quy dinh ctia phap luat. Truong hgp mét thé 1én may bay thi phai ¢6 xac nhén cta co
quan, don vi ctt di cdng tac (4p dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

d) Bang k€ d6 dai quang duong di cong tac trinh Hiéu trudng duyét thanh toan (ap
dung khi thanh todn khoan chi phi di lai).

Pi¢u 34. Chi tiéu hdi nghi

1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bdo cdo vién; nguoi c6 bao cdo tham
ludn trinh bay tai hoi nghi: Thue hién theo mirc chi thu lao quy dinh ddi v6i gidng vién,
bdo céo vién tai Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 cia B6 Tai chinh (mot
budi gidng dugc tinh 5 ti€t hoc) nhu sau:

a) Giang vié€n, bao cao vién 1a Uy vién Trung wvong Déng; B6 truong, Bi thu tinh uy
va céc chirc danh teong duong: Mure t6i da khong qua 1.000.000 dong/budi;

b) Giang vién, bao cao vién 1a Thir truéng, Chu tich HDND va UBND cAp tinh,

thanh phd truc thude trung wong, Pho Bi thu tinh uy va cdc chirc danh tuong duong, gido
su; chuyén gia cao cp; Tién s§ khoa hoc: Mirc t6i da khong qua 800.000 ddng/budi;

¢) Giang vién, bdo cdo vién 1a cip Pho chu tich HDND va UBND cép tinh, thanh
phd truc thudc trung wong, vu trudng va phé vu trudng thude Bo, Vién trudng va phé vién
trudng thude BY, cuc trudng, pho cuc trudng va cdc chirc danh twong duong; phé gido su;
tién s¥; giang vién chinh: Mtrc t6i da khéng qua 600.000 ddng/budi;

d) Giang vién, bdo c4o vién con lai 12 can bd, cong chirc, vién chirc cong tac tai céc
co quan, don vi ¢ trung wong va cap tinh (ngoai 3 d6i tugng néu trén): Murc toi da khong
qué 500.000 dong/budi;
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d) Gidng vién, bao cdo vién l1a can bo, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac don vi
ttr cdp huyén va tuong duong trd xudng: Muc t6i da khong qué: 300.000 dong/buoi,

2. Ching tir thanh toan cho giang vién, bdo c4o vién 1a thu moi va danh sach ky
nhén tién (néu mirc chi cho giang vién, b4o c4o vién gdm nhidu budi tir 2.000.000 d tr& 1én
cho mdi 14n chi tra thi giang vién, bao cdo vién s& phai khiu trir lai 10% thué thu nhép ca
nhén trén tdng s6 tién dug nhan).

Diéu 35. Chi Tiép khach

Cén ctt Thong tir s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B6 Tai chinh va tinh hinh
thuc te, Truong quy dinh cu thé nhu sau:

1. Trong truong hop can thiét thi t6 chire moi com khdch

a) Chi tir ngudn ngén sach trong tu toan chi thuong xuyén, bao gom:

- Lanh dao sé, nganh, tinh khac dén Trudng lam viéc;

- Boan cong tac & tinh khic dén Trudng 1am viéc vé linh vuc gido duc, dao tao.

b) Chi tir ngudn thu sy nghiép, bao gdm:

- Céc co quan, lanh dao cip trén dén Trudng lam viéc theo ké hoach.

- Doan cong tac 1am viée v4i Truong vé linh vuc giao duc, dao tao.

- Céc don vi dén quan hé hd tro, ung hd trong cong tac gido duc, dao tao

¢) Murc chi: Theo mire t6i da khong qua 200.000 déng/ngu‘oi. Trong mot s truong
hop khac, Higu trudng quy€t dinh mirc chi tiép khach theo thuc té, nhung muc t6i da khong
qua 300.000 dong/suat

2. Tién nude ubng, trai cdy, banh ngot: 20.000 déng/ngudi/budi (giai khat gitta gio
trong cac cudc hop).

3. ‘H(_“)i nghi VC, Dai hoi Dang, Dai hoi Cong doan, Hop toan Truong...: hd trg
30.000 dong/budi/ngudi tham du.

Piéu 36. Chi siv dung viin phong phim

1. Cdc bp phdn chikc ning: Tbi da 800.000 ddng/théng.

2. Cdc b phin chuyén mén: Tbi da 400.000 ddng/théng.

Phong QT - DT s& can ddi cu thé trén tinh than tiét kiém chung

Diéu 37. Théng tin lién lac

1. Cac logi phwong tign: Mdy fax, Dién thogi

Dung cho cong tac quan ly va phai dugc str dung ding myc dich. Truong cac don
vi ¢6 trach nhiém ki€ém tra dé viéc sur dung dién thoai cia don vi minh st dung tiét kiém
va hiéu qua.

a) May fax: Str dung theo thuc té.

b) Dién thoai ban tai co quan:

Truong thanh todn cude st dung dién thoai tai co quan lam viéc theo dinh mirc
khoan chi tir nguén Ngén sach Nha nuée cdp cho cac don vi nhu sau:

- Cac b phan chtre nang: T 300.000- 400.000 ddng/01 b phén/thang.
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- Céc bd phan chuyén mon: Tdi da 250.000 déng/01 bod phéan/thang.
- Phong Hiéu truéng + Phong TC-HC: Téi da 600.000 ddng/thang.

- B6 phén c6 Chu tich Cong doan va Bi thu Doan Thanh nién cong tc thi dugc cong
thém 100.000 dong/thang.

Hang thang trén hod don thuc té ciia Buu dién, sau d6 Phong Tai chinh - Ké toan
phéi hop v6i Trudng don vi xem xét va truy thu phan kinh phi vuot troi.

¢) Hb trg cude st dung dién thoai di dong va dién thoai ¢b dinh tai nha riéng:

Trudng hd trg cude sir dung dién thoai di dong va dién thoai ¢b dinh tai nha riéng
cho céc ¢4 nhan theo dinh mitc khoan dé phuc vu cong tic nhu sau:

- Hiéu trudng: 600.000 ddng/thang
- Ph6 Hiéu trudng: 300.000 ddng/thang/ngudi
- Lai xe: 100.000 déng/thang/ngudi

2. Cdc khodn chi cho thong tin, lién lac khdc:

Céc khoan chi cho thong tin lién lac khac nhu: c6ng vin, thong bio, internet, thu
tin, bado chi v.v., thuc hién nhu sau:

a) Cac van ban luu hanh ndi bg: Sir dung céc trang thiét bi hién c6 ciia Trudng.

b) Céc van ban giri ra ngoai: Sir dung dich vu thu tin thong thuong cia Buu dién
hodc st dung Email.

c) Tu li€u, sach, tap chi, bdo: Phong QT - BT lap ké hoach hang nam va quy dat
mua sach, bao; ddi vai tap chi thi theo thyuc t& nhu ciu st dung chung cuia Truong.

d) Chi phi internet theo ho4 don thuc té.
Dicu 38. Sir dung dién, nwéc, vé sinh méi truong

Trudng thanh toén theo gidy béo thuc té ciia Pién luc, cip nuée, dich vu cong cong.
Chi lam v¢€ sinh mdi trudong: theo hgp dong khoan viéc.

Phét huy tinh than trach nhiém va tiét kiém trong viéc st dung dién, nudc & hoi
truong, phong hoc, phong hop, phong lam viéc.

Picu 39. Quy dinh trich lp cic quy va sir dung cic quy
1. Quy dinh trich lap cdac quy

Hang nim, cin ctr vao két qua hoat dong tai chinh, sau khi trang trai cac khoan chi
phi, ndp thué va cac khoan phai ndp khac theo quy dinh, phin chénh 1éch thu 16n hon chi
clia cac hoat dong nhur: thudng xuyén va cac khoan khéac trong niam, Trudng quyét dinh
trich 1ap céc quy theo trinh ty nhu sau:

a) Trich 40% chénh 1&ch thu, chi ctia ngudn thu sy nghiép dugc dé lai theo ché do
nham thuc hién diéu chinh ting mirc lwong toi thi€u chung.

Trich t8i thiéu 25% chénh 1éch thu, chi cia nguén thu su nghi€p dugc dé lai theo
ché do dé 1ap Quy Phat trién hoat dong su nghiép.

b) Tra thu nhap tang thém cho nguoi lao dong: duoc quyét dinh tdng mtrc thu nhép
tdng thém trong ndm, nhung t6i da khong qua 02 lan quy ti€n lvong cap bac, chirc vu trong
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ndm do Nha nuéc quy dinh, sau khi da thuc hién trich 1ap Qu§ Phat trién hoat dong su
nghiép.

Vi€c chi tra thu nhip tang thém cho ting nguoi lao dong trong don vi (lao dong
trong bién ché va lao dong hop dong tir mot nam tré 1én) theo Quy ché chi tidu ndi bd cua
Trudng va bao dam nguyén tac ngudi ndo c6 hiéu sudt cdng tac cao, déng gop nhiéu cho
viéc ting thu, tiét kiém chi thi dugc tra nhidu hon.

¢) Trich 14p Qu§ Du phong 6n dinh thu nhép, Quy Khen thudng va Quy Phuc loi;

Péi vdi Quy Khen thuong va Quy Phuc loi, muc trich t6i da khoéng qua 03 thang
tién lwong, tién cong va thu nhap ting thém binh quén thyc hién trong nim.

d) Truong hop chénh 1&ch thu 16n hon chi bing hodic nhé hon mét 1in quy tién lwong
cép bic, chirc vu trong ndm s& st dung theo trinh tu nhu sau:

Tréa thu nhép tang thém cho VC (Qu¥ bd sung thu nhap)

Trich 1ap Qu§ Phat trién hoat dong su nghiép (khong khéng ché mirc trich tdi thiéu
25% chénh 1éch thu, chi); Quy Dy phong on dinh thu nhap, Quy Khen thudng va Quy Phic
loi;

2. Quy dinh sir dung cdc quy

a) Qu¥ Phat trién hoat dong su nghiép

Quy Phat trién hoat dong sy nghiép dugc dung dé:
- Pdu tu, phét trién nédng cao hoat ddng su nghiép;

-Bb sung vbn dau tu x4y dyung co s& vat chit, mua sim trang thiét bi, phuong tién
lam viéc;

- Chi 4p dung tién b khoa hoc k¥ thudt cong nghé;

- Tro gitip thém cho hoat dong nghién ctru ¢6 lién quan dén viéc phat trién Truong,
khen thuéng cac dé tai NCKH;

- Trg giup thém dao tao, huén luyén, nghién ctru, hoc tip, tham quan thuc té ning
cao trinh d§ chuyén mén, tay nghé, ning luc cong tac cho VC;

- Thyc hién hd trg hoc tap va chinh sach thu hiit nhan lyc vé Truong;

- Thuc hién ting ky niém chuong déi voi ca nhan cé dong gép cho su phat trién
Trudng;

b) Quy Dy phong 6n dinh thu nhép

Quy Du phong 6n dinh thu nhip dugc ding dé dam béo thu nhip tang thém cho

ngudi lao dong. Bam bao thyc hién cac ché do cho nguoi lao dong khi Nha nuéc diéu chinh
cac quy dinh vé tién lrong, nang mirc lwong ti thiéu hoic thay dbi dinh mirc, ché do.

Trong truong hop thu nhép ting thém giam dudi muc 0,5 thi bu theo kha nang cla
Quy Du phong 6n dinh thu nhap. Hiéu trudng va td chire Cong doan ban bac, quyét dinh
cu thé.

¢) Quy bo sung thu nhép: Tra thu nhép ting thém cho VC
d) Quy Khen thudng
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Can ctr Nghi dinh s§ 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005; Thong tu sé 21/2008/TT-
BGDDT ngay 22/4/2008, Quy Khen thudng cia Truong dugc ding dé khen thudng dinh
ky, dot xuit cho tap thé, ca nhan VC theo két qua cong tac va thanh tich dong gop.

Hiéu truéng quyét dinh viée st dung Quy Khen thuong sau khi théng nhit véi td
chtrc Céng doan.

No1 dung khen thudng va mirc khen thudng nhu sau:
- Ngudn Quy Khen thuéng:

+ Tur Ngén sdch Nha nudc: theo dy toan hang ndm va Nghi dinh 42/2010/ND-
CP ngay 15/4/2010:

+ Tir Quy Khen thudng ciia Trudng dugc trich 14p theo Nghi dinh sb 43/2006/ND-
CP ngay 25/4/2006;

- Mitre chi tién thudng theo danh hiéu thi dua:
+ C4 nhén:
* Lao dong tién tién: 0,3 14n mirc lwong t6i thiéu

* Chién si thi dua co s4: 01 lan mirc lwong téi thiéu (duoc nhén tién thudng bd
sung = 01 14n lvong t6i thiéu chung - tién thudng danh hiéu Lao dong tién tién).

+ Tap thé:
* Tap thé Lao dong tién tién (cip So): 0,8 1an mirc lvong t6i thiéu
* Tap thé Lao dong xudt sic dugce thuéng: 1,5 14n muc lwong téi thiéu

Ngoai mikc khen thudng theo quy dinh ciia Nha nuée, Qui Khen thuéng Truong chi
tién thuong thém cho cd nhdin nhw sau:

- Khen thuéng cudi hoc ky 1: 600.000ddng/ngudi
- Khen thudng cubi hoc ky 2: 600.000ddng/ngudi

Tdng s6 tién chi khen thudng liy tir ngan sach Nha nuéc va Quy Khen thudng cta
Truong.

d) Trén co sé trich 1ap Quy Khen thudng (néu c6) cia Truong, Hiéu trudng quyét
dinh viéc sit dung Qu§ Khen thuéng sau khi théng nhit véi td chuc Cong doan.

e) Qu¥ Phuc loi

Quy phiic loi ding dé x4y dung, stra chita cdc cong trinh phuc lgi, chi cho céac hoat
dong phic loi tap thé cua ngudi lao dong trong don vi; tro cép kho khan dot xuét cho ngudi
lao dong, ké ca truong hop nghi huu, nghi mét sire; chi thém cho nguoi lao dong trong bién
ché thuc hién tinh gian bién ché.

Trén co sé trich 1ap Quy Phic lgi (néu c6) ctia Trudng, Chi tich Cong doan trao dbi
cung Hiéu truéng xem xét, quyét dinh mirc chi cu thé dbi voi cac ngay 18, Tét nhung khong
vugt qua mac qui dinh, nhu sau:

- Chi cho cic ngay 1§, Tét, cu thé:

+ Tét Duong lich: 300.000d/nguoi
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+ Ngay Gid T6 Hung Vuong: 200.000d/nguoi

+L&30-4 va 01-5: 300.000d/nguoi

+Lé& 02-9: 300.000d/ngudi

+ Ngay Nha gido Viét Nam (20-11): 1.000.000d/nguoi

+ Sinh nhat: 100.000d/nguoi

+ Ngay Phu nir 08-3: 200.000d/nguo1i (nir)

+ Ngay Thuong binh Liét sT: 200.000d/nguoi (hudng chinh sach)
+ Ngay thanh 1ap H6i LHPNVN: 200.000d/nguoi (nit)

+ Ngay Quén d6i Nhan dan VN: 200.000d/ngudi (cwu chién binh )

Diéu kién dwoc huong:
+ VC ¢6 thoi gian cong tac tir 01 ndm trd 1én: duge hudng 100%.
+ VC c6 thoi gian cong tac dudi 01 ndm: Tinh theo thang cong tAc.
Cac trudng hop khac do Hiéu truéng quyét dinh.

- Chi cho con cia VC:

+ Hoc sinh gio6i:

* Thuéng hoc sinh giodi cudi nam hoc: 100.000 ddng/chau
* Thudng hoc sinh giéi cp Thanh phé: 300.000 déng/chau
+ Chi nhitng ngay 1é:

‘ * Ngay Quéc té thiéu nhi 01/6 (cic chau tir 15 tudi tr& xudng): 150.000
dong/chau (ti€n hodc qua twong duong).

* Trung thu (céc chau tir 15 tudi tr& xudng): 150.000 ddng/chau (tién hoic qua
tuong duong).

- Céc ngay 1§, Tét va chia tay di véi VC nghi hwu:

+Ngay Tét Am lich: Phin qua (twong duong 400.000 ddng) chic Tét Neuyén dan
cho VC m6i nghi huu trong thoi gian 5 ndm va VC nguyén 1a lanh dao Trudng (Hiéu
trudng, Pho Hi€u trudng) da nghi huu tir Trudng.

+ Trg cép khi nghi huu: % x [350.000% x (hé sb luong + phu cp chirc vu)] x s6
nam cong tac lién tuc (khoéng qué 12 nim).

- Tién hd tre cho VC cong tac tai Truong di nghi mat: Nham tai tao strc lao dong

+ Péi tugng: VC dang cong tac tai Trudng tron mot nam trg 1én (ké ca nghi huu
trong ndm). Trudong hop VC lam viée duéi mot nam tinh theo sb thang thuc 1am viée trong
nam.

+ Tuy theo tinh hinh tai chinh, Trudng s& sip xép, td chuc cho tt ca VC tham quan

35



nghi mat va chi theo chi phi thuc té, t6i da khéng qué 1.800.000 ddng/nguvi.

Néu chi phi cho dot nghi mat nhiéu hon sé tién Truong hd tro thi ca nhan phai dong
20p thém.

Tham quan, nghi mat dugc Cong doan t6 chirc hing nim. Moi nguoi dang cong tac
c¢6 quyén ding ky tham gia (nhitng ngudi c6 ké hoach giang day s& dang ky day bu). Trudong
hop nhitng ngudi c6 dang ky di du lich dugc Cong doan 1én danh sach ma Trudng c6 yéu
cdu & lai cong tic dugc Hiéu truéng phé duyét trudc khi di thi duge chi hd tro
1.000.000d6ng/ngudi.

- Thiim héi va hd trg VC: Trong nim 1 VC dwgc tre cip téi da hai lin

+ Cong chirc, vién chuc: 500.000 ddng/lan.
+ Gia dinh (cha, me, vo, chéng, con) VC: 300.000 déng/lﬁn.

Ngoai ra Hiéu truéng c6 thé xem xét quyét dinh mirc tro cép cao hon dbi véi cac
trudng hop VC bi bénh hiém nghéo (c6 quy dinh trong danh sach bénh dic biét cia nganh
y &) sau khi tham khéo y kién ciia t& chirc Cong doan Truong.

- Thim héi, hé tro khac:
+ Trg cip tang chay, cudi hoi:
* Cudi hoi cia VC: 1.000.000 ddng/viéc.
* Tang chay: cha, me, v, chéng, con VC: 1.000.000 déng/viéc.
* Chi mua vong hoa viéng tang
+ Hb trg vén: Murc hd trg 12 3.000.000 (ba triéu) dong va thanh toan hang théng
500.000 d¢dng vao mbi cudi thang. Truong hop xin hd trg cao hon, Hiéu trudng xem xét va
quyét dinh theo timg trudng hop cu thé sau khi tham khao ¥ kién cua tb chirc Cong doan
Truong.
- Chi trang phuc cho VC: Mirc hudng 01b§/ ngudi/nim (ddi véi VC va hop ddng
trén 01 ndm).
- Chi kham sitc khée dinh ky hang nim: VC duogc kham strc khée 01 1an/nim.
- Chi hd tro cac hoat dong doan thé.
Céc truong hop chi hd trg ngoai quy dinh s& do Hiéu trudng quyét dinh.
Muc 2
QUY CHE HQC SINH, SINH VIEN

Cin ctr Théng tu s6 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 ctia B truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy ché€ cong tic hoc sinh, sinh vién trong cac
trudng trung cap, cao dang chinh quy
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Diéu 40. Quyén va nhiém vu ciia HS, SV
1. Quyén ciia HS, SV

a) Bugc nhap hoc theo dung nganh, nghé da ding ky du tuyén néu du cac didu kién
tring tuyen theo quy dinh ctia B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va clia Trudng. Pugc
xét, tiép nhan vao & ky tic x4 theo quy dinh, phu hop v6i didu kién thuc té cua Truong.

b) Pugc nghe ph bién v& ché 9, chinh séch ciia Nha nuée dbi véi HS, SV trong
qua trinh tham gia cac chuong trinh GDNN.

¢) Pugc hoc hai chuong trinh ddng thoi, chuyén truong, ding ky du tuyén di hoc &
nu6e ngoai, hoc 1én trinh d6 dao tao cao hon theo quy dinh clia phap luét; dwgc nghi he,
nghi tét, nghi 18 theo quy dinh.

d) Tham gia hoat dong trong t chirc bang Cong san Viét Nam, Doan Thanh nién
Cong san HS Chi Minh, Hdi Sinh vién Viét Nam va céc t6 chirc tu quéan cia HS, SV, cac
hoat dong x4 hoi ¢6 lién quan dén HS, SV trong va ngoai truong theo quy dinh cua phap
luat.

_@) Tham gia nghién ctru khoa hoc, tham gia ky thi tay nghé cac cAp, hoi thi vin hoa,
hoi dién vin nghé, hoi thao va céc cudc thi tai nang, sang tao khoa hoc, k¥ thuat khéac phu
hop v6i muc tiéu dao tao cua Trudng.

¢) Dugc tham gia lao dong, lam viéc theo quy dinh ciia phap luét khi di thuc tap tai
doanh nghiép trong khuén khb quy dinh cua chuong trinh dao tao va cac théa thuan cuia
Truong va doanh nghiép.

g) Pugc tham gia gop ¥ kién cac hoat dong dao tao va cac diéu kién dam bao chit
lugng GDNN trong Truong; dugc truc tiép hodc thong qua dai dién hop phdp cla minh
kién nghi cac giai phap nhim g0p phan xdy dung va phat trién Truong; dugc dé dat nguyén
vong va khiéu nai 1én Hiéu trudng dé giai quyét cac van dé c6 lién quan dén quyén va loi
ich hop phép cua HS, SV.

h) Puoc cép bang tbt nghiép, bang diém hoc tdp va ren luyén va cac glay to khac
lién quan; duge giai quyét cac thi tuc hanh chinh khi du didu kién cong nhén t6t nghiép.

i) Bugc chidm soc strc khoe trong qua trinh hoc tip theo quy dinh.

k) Pugc huéng cac quyén khéc theo quy dinh cta phdap luat va Truong.
2. Nhiém vu cia HS, SV

HS, SV céc bac dang hoc tip tai trudng ¢ cac nhiém vu sau:

a) Chip hanh chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phép luét ciia Nha nuéec,
nodi quy, quy ché va quy dinh cia Truodng.

b) Hoc tép, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach dao tao cta Trudng; chu dong,
tich cue hoc tap, nghién ctru, sang tao.

) Tich cyc rén luyén dao dirc va phong cach, 16i séng; ton trong gido vién, can bd,
nhan vién va céc HS, SV khac trong Trudng; doan két, gitip do nhau trong hoc tép va rén
luyén; thyce hién nép séng vin héa trong trudng hoc.

d) Tham gia lao dong cong ich, hoat dong tinh nguyén, hoat dong xa hoi vi cong
ddng, phii hop véi nang luc va strc khoe theo yéu céu cua Truong va cac hoat dong khac
cua HS, SV.
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'd) Tham gia phong, chong tiéu cuc, cac biéu hién va hanh vi gian lan trong hoc tép,
thi, kiém tra va danh gia két qua hoc tép; kip thoi bao cao vai khoa, phong, by phén chire
nang, Hiéu truéng Trudng hodc co quan c6 thim quyén khi phat hién nhung hanh vi tiéu
cuc, gian 14n hodc nhitng hanh vi vi pham phép luat, vi pham noi quy, quy ché ciia Trudng.

¢) Tham gia cac hoat dong bao dam an ninh, trat tu, an toan giao thong, phong chéng
t0i pham va céc t& nan x4 hoi trong trudng hoc, gia dinh va cong dong.

g) Co y thirc bdo v¢ tai san cia Trudng.

h) Péng hoc phi va bao hiém y té theo quy dinh.

i) Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap lut va cia Trudng.
3. Nhitng viéc HS, SV khong dwoc lam

a) Xtc pham nhan phém, danh du, uy tin, xAm pham than thé déi véi nha gido, can
bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va HS, SV khac trong Trudng.

b) Gian lan trong hoc tap, thi, kiém tra va lam gia hd so dé hudng cac chinh sach
d6i véi HS, SV.

¢) Tu ¥ nghi hoc, nghi thyc tap, thuc hanh khi chua duge sy dong ¥ ciia Truong.
d) Say ruou bia khi dén 16p.

d) Gay r6i an ninh, trat ty trong Trudng va noi cdng cong.

e) C6 y vi pham céc quy dinh cua phap luat vé an toan giao thong.

g) T4 chirc hodc tham gia danh bac dui moi hinh thire.

h) San xuét, mua ban van chuyén, phat tan, su dung, tang trir hodc 16i kéo nguoi
khac str dung vii khi, chat nd, chét chay, chit doc, ma tiy, chat gy nghién va céc loai chét
cAm khac, cac tai ligu, an pham c6 ndi dung chua thong tin phan dong, ddi truy di nguoc
voi truyen thdng, ban séc van héa dan tdc va cac tai liéu cAm khéc theo. quy dinh cia Nha
nudéc; to chire, tham gia hoat dong, truyén ba mé tin di doan va cac hanh vi vi pham khéc
trong Truong.

i) Dang tai, binh luén, chia sé cac bai viét, hinh anh ¢6 ndi dung dung tuc, ddi truy,
bao luc, phan dong, xam pham an ninh qudc gia, chéng pha Dang va Nha nudc, xuyén tac,
vu khéng, xtic pham uy tin cua td chtc, danh du va nhan phdm cua c4 nhan trén mang
Intenet.

k) T6 chirc hodc tham gia cac hoat dong trai phap luat khac.
Piéu 41. Pamh gia két qua rén luyén
1. Phan loai

a) Két qua ren luyén cua HS, SV dugc phan thanh 05 loai: Xuét sic, tot, kha, trung
binh, yéu. Cu thé:

- Loai xuét séc: Tir 90 dén 100 diém;

- Loai tét: Tir 80 dén duéi 90 diém;

- Loai kha: Tir 70 dén duéi 80 diém;

- Loai trung binh: Tir 50 dén duéi 70 diém;

- Loai yéu: Dudi 50 diém.
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b) HS, SV bi ky luat hinh thirc khién tréch,‘thi két qua ren luyén khong vugt qua loai
kha, bi ky lut tir hinh thirc canh céo trd 1€n thi két qua rén luyén khoéng vuot qua loai trung
binh.

2. Théi gian ddnh gid va cdch tinh diém

a) Danh gi4 két qua rén luyén cua HS, SV dugc tién hanh dinh ky theo hoc ky, nim
hoc va toan khéa hoc.

b) Piém rén luyén ctia HS, SV trong ky hoc 1a téng sb diém dat duogc theo cac tivéu
chi, ndi dung danh gia quy dinh. Piém rén luyén ctia ndm hoc 1a trung binh cdng cua diém
rén luyén céc ky hoc trong nam hoc dé. Piém rén luyén toan khéa hoc 1a trung binh cdng
cua diém rén luyén cua cac nim hoc.

¢) HS, SV ¢6 thoi gian nghi hoc tam thei, khi tiép tuc theo hoc thi khoéng thue hién
danh gia trong thoi gian nghi hoc.

3. St dung két qua ddinh gid rén luyén ciia HS, SV

a) Két qua rén luyén toan khoa hoc cua HS, SV dugc luu trong hd so quan ly tai
Truong va ghi vao bang diém két qua hoc tap va rén luyén khi két thuc khéa hoc.

b) Két qua rén luyén duoc st dung dé xét, cAp hoc bbng khuyén khich hoc tap va
céac ch€ do khac lién quan dén quyén loi cua HS, SV.

¢) Két qua rén luyén xuét sic duoc Trudng xem xét biéu duong, khen thuong.

4. Quyén khiéu ngi ciia HS, SV vé két qua dinh gid rén luyén

a) HS, SV c6 quyén khiéu nai 1én cac phong, ban chirc ning hodc Hiéu trudng néu
thay viéc danh gia két qua-ren luyén chua chinh x4c. Khi nhan dugc don khiéu nai, Truong
¢6 trach nhiém giai quyet, tra 1oi theo quy dinh cia phap luat.

b) Trinh tu khiéu nai, giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh cua phéap
luét veé khi€u nai va giai quyét khiéu nai, té céo.

Diéu 42. Khen thwéng va ky luat HS, SV

1. Ngi dung, hinh thirc khen thuong HS, SV

a) Khen thuong dot xuét dbi voi ca nhan va tap thé 16p HS, SV c6 thanh tich ximg
dang can dugc biéu duong, khen thuéng kip thoi theo cac noi dung, mtrc khen thudng do
Hiéu truong quy dinh. Cu thé:

- Doat gidi trong ky thi tay nghé céc cip; thi vin hoa, vin nghg, thé thao va cac cudc
thi tai nang khac; c6 sang kién trong hoc tap, lao dong; c6 cong trinh nghién ciru khoa hoc
cO gia tri;

- Déng gop ¢6 higu qua trong cong tic Pang, Poan thanh nién, doan thé cua HS,
SV, hoat dong thanh nién xung kich, HS, SV tinh nguyén, gitt gin an ninh trét tw, cac hoat
dong trong 16p, khoa (b6 mén hodc bd phan chuyén mén, nghiép vu), trong ky tiic x4, trong
hoat dong xa hoi, vin hoa, van nghé, thé thao;

- Co thanh tich trong cac phong trao toan dan bao vé an ninh té qudc; phong chéng
t01 pham, t€ nan xa hdi; diing cam ctru nguoi bi nan; chong tiéu cuc, tham nhiing;

- Céc thanh tich dac biét khac.

_ b). Khen thuéng dinh ky d6i voi ¢4 nhan va tap thé 16p HS, SV dugc tién hanh vao
cudi ndm hoc, khéa hoc. Cu thé:
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- Khen thuéng dinh ky déi v6i ca nhan theo 03 danh hiéu: Kha, Gi6i, Xuét sic. Tiéu
chuin xép loai danh hiéu HS, SV Kha déi véi truong hop xép loai hoc tép va rén luyén tir
kha tr¢ 1én; danh hi¢u HS, SV Gidi d6i v6i truong hop x¢p loai hoc tap tir gioi tré lén va
xép loai rén luyén tir tot tr¢ 1én; danh hiéu HS, SV Xuét sic dbi véi truong hop xép loai
hoc tap va rén luyén xuét sic;

- Khen thudéng dinh ky d01 véi tap thé 16p HS, SV theo 02 danh hiéu: Lép HS, SV
Tién tién va Lép HS, SV Xuét séc. Hiéu truong Truong quy dinh cu thé tiéu chudn danh
hi¢u Lép HS, SV Tién tién va Lép HS, SV Xuét sic;

- Viéc danh gia, xép loai hoc tap cia HS, SV duge thuc hién theo quy dinh hi¢n
hanh vé viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép, trinh d6 cao déng
theo nién ché hogc theo phuong thire tich lily m6 dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi,
xét cong nhén tdt nghiép. D6i v6i mon hoe, mo dun, tin chi ndo chua két thiic & thdi diém
danh gi4 thi 14y diém tong hop két qua klem tra thuong xuyén, dinh ky cia mon hoc, mo
dun, tin chi d6 lam cén ctr dé danh gi4, xép loai. Khong xét khen thuong ddi véi HS, SV
bi k¥ luat hodc c6 diém thi két thuc mén hoc, md dun, tin chi trong nim hoc d6 dudi diém
trung binh.

2. Trinh tw, thi tuc xét khen thuéng HS, SV

a) Pau ky hoc hodc nim hoc, Truong t6 chirc cho HS, SV va cac 16p dédng ky danh
hiéu thi dua c4 nhan va tap thé 16p.

b) Thu tuc xét khen thudng

- Pén ky xét khen thuéng, cac 16p 1ap danh sach kém theo ban thanh tich cuia tip
thé 16p HS, SV va thanh tich c4 nhan dat dugc trong hoc tip, rén luyén, c6 x4c nhén cia
gido vién chii nhiém, d& nghi khoa (bd mén hoic bd phén chuyén moén, nghiép vu);

- Khoa (b6 mon hodc by phan chuyén mén, nghi€p vu) hop, xét, dé xuét danh hiéu
d6i vai tap thé 16p va ca nhan HS, SV ¢6 thanh tich dé bao céo Hoi ddng khen thuéng, ky
luat HS, SV cda Truong;

- Can clr @& nghi cua Khoa (bd mdn hodc b phén chuyén mén, nghiép vu), Hoi
d6ng khen thuong, ky luat HS, SV td chirc hop, xét va dé nghi Hiéu truéng Truong cong
nhén danh hiéu ddi véi ca nhan va tap thé 16p HS, SV.

¢) Quyét dinh céng nhan danh hiéu c4 nhan cua HS, SV phai duoc luu trong hd so
quén ly HS, SV.

3. Hinh thic ky lugt di véi HS, SV

a) HS, SV ¢6 hanh vi vi pham thi tlty tinh chat, mirc d8, hau quéa ctia hanh vi dé xem
x€t phé binh hodc 4p dung mot trong 04 hinh thirc ky luét sau:

- Khién trach: Pbi v6i HS, SV ¢6 hanh vi vi pham lan dau va mrc dd nhe;

- Canh céo: Déi v6i HS, SV di bi khién trach ma tai pham hodc vi pham mirc d6
nhe nhung hanh vi vi pham ¢6 tinh chét thudng xuyén hodc méi vi pham 1an dau nhung
mirc d6 twong di nghiém trong;

- Pinh chi hoc tip c6 thdi han: Dbi voi HS, SV dang trong thoi gian bi canh cdo ma
van vi pham ky luét hoic vi pham nghiém trong cac hanh vi HS, SV khéng dugc lam;

40



- Budc théi hoc: Péi Vé’i‘HS,‘SV dang trong thoi ,gian bi canh c4o ma vép tiép tuc
vi pham ky Iudt hodc vi pham 1an dau nhung c6 tinh chét va mirc d6 vi pham rat nghiém
trong hodc ¢6 hanh vi pham t3i theo quy dinh ciia B6 lut hinh Su.

b) Hiéu trudéng Trudng quy dinh chi tiét v& hanh vi vi pham dé 4p dung theo tirng
hinh thirc ky luat quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

4. Trinh ty, thii tuc va hé so xét ky luit HS, SV

a) Trinh ty, thu tuc xét ky luit:

- HS, SV méc khuyét diém phai lam ban ty kiém diém va ty nhan hinh thic ky luat;

- Chit nhiém 16p chu tri hop v6i tap thé 16p HS, SV d phan tich va xem xét, dé nghi
hinh thirc ky luat giri 16n khoa (bd mén hodc bo phan chuyén mon, nghiép vu);

- Khoa (b mén hogc bd phén chuyén mén, nghiép vu) hop, xem xét, kién nghi hinh
thirc ky ludt va dé nghi Hoi dong khen thudng va ky luat HS, SV ctia Trudng;

- Hoi ddng khen thudng va ky luat HS, SV t3 chirc hop xét, d& xuét hinh thirc ky
luit va trinh Hiéu trudng;

- Thanh phan dy hop xét ky luat HS, SV cia Hoi déng khen thuéng va ky luat HS,
SV ngoai cac thanh vién cta Hoi dong khen thuong va ky ludt HS, SV va gido vién chu
nhiém 16p c6 HS, SV vi pham, C(:)n ¢0 dai dién tap thé 16p c6 HS, SY vi pham va HS, SV
¢ hanh vivi pham (céc thanh phan nay dugc tham gia phét biéu y kién nhung khong duge
quyén biéu quyét). Néu HS, SV vi pham ky ludt da dugc moi ma khong dén du (néu khong
coly do chinh déng) thi Hoi dong khen thuéng va ky lugt HS, SV van tién hanh hop va xét
thém khgyét diém thi€u y thic to ghl'IC ky ludt. Két qua hop Hoi dong phai duoc ghi bién
ban va d€ nghi Hiéu trudng ra quyét dinh ky luét.

_ b) Hoi dong khen thudng va ky luat HS, SV do Hiéu truong quyét dinh thanh lap,
gom:

- Chu tich Héi ddng: La Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng Truodng;

- Thuong truc Hoi ddng: La truong don vi-phu trach cong tac HS, SV cua Truong;

- Cac uy vién: La dai dién cac khoa (bd mon ha}( bd phan chuyén mon, nghiép vu),
phong, ban ¢6 lién quan, Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi sinh vién (néu co)
cua Truong.

¢) Ho so xu 1y ky luat HS, SV:

- Ban ty kiérp diém (trong truong hop HS, SV ¢ khuyé,t diém khong chip hanh viéc
lam béan tu kiém diém thi trinh ty xem xét ky luat vin duge tién hanh trén co s& céc chung
ctr thu thép duogc); _

- Bién ban tap thé 16p hop kiém diém HS, SV vi pham;

- Bién ban hop cuia khoa (bd mén hodc b phan chuyén moén, nghiép vu) va don vi
phu trach cong tac HS, SV;

- Céc tai li€u c6 lién quan.

d) Quyét dinh ky luat ctia HS, SV phai c6 diéu khoan ghi r5 théi gian bi thi hanh ky
ludt va phai dugc luu vao ho so quan Iy HS, SV. Truong hop HS, SV bi ky luat mirc dinh
chi hoc tap c6 thoi han hodc budc théi hoc, Trudng can gui thong bao cho dia phurong, noi
HS, SV ¢6 h) khau thuong tra va gia dinh HS, SV biét dé quan 1y, gido duc.
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5. Chim dvet hiéu lwc ciia quyét dinh ky lugt

a) Sau thoi han 03 thang ddi v&i truong hop bi khién trach, 06 thang dbi véi truong
hop bi canh cdo ké tir ngay quyét dinh ky luat c6 hiéu luc thi hanh, néu HS, SV khoéng c6
hanh vi vi pham ky luét thi dwong nhién dugc chadm dut hidu luc quyét dinh ky luét va duge
huéng ddy da quyén lgi cia HS, SV theo quy dinh.

b) bbi voi truong hop dinh chi hoc tép ¢6 thoi han thi sau khi hét thoi han dinh chi,
HS, SV phai xuit trinh ching nhén ctia dia phuong (x&, phuong, thi trdn) noi HS, SV ¢6
ho khau thudng tra vé viéc chap hanh tbt nghia vy cong dén tai dia phwong (trong thoi gian
bi dinh chi hoc tap) dé Truong xem xét, tiép nhan vao hoc tiép.

) £)01 vé6i trudng hop bi ky luat budce thdi hoe, néu HS, SV ¢6 nguyén vong trd lai
Truong dé tiép tuc hoc tép thi phai sau it nhat 01 nam, ké tir ngay bit dau ky luat moi dugce
Trudng xem xét, tiép nhén vao hoc tiép. Trong hd so xin tré lai hoc, ngoai cac gidy to theo
quy dinh phai c6 chimng nhén cua dia phuong (x&, phuong, thi tran), noi HS, SV ¢6 ho khiu
thudng tra, vé viée chip hanh t6t nghia vu cong dan tai dia phuong trong thdi gian chip
hanh ky luat.

6. Quyén khiéu nai vé khen thuwéng va ky ludt

C4 nhan, tap thé lop HS, SV néu xét thdy cac hinh thuc khen thuéng va ky luét
khong théa dang thi c6 quyén khiéu nai 1én Hiéu truong Truong. Trong truong hop khéng
dong y vai két qua giai quyét cia Hiéu trudng thi c6 quyén khleu nai 1én cdp c6 thim quyén
xem xét theo quy dinh ciia phap luét vé khiéu nai va giai quyét khiéu nai, t6 c4o.

Piéu 43. Quy dinh vé déng hoc phi, cip hoc bong
1. Quy dinh vé& déng hoc phi:

Tat ca HS, SV phai déng hoc phi, 1¢ phi va bao hiém y té dung thoi gian theo quy
dinh cda trudng.

2. Quy dinh v& cip hoc bdng:

a) Cép hoc bong mot 14n theo timng hoc ky cho HS, SV ¢co6 két qua hoc tap, rén luyén
tir loai kha trd 1€n, khong bi ky ludt tir mirc khién trach trg 1én trong hoc ky xét hoc bdng.
Nguyén tic xét hoc bdng tir loai cao (xuét sac) dén loai thip (kha) trong pham vi qu§ hoc
bbng khuyén khich hoc tip ctia Trudong. Néu diém rén luyén thip hon so v6i muc quy dinh
thi mirc hoc bdng s& bi ha bac (luu y: Chi lay diém thi, kiém tra hét mén hoc 14n thir nhét,
trong d6 khong co diém thi duéi 5,0 hodc kiém tra hét mon khong dat. Ngoai tiéu chi trén
can pha1 c6 diém téng két tirng mén trén 5,0) thi duoc xét, cap hoc bdng trong pham vi qu§
hoc bong khuyen khich hoc tap cua trudng theo cdc mirc sau:

b) Mirc hoc béng loai kha: C6 diém trung binh chung hoc tap dat loai kha tr¢ 1én va
di¢m rén luyén dat loai kha tré 1€n.

Mitc chi hoc bong = hoc phi

¢) Mitc hoc bdng loai gidi: C6 diém trung binh chung hoc tap dat loai gi6i trd 1én
va diém rén luyén dat loai tot tré 1€n.

Mirc chi hoc bdng = hoc phi x hé s6 1.05

d) Mirc hoc bdng loai xuit sic: Cé diém trung binh chung hoc tap dat loai xuét sic
va diém rén luyén dat loai xuat sac.

Murc chi hoc béng = hoc phi x hé $6 1.10
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Diéu 44. HS, SV lién hé cic by phéan theo ndi dung cong viée

mét sb diéu coa Luat Thi dua, Khen thudng s6: 47/2005/QH11;

Muc 3

TT NOI DUNG CONG VIEC BO PHAN LIEN HE
1 | S6 lén 16p hang ngay Phong Dao tao
2 | Chung cac gidy to lién quan dén HS, SV -Phong Cong tac HS_- SV N
3 | MAu biéu, quy dinh v& dénh gia rén luyén HS, SV | Phong Céng tac HS - SV
4 | Khen thudng, ky luat HS, SV Phong Cong tac HS - SV
5 | Thé HS, SV (bang tén) Phong Cong tac HS Sv
6 | oSt o i i R 0 | o s -5
7 | Nhan thu, buu phim Phong Cong tac HS - SV
8 | Tu vén va gi6i thiéu viéc lam Phong TS - GTVL
9 | Lich hoc, lich thi t6t nghiép va dang ky hoc lai Phong Pao tao, Khoa
10 Lich kiém tra, thi két thic mon hoc (hoc phan) lan P;lo;g bao tao, Khoa
thir nhit va thir hai
T Er?lc khiéu nai lién quan dén diém, chuyén diém, bao Ph_()ng Do tao, Kh;l 7
12 | Bang tbt nghiép, bang diém va chuong trinh hoc Phong Pao tao, Khoa
13 | Nop cac gidy to lién quan dén hd so HS, SV Phong Pao tao
14 | NOp hoc phi va cac loai phi khac : Phong—l%i 7KT _-
15 | Nhan hoc béng ~ |PhomgTC-KT
16 | Céc khiéu nai lién quan dén tai chinh Phong TC - KT
17 | Logo HS, SV Phong QT - BT
18 | Cham séc stre khoe, cac loai phi bao hiém Y té, Phong QT - BT
19 C_éc cong viéc khac va c6 lién quan dén Poan Than? Ban Ché_p hanh Boz‘l; -
nién Thanh nién

QUY CHE THI PUA, KHEN THUONG

Cén ctr Ludt Thi dua, Khen thuéng s6 15/2003/QH11 va céc Luat sira d6i bd sung

39/2013/QH13;

Cén ctr Nghi dinh s6 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2019 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi thanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thuéng va Luat stra di bd sung mot sb
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diéu ctia Luat Thi dua, Khen thuéng;

Can ctr Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/ 11/2019 cua B6 trudng B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 dieu cia Nghi dinh s0 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
cta Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh m{t so6 diéu ctia Luét Thi dua, Khen thudng;

Can ctr Quyét dinh sb 24/2018/Qb-UBND ngay 20/7/2018 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé& ban hanh Qui dinh vé& cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh phd H6 Chi
Minh.

Pictu 45. Danh hiéu thi dua

1. D6i véi cd nhan

a) Xép loai thi dua (loai A, loai B, loai C): Mdi thang, mdi hoc ky va cudi nam xét
mdt 1an, do Hiéu trudng cong nhén.

b) Cac danh hiéu thi dua:

- Lao dong tién tién: Xét mot 1an cudi nam hoc, do Gidm ddc S& Cong Thuong cong
nhan.

- Chién s thi dua co s&: Xét mdt 1an vao cudi nim hoc, do cép S& cong nhén.

- Chién si thi dua thanh phd: Xét hang nim do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé
cong nhén.

- Chién si thi dua toan quéc: Xét hang nam theo quy dinh, danh hiéu "Chién si thi
dua toan quoc" do Thu tudng Chinh phi cong nhén.

2. Doi véi tip thé

a) Tap thé lao dong tién tién: Mbi nam hoc xét mot 1an, do cAp S& cong nhén.

b) Tap thé lao dong xuét sic: Mbi nim hoc xét mot 1an, do Cha tich Uy ban nhan
dan thanh phd cong nhan.

¢) Co thi dua Thanh phé: Xét tang hang nam theo thi dua cum, khdi cac don vi thuoc
S¢ Cong Thuong.

‘ d) Co Thi dua Chinh phi: Xét ting hang nim khi dat thanh tich c¢& thi dua cip bd
lan thi 2.

Picu 46. Xép loai A, B, C d6i v6i ca nhén

1. Trong thdang

a) Loai A: Hoan thanh tdt nhiém vu duge phén codng, chép hanh moi quy dinh cua
truong va phéap luit Nha nude.

_b) Loai B: Hoan thanh nhiém vy dugc phén cong song con mot it khuyét diém nho
can cb ging khic phuc, trong do: Bé day 04 (bon) tiét chudn hoic nghi viéc 02 (hai) budi
khong c6 ly do chinh dang hoac lam viéc di tré, vé sém co tinh chit thudng xuyén hodc bo
tryc co quan 01 (mot) budi; dat 60% A.

¢) Loai C: Chua hoan thanh nhiém vu dugc phan cong hoic n}éc phai mot sé khuyét
diém, trong d6: B6 day 06 (sau) tiét chudn hozc nghi viéc 03 (ba) budi khéng c6 1y do chinh
déang; khong dat trong thang.

Truong hop VC duogce phép nghi ngoai quy dinh, A, B, C hang thang dugc tinh ty 1¢
% theo thoi gian lam viéc.
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2. Trong hoc ky

Didu kién xét: C6 mit lam viéc dén thoi diém xét;

a) Loai A: Xép loai trong tit ca cic thang dat A, néu c6 thang xép loai B thi khong
qua 01(mdt) thang, khong c6 thang loai C.

b) Loai B: C6 02 (hai) thang bj loai B hoac 01(mot) thang loai C hodc c6 tir 30%
dén 50% sb 1an khong dy hop bo phén hoic cép truong; dat 50% A.

¢) Loai C: C6 03 (ba) thang bj loai B hodc bi ky luét tir khién trach tr& 16n hodc tir
50% tré 1én s lan khong dyu hop bo phan hoic cép trudng; khong dat trong hoc ky hoic
khong di diéu kién dé xép loai A, B.

3. Ca nam: Loai A: C6 02 (hai) hoc ky dat loai A.

Diéu 47. Tiéu chuin danh higu thi dua ci nhan

1. Lao dpng tién tién: Do Giam déc S& Cong Thuong cdng nhan; dat cac tiéu chuin
sau:

a) Dat loai A ca nam; khong c6 thang xép loai B. C6 miit 1am viéc dén thoi diém xét
va thoi gian 1am viéce tir 10 thang tré 1én.

b) Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, dat ning sudt va chét lugng cao;

¢) Chép hanh tét chu truong, chinh sach cia Dang, phap luat ciia Nha nude va quy
dinh cua truong; ¢6 tinh than tu lyc, tu cudng; doan két, twong trg, tich cuc tham gia céac
hoat ddng ctia chinh quyén va doan thé.

d) Tich cuc hoc tép chinh tri, vin héa, chuyén mén, nghiép vu;

d) C6 dao dirc chirc nghiép, 16i séng lanh manh.

e) Dat > 50% s6 phiéu tin nhiém (cudc hop phai dat sb lugng trén 2/3 tong sb nguoi
cta bd phén theo danh séich).

g) Co dang ky thi dua.

h) Danh gia, phan loai VC hang nam phai tir hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én.

Khong x¢ét tdng danh hi¢u "Lao dong tién tién" d6i voi mot trong cac truong hop:
M6i tuyén dung dudi 10 thang; bi ky luat tir khién trach tré 1én.

Thoi gian nghi thai san theo quy dinh dugc tinh dé binh xét danh hiéu "Lao dong
tién tién".

2. Chién s thi dua cip co sé: Do cép S& cong nhén va dat c4c tiéu chuin sau:

a) La "Lao dong tién tién".

b) C6 sang klen 1a giai phép k¥ thuat, giai phap quan ly, giai phép tic nghiép hoac
giai phap ing dung tién bo k¥ thuat dé tdng ning suit lao dong, tang hi¢u qua cdng tac
dugc Hoi dong sang kién Truong cong nhan hogc c6 dé tai nghién ctru khoa hoc di nghiém

thu duwoc 4p dung. Sang kién phai duoc Hoi déng sang kién S& Cong Thuong cong nhan
pham vi &p dung cap co so.

c)Pat > 75% sb phleu tin nhiém (cudc hop phai dat sé luong trén 2/3 téng sb nguoi
cta bd phan theo danh sach).

d) C6 dang ky thi dua.

@) Chién si thi dua co s¢ duoc xét khong qua 15% trén téng s6 ca nhan dat danh
hiéu "Lao dong tién tién" ctia cac don vi thudc Thanh pho.
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¢) Panh gia, phan loai VC phai 14 hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Sau khi duoc b phan dé nghi dat danh hi€u (cén cir s6 phiéu tin nhiém), c4 nhan
phéi c6 bao cdo thanh tich dé Hoi déng xem xét.

3. Bing khen ciia Uy ban nhin din thanh pho Xét tang cho ca nhan hoan thanh
xudt sdc nhiém vu va dat 02 14n lién tuc danh hiéu "chién si thi dua co sé".

4. Chién st thi dua cip thanh plm'

a) C6 thanh tich tiéu biéu xuét sic trong sb nhirng c4 nhan 03 14n lién tuc dat danh
hiéu "Chién si thi dua co s6".

b) Thanh tich, sang kién, gidi phép cong téc, dé tai nghién ciru cua ca nhan co tac
dung dnh huéng dbi voi Thanh phd va do Hoi ddng Khoa hoc, sang kién cép Thanh ph
xem x€t cong nhan.

¢) Chién si thi dua cdp Thanh phd duoc xét khong qua 15% tdng s chién si thi dua
co s& 03 lan lién tuc cta cac don vi thudc Thanh phé.

5. Cluen si thi dua cdp toin quoc Xét tang cho c4 nhan c6 thanh tich tiéu bleu Xudt
sic  trong s6 nhitng ca nhan c6 02 (hai) 14n 1ién tuc dat danh hiéu Chién si thi dua cép thanh
phd.

Viéc danh gia va phan loai VC thuc hién theo Nghi dinh s§ 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cta Tha tuéng Chinh ph.

Diéu 48. Tiéu chuin danh hi¢u thi dua tap thé

1. Tép thé Lao dpng tién tién: Do cAp S& cong nhén; dat cac tiéu chudn sau:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu va ké hoach dugc giao;

b) C6 phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, c6 hiéu qua;

c) C6 trén 50% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu Lao déng tién tién va khong c6
cé4 nhan bi ky luét tir hinh thirc canh céo trd 1én;

d) Noi by doan Két, chép hanh t6t cha truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia
Nha nudec.

Khong xét cong nhan danh hiéu thi dua ddi véi tap thé nhé c6 sb luong dudi 03
nguoi.

Tap thé Lao dong tién tién 1a tap thé tiéu biéu dugc lya chon trong sb cac tap thé
hoan thanh nhiém vu.

2. Tip thé Lao dpng xuit sidc: Do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé cong nhén;
dat cac ti€u chuan sau:

a) Sang tao, vuot khé, hoan thanh xuét sic nhiém vu, thuc hién t6t cac nghia vu dbi
v61 Nha nudc;

b) C6 phong trio thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hicu qua;

¢) C6 100% c4 nhén trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong do co it
nhét 70% c4 nhan dat danh hiéu Lao dong tién tién;

d) C6 c4 nhan dat danh hiéu "Chién si thi dua co s&" va khong c6 c4 nhan bj ky luat
tr hinh thirc canh cao trd 1€n;

d) Noi bd doan két, gwong mau chip hanh chu trwong, chinh sach ciia Pang, phap
luét cia Nha nudc.
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Khong xét cong nhan danh hi€u thi dua d6i vé6i tap thé nhé c6 sé lugng dudi 03
nguoi.

Tap thé Lao dong xudt sic 1a tap thé tiél} biéu, xuit sic dugc lya chon trong sb céc
tap th€ dat danh hi¢u "Tap thé Lao dong tién tién".

3. Bang khen ciia Uy ban nhén dan thanh phé: Xét tang cho tdp thé hoan thanh
Xudt sdc nhi€ém vy va dat hai lan lién tuc danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sac.

Diéu 49. Thé thirc binh chon va xét duyét thi dua

1. Xét thi dua hang thdng (A, B, C):

a) Bo phan hop xét thi dua, bién ban giri vé Thuong true Thi du‘a - Khen thl;(mg dé
tong hop. Trong bién ban thé hién ty dédnh gia ctia c4 nhén, ti 1& binh bau béang phiéu kin.

b) Thanh phin xét chon (Thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thudng): Hiéu
truong, Bi thu hodc Phé Bi thu Chi by, Chu tich Céng doan, Bi thu Poan Thanh nién va
Thuodng truc Thi dua - Khen thuéng.

2. Xét thi dua hoc ky, ndm hoc:

a) Phan loai A, B, C: Cin cir két qua thi dua hang thang, Hoi ddng Thi dua - Khen
thudng truong xét chon thi dua hoc ky va ca nam.

b) Cac danh hi{zu thi dl}a ca ndm (lao dong tiél} tién, chién si thi dua, giang vién
gioi...): S€ ¢6 huéng dan cy the cia Thuong truc Hoi dong Thi dua-Khen thuéng Truong.

Muc 4
QUY CHE DAN CHU

. Cén ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Tha tuéng Chinh phu
v thyc hién dén chi trong hoat ddng ctia co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép
cong lap;

Diéu 50. Nhirng quy dinh chung
1. Muc dich thuc hi¢n din chi trong truong

Quy ché dan chu trong Trudng Cao ding K§ thuat Nguyén Trudng Té nhim thyuc
hién t&t va c6 hiéu qua Luit GDNN, phat huy quyén lam chi ctia VC va HS, SV gbp phén
xdy dung trudng trong sach, viing manh; xay dung d6i ngii VC c6 du phém chét, nang luc,
giang day va lam viéc c6 niing suét, chét luong, hi€u qua.

2. Nguyén tic thwc hign dan chii trong truong

Thuc hién dan chu, phat huy quyén lam chu tép thé cua VC va HS, SV nhung phai
gin lién v6i viée chdp hanh céac quy dinh cta trudng, thuc hién tét nguyén tic tap trung
dan chu, phat huy vai trd cta céac td chirc hoi, doan thé, quﬁn ching mot cach dan chu,
trong khuon khd hién phap va phép luat, ding diéu 18 Ttruong, phai gin lién véi ky luét,
ky cuong cua truong, kién quyét xir ly nghi€ém minh nhiing hanh vi 1¢i dung dan chu @
can tré, gy mét doan két trong ndi b 1am anh hudng dén uy tin va hoat dong cua trudng,
anh hudng viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cta Truong.

Diéu 51. Trach nhiém ctia Hi¢u trwéng
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1. Hiéu trudng thuc hién hodc phan cong cic bd phén thuc hién nhitng viéc sau:
Théng bao vé muc tiéu, chuong trinh va quy trinh dao tao, ké hoach tuyén sinh, cac noi
quy, quy ché ctia trudong; théng bao cong khai cac ché d9, chinh sach ddi véi VCva HS,
SV; c6 thung thur gop ¥ hodc cac hinh thire khac dé VC vaHS, SV gbpy klen tb chirc dinh
ky gip g& dai dién HS, SV dé nghe va trao doi, giai quyét nhing van dé Ve ché do, chinh
sach, giang day, hoc téap, rén luyén, doi song vét chit, tinh than va nhitng van dé khac trong
truong. Giai dap cacy kién va giai quyét don thu khiéu nai, t§ c4o theo luat dinh.

2. Hiéu trudng c6 trach nhiém quéan 1y, diéu hanh toan bd hoat dong cia truto‘ng ding
theo chirc ning nhiém vu dugc giao, chiu trach nhiém trude phap lugt va cap trén vé toan
bd hoat dong ctia truong, vé viée thi hanh nhiém vu ciia VC thude quyén theo quy dinh cua
phap luat.

3. Khi két thic hoc ky, tong két va danh gi4 viéc thue hién ké hoach dao tao, viée
thuc hién nhi€ém vu cta cac bd phén dé phat huy nhitng diém manh, khic phuc nhing ton
tai va thuc hién ké hoach hoc ky tiép theo; cu01 nam t6 chirc danh gia hoat dong cta toan
truong va phdi hop v6i Cong doan truong t6 chire Hoi nghi vién chirc. Thue hién danh gia
VC hang ndm theo quy dinh.

4. Thyc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc, cong khai cac
ché d9, chinh sach, quyén loi va xét duyét khen thuong dbi véi VC va HS, SV Ttruong.
Thurc hién ché d9 sir dung, dao tao, bdi dudng dé xay dung d6i ngii VC c¢6 phdm chét, ning
Juc ddm nhdn cong viéc.

5. Trong céc cudc hop, Hiu trudng danh gia viéc thuc hién cong viéc, lang nghe va
tiép thu nhitng y kién déng gop cua VC va dinh huéng nhitng cdng viéc chu yeu phéi giai
quyet Thuc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quéan ly trudng, hudng
dan, don ddc, kiém tra hoat dong ctia cac b phén, cua VC trong viéc thuc hién quy ché
dan chu; ph01 hop véi céc doan thé td chire cac hinh thirc thich hop dé VC va HS, SV thuc
hién quyén dan chu, gép ¥ kién, phan anh, phé binh; ling nghe va khong dugc c6 thanh
kién, trit dap d6i véi ngudi da gop ¥ phé binh.

6. Hiéu truéng 1ay y kién tham gia dong gop xay dung cua VC va HS, SV truong
thong qua cac bo phan, hoi dong dao tao, to chirc hoi, doan thé ctia truong trude khi quyét
dinh cac viéc nhu: ké hoach phat trién, tuyén sinh, nghién ctru khoa hoc, quy trinh quén ly
trong nam hoc; ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho VC;
ké hoach x4y dung co s& vat chét, cac hoat dong dich vu sén xuét cua truong; xiy dung
ndi quy, quy ché, 1& 16i 1am viéc, cac bién phéap td churc phong trao thi dua, khen thudng
hang nam trong Truong.

Piéu 52. Trach nhiém cia VC

1. Thuc hién cac nghia vu va dugc hudng cac quyén lgi cia VC theo quy dinh cia
Luat GDNN, Quy dinh vé dao dtrc giang vién, Luat Vién chirc, Phap 1énh Phong chéng
tham nhiing va Phap 1énh Thyc hanh tiét kiém. VC chiu trach nhiém trudc phap luét, trudc
Hiéu truéng Tradong vé viée thi hanh nhiém vy, céng vu duge giao; thyc hién nép sbng vin
héa, vin minh cong sd, trung thuc, cin kiém, liém chinh, chi céng, vo tu; gift gin phdm
chét, uy tin, danh dy déng nghiép va bao vé uy tin Trudng.

2. Tham gia déng gop y kién xay dung trudng, thuc hién tét nguyén tic tap trung
dan chi, trong khi thi hanh nhiém vu VC phai phuc ting sy chi dao va huéng dan cia cép
trén. Trong sinh hoat, VC ¢6 quyén trinh bay y kién, dé xuét bién phép giai quyét nhiing
van dé thudc pham vi trdch nhi€ém ctia minh dé 1anh dao trudng xem Xét.
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3. VC dugc biét, tham giay kién, giam sat, kiém tra thong qua bd phén, hoi dong
dao tao, t6 chirc hoi va doan thé cac viéc sau: Nhirng chu truong, chinh séch, ché do cua
Dang va Nha nudce dbi véi VC; nhitng quy dinh vé quy ché chi tiéu noi bo; viec thuc hién
thi tuyén dung, thi nang ngach cong chuc nang béc luong, thuyén chuyén, diéu dong, dé
bat, khen thudng, ky luét; viéc gidi quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cuia phap
luat.

Piéu 53. Trach nhiém ciia HS, SV

1. HS, SV dugc biét théng qua hoi, doan thé, cac b phén va giang vién chi nhiém
nhitng viéc sau: Chu truong, chinh sach, ché d6 cua Dang va phap luat cia Nha nudc,
nhitng quy dinh ctia nganh va ctia trudng dbi vai HS, SV, nhiing thong tin ¢6 lién quan dén
hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan dong gop theo quy dinh; chd truong, ké hoach
t6 chirc cho HS, SV gia nhap Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, phén d4u vao Dang
Cong San Viét Nam.

2.HS, SV tham gia ¥ kién nhitng viéc sau: Noi quy, quy dinh cua Trudng; cac phong
trao thi dua, viéc t6 chirc giang day, hoc tap va cac hoat dong khac trong trudong cé lién
quan dén quyén loi hoc tap cua HS, SV.

Piéu 54. Trach nhiém cia Hoi dong tw van va td chire doan thé

1. Cac bo phén cua truong, Hoi dong Pao tao va cac Hoi dong tu vain khdc ¢6 trach
nhiém: Tham muu, d& xuit nhitng bién phap giup Hiéu trudng thyc hi¢n t6t nhitng quy
dinh ctia quy ché nay; chip hanh va t§ chirc thuc hién tbt cac hoat dong dan chi trong b
phén; thyc hién nghiém tac 18 16i lam viéc trong bd phén, gira cic bo phén véi nhau, thuc
hién diy du chirc nang, nhiém vu cia bo phan, ndi quy Trudng, quy dinh cia Luit GDNN.

2. Cong doan, Doan Thanh nién va Hoi Cuu chlen binh trudng cé trach nhlem Chiu
su lanh dao cua Dang 1y, phéi hop v6i Chinh quyén Trudng trong viéc td chure trién khai
thye hién quy ché dan chu trong hoat dong cla truong; nang cao chit lugng sinh hoat cua
t6 chizc Hoi Cuu chién binh, Cong doan va Poan Thanh nién, dan chi ban bac cac chu
truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cla truong.

3. Ban Thanh tra Nhan dén c6 trach nhiém thyc hién chirc ning giam sat, kiém tra
viéc thyc hién quy ché dan chu, ling nghe y klen cua VC va HS, SV, phat hién nhirng vi
pham dé d& nghi Hiéu trudng xem xét, giai quyét.

Piéu 55. Quan h¢ giita trwong véi co quan quin 1y cip trén, chinh quyén
dia phwong
1. Quan hé cong vigc gifka trwong véi co quan qudn ly cip trén

a) Phuc ting sy chi dao cua co quan quan ly cap trén, thue hién ché d6 bao co dinh
ky dang quy dinh, kip thoi bao cao nhitng vudng mic, kho khin cua truong va dé xuit
nhiing bién phap khic phuc dé cip trén xem xét, chi dao hudng giai quyét.

b) Kién nghi nhitng vin de chua dugc 16 trong viéc quan Iy chi dao cta cép trén,
gop y dbi véi co quan quan ly cp trén bing van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y
kién phan anh 1€n cap trén chua duoc giai quyét, phai nghiém tic chip hanh va thyuc hlen
su chi dao ctia cp trén.

2. Quan h¢ cong viéc gika truong véi chinh quyén dia phuong

Hiéu truong Trudng ¢d trach nhiém lién hé chit ché v6i co quan chinh quyén dia
phuong dé phbi hop giai quyét nhitng cong viéc c¢6 lién quan dén cOng tac gido duc cua
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truong, lién quan dén quyén loi hoc tap ctia HS, SV. Chép hanh dudng 16i, chinh séch, loi
ich cong dong tai dia phuwong.

Piéu 56. Quan h¢ giira trueong véi doanh nghiép
Trudng chi dong phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong dao tao, bao gbm:

1. Xdy dyng va tb chirc thue hién ké hoach dao tao d4p tng nhu cdu nhén luc ky
thuét truc tiép san xuét, kinh doanh, dich vu ciia doanh nghiép va thi treong lao dong.

2. Moi dai di€n cua doanh nghi€p c6 lién quan tham gia vao viéc x4y dung chuong
trinh, gido trinh dao tao cta trudng; tham gia giang day, huéng dan thuc hanh, thuc tip va
danh gia két qua hoc tap va tu van huéng nghiép cho HS, SV.

3. Ph01 hop vé6i doanh nghiép dé to chure cho HS, SV tham quan, thuc tip tai doanh
nghiép, gan hoc tip véi thue tién san xudt, dich vu.

4. Phéi hop v6i doanh nghiép tao dleu kién dé giang vién ning cao trinh do k¥ ning
nghé, gin day nghé véi thuc tién san xudt, kinh doanh, dich vu.

5. Hop tac v6i doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng nang cao klen thirc, k§ nang
nghé nghiép va dao tao lai cho lao dong ctia doanh nghiép khi ¢6 nhu céu.

6. Phbi hop v6i doanh nghiép trong hoat dong nghién ciru, san xuit, tmg dung,
chuyén giao cong nghé.

7. Moi dai dién doanh nghiép tham gia 1a thanh vién hoi df‘)ng truong.

8. C6 co ché dé doanh nghiép tham gia danh gia hoat dong dao tao ctiia Trudng.

Diéu 57. Quan hé giira trueong véi gia dinh HS, SV

1L Trudng cé trach nhiém cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh dao tao; nganh
nghé doa tao; chudn diu ra cua ting nganh, nghe theo tirng trinh d§ dao tao; cap bang tdt
nghlep cao dang, trung cip, chimg chi so cdp, ching chi dao tao cho HS, SV; cong khai
mirc gia dich vu dao tao va mién gidm gia dich vu doa tao; két qua kiém dinh chét lwong
GDNN; h¢ thong vin bang, ching chi cta trudng; vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép va cac

bién phap k1em tra, giam sat chat luong dao tao cia truong; ké hoach, chi tiéu, tiéu chuin,
quy ché tuyén sinh dao tao va cac chinh sach, ché do ddi véi HS, SV hang nam.

2. Truong chii dong phdi hop véi gia dinh HS, SV dé 1am t6t cong tac gido duc déi
v6i HS, SV nham phat trién toan dién nhan cach cia HS, SV.

Piéu 58. Quan hé giira truong véi xa hji

1. Trudng thuc hién lién két vé6i cc co s& san xuét, kinh doanh, d@ch vu, cac co s&
nghién ctru khoa hoc, k¥ thuét, cong nghé va cac co s¢ dao tao khac nham tao di€u kién

thuan loi cho giang vién, HS, SV tham quan, thyc tap, thue hanh san xuit, tng dung cong
nghé dé gin viéc giang day, hoc tap vé6i thuc té san xuét.

2. Trudng thuong xuyén phdi hop véi cac co quan chirc ning clia bd, nganh, thanh
pho, véi cac co s& sdn xuat, kinh doanh, dich vu trong vi€c xac dinh nhu cau dao tao, gin
dao tao cua Trudong véi vi€e lam va thi truong lao dong.

3. Truong phéi hop v6i cac co s¢ vin hoa, van nghé, thé duc thé thao, tao diéu kién
dé HS, SV tham gia cac hoat dong phong trao, giao luu vén hoa, van nghé, thé duc thé
thao.

4. Trudong phdi hop véi chinh quyén dia phurong, cac td chitc chinh tri - xa hoi, td
chure xa hdi nghé nghiép nhim xay dung méi trudng gido duc lanh manh
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5. C6 co ché dé xa hoi tham gia danh gia chit luong dao tao cua Trudng.

Muc 5
QUY PINH VE SU DUNG PIEN, DIEN THOAI,
CONG TAC LAP KE HOACH VA TO CHUC THU CHI

Piéu 59. Viéc sir dung dién, dién thoai, nwéc va mang Internet
1. Viéc sir dung dién
a) VC sir dung dién phu hop, can thiét dung véi yéu cau cong viéc dugc giao.

b) Giam st dung dén chiéu sang, quat, may lanh... khi c6 it nguoi tap trung tai
phong lam viéc, xudng thue hanh, 16p hoc;

c) Phai tit hét den chiéu sang, quat, may lanh, cadc phuong tién, may moc thiét bi
phuc vu gidng day truéc khi roi vi tri 1am viée, giang day va hoc tap;

Phong QT - DT dugc phan cdng theo ddi, kiém tra viée thuc hién tiét kiém trén.

2. Viéc swr dung dién thoai

Dinh mirc sir dung dién thoai thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bd duoc quy dinh
tai Piéu 37 cta quy ché nay.

3. Viéc sv¢ dung nuéc

a) Khi phat hién nuéc ro ri & bat ky dia diém nao trong Truong, VC bdo véi Phong
QT - BT d kip thoi ngin chin va stta chita.

b) Tuyét dbi khong dé nudce chay lan tran, lang phi, khong muc dich sir dung.
4. Viéc siv dung mang Internet

a) Trudng cac bd phan chiu trach nhiém quan ly viéc sir dung mang Internet tai by
phan (nhim tranh viéc lam dung truy cép Internet lam anh huéng dén cong tac cua bo
phén), khong dé HS, SV tu tién truy cép Internet tai cic b phén. Tuyét d6i nghiém cém
vao cac trang Web ¢6 ndi dung xau; khong duge choi game trong Trudng.

b) Séng thtr Hai hang tun, Phong TC - HC sé& thong bao lich cong tac trén mang
ndi by, website va email trudng, pho bd phan, lién quan dén cac hoat dong cua truong.
Truéng, phé bd phén chju trach nhiém theo ddi va phd bién cac thong tin dén VC truc
thudc.

Piéu 60. Quan ly tai séin, xAy dung co bin, mua sim va sira chira tai san - thiét
bi

1. Mua sdm, svra chita tai sdn, thiét bi: Thuc hlen theo Thong tu sb 58/2016/TT-
BTC ngay 29/3/2016 ctia B Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nuéc dé mua
sam nhim duy tri hoat dong thuong xuyén cia ¢o quan nha nuéce, don vi thude luc lugng
vii trang nhén dén, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hdi,

t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, tb chirc xa hdi, td chirc xa hi - nghé nghiép va céc
van ban hi€n hanh.

2. Cong tdc lp ké hoach
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Pé phuc vu cho nhu ciu cong tac hang nim (vao thang 9), Truéng cac don vi 1ap ké
hoach mua sam trang thiét bi cho don vi giti dén Truéng Phong QT - PT, Phong TC - KT
téng hop vao dy toan ngan sach nim sau trinh Hiéu tredng duyét theo quy dinh.

3. Trdch nhiém qudn ly
a) Quan ly vé xdy dung co ban:

Phong QT - DT va Phong TC - KT tang cuong nang luc quan ly, thuc hién nghiém
chinh cac quy dinh vé d4u thau mua sim, theo cac qui dinh hi¢n hanh cia Nha nudc.

b) Quan ly tai san:

Tai san dugc trang bi dé phuc vu cho cong tac dao tao, nghién ciru khoa hoc va quan
ly cta don vi, chi dugc dung cho cong tac cua Truong, khong st dung cho muc dich cd
nhén. Phong QT - BT cé trach nhiém tryc tiép quan ly. Khi c4c ¢4 nhén c6 nhu cau st dung
lién hé muon, tra phai ky vao s giao nhén cia Phong QT - BT theo quy dinh.

¢) Quan ly vé cong cu, dung cu:

Phong QT - DT tu truc tiép quan ly cong cu, dung cuy, vat tu vé sinh;. ddng thoi ¢o
trach nhiém kiém tra, theo d&i viéc cho mwon hodc cap phat theo nhu ciu sir dung cua céac
don vi dé nghi va phai duoc Hiéu trudng phé duy¢t. Cac don vi khi c6 nhu cau phai st
dung dang k¥ thuat, c¢6 y thirc bio quan, tiét kiém va hiéu qua.

Diéu 61. Cong tac td chirc thu - chi va quy dinh vé chirng tir ké toan
1. Cong tic té chirc thu chi

a) Phong TC - KT s& chi tién luong, thu nhdp tang thém cudi nam, thu nhép tang
thém theo nghi quyét 03/2018/NQ- HDND, phu cép vu dai, thuong, 1, tét, hd tro he, thinh
gidng cua gidng vién trong trudng, phu cip thém gidr va céc khoan chi khéc theo quy dinh
ctia Kho bac Nha nuéc qua tai khoan thé da nang ctia Ngan hang Pong A (sau day duoc
goi la thé ATM).

b) Céc khoan thu hoc phi, 1€ phi: Phong TC - KT thu tryc tiép. Phong TC - KT tham
muu Hiéu truong quy dinh thoi gian thu theo ting thoi diém, thong bao dén cac bd phéan
chuyén mén dé nhic nhd HS, SV thuc hién.

c) V& tai san va vat tu thiét bi thuc tap: Cac bd phén x4y dung ké hoach duoc quy
dinh tai Diéu 82 cia quy ché nay trude dau quy 4 dé Phong QT - BT va Phong TC - KT
1ap du todn tai chinh va chudn bj cho viéc mua sim kip thoi phuc vu cho ndm hoc méi,
nhitng truong hop phat sinh phai bao trudc 02 (hai) tuén.

2. Quy dinh vé chitng tir ké todn

a) Cé4c b phan khi 1ap gidy dé nghi thanh toan hay tam trng can thuc hién theo quy
dinh va trinh tu sau:

- Ghi day du cac chi tiéu, rd rang, trung thyc v6i ndi dung nghlep vu kinh té, tai
chinh phat sinh. Chit Vlet phai 16 rang, khong tay xo4, khong viét tit. S6 tién viét bing chit
phai khép, diing v&i sb tién viét bang s6. Hoa don kém theo phai c6 ddy du chit ky nguoi
ban va ngudi mua.

- Sau khi 1ap gidy dé nghi thanh toan, tam g, bd phan chuyén qua Phong TC - KT
kiém tra va trinh Hi¢u truéng ky duyét.
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- Chung tir ké toan dugc 1ap dudi dang chung tir dién tir phai tuén theo quy dinh tai
Piéu 17; khoan 1 va khoan 2 Diéu 18; dugc in ra gidy va luu trit theo quy dinh tai Diéu 41
ctia Luat Ké toan. Trudng hop khong in ra gidy ma thyc hién luu trit trén cac phuong ti¢n
dién tir thi phai bdo dam an toan, bao mat thong tin dit liéu va phai bao dam tra ciru duoc
trong thdi han luu trir.

b) Khi 1ap hop dong lién két, mua vt tu.. . phai ghi ddy du cac thong tin ctia ca 2
bén (luru y mé sb thué, s6 tai khoan, tén ngan hang, kho bac...), lién hé Phong TC - KT dé
biét s6 tai khoan va tén ngéan hang.

Muc 6
CONG TAC BAO VE

Dic¢u 62. Nhiém vu va quyen han ciia bao vé
1. Nhiém vu

a) Phéi hop vé6i cong an phudng, quan ndm vitng tinh hinh an ninh, trit tw, an toan
x4 hoi noi dia phuong cla truong;

_b) Phong ngira, phét hi¢n va ngan chén nhiing vi pham ndi quy bao vé co quan. Kip
thoi dé xudt véi Hiéu trudng bién phép xu ly,

c) Lam nong cdt trong phong trao quin chiing bao vé an ninh T4 quéc trong trudng.
Phéi hop véi cac tb chirc doan thé nhim néng cao y thirc canh giac cho moi nguoi va huéng
dan tham gia bao vé an ninh, trat ty, an toan x4 hdi trong trudng;

d) Thuc hién cac quy dinh v& cong tic phong chdy, chita chdy, trét tu cong cong;

d) Truc tlep t6 chirc kiém soat nguoira vao truong. Khi ¢6 vu vi€c xay ra nhu: Chay,
nd, tai nan, gay rdi trt tu cdng cdng... trong trudng phai to chitc bao vé hién trudng, cap
ctru nan nhan, bit ngudi pham t6i qua tang... va bdo ngay cho co quan c6ng an gin nhit;

e) Phéi hop Phong CTHS - SV trong cong tac quan ly Khu luu tra tai Trudng.
2. Quyén han
a) Kiém tra don dbc cac bd phan, VC thuc hién quy dinh, ndi quy cia Trudng;

b) Trong khi lam nhiém vy dugc kiém tra gidy to, nguoi, hang héa, phuong tién ra
vao trudng néu c6 ddu hiéu vi pham;

¢) Tién hanh xac minh nhiing vy, vi€c xay ra & truong theo thAm quyén cua Hiéu
truéng giao hogic yéu cdu clia co quan cong an ¢ thim quyén.

d) Khi c6 s ¢ xay ra: Bao cao Hiéu truéng, Phé hiéu trudng, B phén c6 li€n quan
va Cac co quan chuyén trach dé dugc hd tro kip thoi trong cac truong hop sau:

- Gay rbi trat tu, trd 0m cudp: Tim cach khong ché, goi dién thoai bao:
+ Cong an Phuong Pakao sb: 38296181
+ Canh sat co dong: 113

- Chay nb:
+ Nhanh chéng ciip cac cau dao dién chinh.

+ St dung cac phuong tién chita chay tai chd.
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+ Dién thoai b4o cho PCCC thanh phd sb: 114
- C6 ngudi bi nan: Pién thoai Trung tdm cip ciru thanh phb s6: 115
» Ditu 63. Vé viéc dem tai san, vat tw, thiét bi ra viao cong
T4t ca tai san, vat tu, thiét bi chi duge dem ra, vao tai cdng chinh.

1. Déi véi tai san, vit tw, thiét bi ciia trwong: Gidy ra vao cng phai duoc Hiéu
treong hodc Phé hi€u truéng duge phan cong phu trach ky duyét.

2. Déi véi tai san, vit tu, thiét bi ciia VC, ciia cdc doi tdc

a) Khi dem vao truong: Phai c6 phiéu xac nhan cta bao vé cdng va tu gitt phiéu dé
trinh duy¢t khi dem ra.

b) Khi dem ra: Hi¢u trudng hodc Pho hi€u truéng duge phan cong phu trach ky
duyét vao phi€u x4ac nhan c6 dem vao va bao vé s€ giir lai phi€u nay khi dem ra.

¢) Gidy ra vao cong chi giai quyét trong ngay va trong gio 1am viéc.

Céc trudng hop khac v6i quy dinh nay s& ¢6 ¥ kién truc tiép ctia Hiéu trudng.

Chuong V
PIEU KHOAN THUC HIEN

Diéu 64. Hiéu e thi hanh

Quy ché hoat dong co6 hiéu luc ké tir ndm hoc 2021-2022 va thay thé Quy ché hoat
dong nam hoc 2020-2021.

i Trong qué trinh thuc hién, néu co diéu chinh, bd sung, Hi¢u truéng s€ c6 quyét dinh

cu thé.

Piéu 65. Trach nhiém thwc hién

Trudng, phé bd phan c6 nhiém vu phd bién Quy ché hoat dong dén cac thanh vién
truc thudc.

Toan thé vién chirc va hoc sinh, sinh vién dang lam viéc, hoc tap tai Trudng cén clr
Quy ché hoat dong nay dé thuc hién./. :

TM. BCH CONG POAN

'/ TRUONG
= CAODANG KY THU

Nguyén Lé& Pinh Hai
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