UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT Pic lap - Tw do - Hanh phiic
NGUYEN TRUONG TQ
S6: 127/QD-CDKTNTT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 31 thdng 7 ndm 2020
QUYET PINH

Veé viéc Ban hanh Quy ché T4 chirc hoat dong (sita ddi, b6 sung)

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT NGUYEN TRUONG TOQ

Cian c Quyét dinh s6 1151/QP-LPTBXH ngay 18/7/2017 clia B6 Lao
d6ng - Thuong binh va X& hoi vé viéc ddi tén Truong Cao ding nghé Nguyén
Truong T6 thanh Trudng Cao ding K§ thuat Nguyén Trudng To;

Cian ¢t Quyét dinh s6 120/QD-UBND-TC ngay 17/10/2017 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé HS Chi Minh vé viéc bd nhiém Hiéu trudng Trudmg Cao
déng K§ thuat Nguyén Truong To;

Cin ctr Thong tu sé 46/2016/TT-BLDTBXH nay 28/12/2016 cua B Lao
d6ng — Thuong binh va X& hoi quy dinh vé Didu 18 trudng cao déng;

Can ci Nghi quyét s6 262/NQ-CDKTNTT ngay 31/7/2020 cia Hoi dong
trudng vé sira dbi, bd sung Quy ché T chirc hoat dong,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Té chic hoat dong”
(stra d6i, bd sung) Trudng Cao déng K§ thust Nguyén Trudng T6 gdm 8 chuong,
40 Diéu.

Piéu 2. Cic bd phin chirc ning, bd phin chuyén mon va toan thé vién
chirc; hoc sinh, sinh vién ciia Trudng cé trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- S& Cong Thuong;

- Téng cuc GDNN,;

- S& Lao dong-Thuong binh va X hoi;
- Cac bd phén cia Truong;

- Luu: VT.
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UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
NGUYEN TRUONG TOQ

_ QUY CHE TO CHUC, HOAT PONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT NGUYEN TRUONG TQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 127/QP-CDKTNTT ngay 31 thdng 7 ndm 2020
cuia Hiéu trudng Truong Cao dang Ky thudt Nguyén Truong T0)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chitc, hoat dong Trudng Cao ding K¥ thuat
Nguyén Truong To, bao gbm: Nhiém vu va quyén han; t6 chic va quén Iy Truong
cao déng; td chirc hoat dong dao tao; giang vién, can bd quan ly, vién chirc, nguoi
lao dong va nguoi hoc trong Truong cao déng; tai chinh, tai san cia Truong cao
déng; quan hé gitra Trudng véi doanh nghiép, gia dinh va x3 hoi; t6 chtrc thuc hién
Diéu 18 Truong cao ding. Quy ché do higu trudong ban hanh theo quyét nghj cua
Hbi ddng Trudmg. Khi can thiét phai sira dbi, bd sung Quy ché, Hoi dong Truong
¢6 trach nhiém xem xét, quyét nghi theo quy dinh.

2. Poi twong dp dung

Quy ché nay 4p dung dbi véi: Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong, sau
day goi chung 1a vién chitc (VC) va hoc sinh, sinh vién (HS, SV) cua Trudng.

Diéu 2. Vj tri

1. Tén Trwong: Trudng Cao ding Ky thuat Nguyén Truong T9.

Tén giao dich qudc t&: Nguyen Truong To Technology College.

a) Dia chi tru sé chinh: S6 02 Mai Thi Lyu, phudng Dakao, Quan 1, Thanh
ph6 Hb6 Chi Minh.

- Pién thoai: 028.38299317 - 028.38223758.

- Fax: 028.38299317.

- E-mail: ntt@nguyentruongto.edu.vn




- Website: www.nguyentruongto.edu.vn

b) Pia chi co s¢ dao tao 1: S6 30 Nguyén Vin Dung, Khu phd 6, phudng 6,
quén Go Vap, Thanh phd Ho Chi Minh.

- Dién thoai: 028.38944477

¢) Dia chi co s¢ dao tao 2: Khu D6 thi Tay Bic thanh phd, x3 Tan An Hoi,
huyén Cu Chi, Thanh phé H Chi Minh.

2. Dia vi phap ly

Truong Cao dang K§ thuit Nguyén Truong T 1a Trudng cong lap, thudc hé
théng gido duc qubc dan, duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 1711/QD-BLDTBXH
ngdy 26/12/2011 va Quyét dinh dbi tén Truomg s6 1151/QD-LDTBXH ngay
18/7/2017 cta B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (LD-TB&XH);
hoat dong theo Quy ché t6 chirc, hoat dong cta Trudng cao déng va cdc quy dinh
khéc cuia phap luéat c6 lién quan.

Truong Cao déng K§ thuit Nguyén Trudng TO 13 co sé gido duc nghé
nghiép (GDNN) céng l4p thudc hé théng gido duc qubc dén, 1a don vi sy nghiép,
c6 quyén tw chii va tw chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phép luat. Trudng c6 tu
cach phap nhan, ¢6 con d4u va tai khoan riéng,

3. Quan Iy nha nwéc doi véi Truwong

Trudmg Cao ding K§ thuat Nguyén Truong Té chiu su quan 1y nha nuéc vé
GDNN ctia B6 LD-TB&XH, ddng thoi chiu su quéan Iy theo lanh thé cia Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh. S& Céng Thuong thanh phé Hb Chi Minh 14 co
quan duoc Uy ban nhin din thanh phé H3 Chi Minh uy quyén quan 1y t6 chic,

hoat déng ctia Trudng.
Piéu 3. Muc tiéu va sit mang
1. Muc tiéu

a) Pao tao nguoi lao dong c6 kién thirc, k§ nang nghé nghiép theo 3 chp
trinh d: Cao ding , trung cép va so cip; c6 dao dirc, luong tim nghé nghiép, y
thire ky luat, tic phong cong nghiép, cé sic khoé phi hop véi nghé nghiép nhim
tao diéu kién cho nguoi lao dong co6 kha nédng tim viéc lam, tir tao viéc lam, tham
gia lao dong trong va ngoai nude hoic tiép tuc hoc tip nang cao trinh dg, dap ung

yéu cau phat trién kinh té-xa héi, cling c0 an ninh quoc phong;



b) Chuong trinh dao tao dugc xay dung theo chuong trinh khung ctia Bd Lao
dbéng - Thuong binh va X& hoi, B6 Gido duc va Pao tao. Chuong trinh 1ién thong
gifra cac cép trinh d9; pht hop véi thuc tién x4 hoi, cong nghé tién tién va nhu ciu
str dung lao déng cua thi Truong.

2. Sir mang

T chirc dao tao nghé cho ngudi hoc theo 3 cép trinh d6: cao ding, trung clp
va so cip; hop tac dio tao; t6 chirc nghién ctru tng dung khoa hoc k§ thuat va t6
chirc cac dich vu sén xuit nhim d4p tmg nhu cdu phét trién kinh té - x4 hoi cia
Thanh phé Hb Chi Minh va ¢ nuée; nghién ctru khoa hoc va hop tac qubc té; lién
két voi céc vién nghién ctru, cac Trudng dai hoc, cac co s& day nghé Vva Cac co SO
san xuét dé tb chirc dao tao theo nhu ciu sir dung lao déng ciia x& hdi va ning cao
trinh d6 cho ngudi hoc.

Dieu 4. Nhi€ém vu va quyen han cia Truwong

1. T6 chirc dao tao nhén luc truc tiép cho san xuét, kinh doanh, djch vu trinh
d6 cao ding, trinh d6 trung cép, trinh d6 so cdp va dao tao thudng xuyén theo quy
dinh;

2. T6 chirc bién soan hodc lwa chon, phé duyét va thyc hién cic chuong
trinh, gido trinh dao tao d6i véi timg nganh, nghé dugc phép dao tao theo quy dinh
cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

3. Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chirc tuyén sinh dio tao theo quy dinh
cua B§ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi;

4. Tb chuc cac hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xét cong nhan t6t nghiép va
in phoi van bing, quéan 1y, cip phat, thu hdi, hity bé bang t6t nghiép cao ding, béng
t6t nghiép trung cép, chimg chi so cp, chimg chi dio tao theo quy dinh cia B
Lao dong - Thuong binh va X& hoi;

5. Tuyén dung, quan ly giang vién, can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao
dong cta Truong bao dam di vé sb luong, phi hop véi nganh, nghé, quy mé va
trinh d6 dao tao theo quy dinh cta phap luat;

6. Phdi hop véi doanh nghiép, t& chirc, ca nhan, gia dinh ngudi hoc trong
hoat dong GDNN;

7. Thuc hién dén chil, cong khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu dao tao,

nghién ctru, g dung cac két qua nghién ciru, chuyén giao cong nghé vao thuc tién



san xuét, kinh doanh, dich vu va hoat dong tai chinh; c6 co ché @é ngudi hoc tham
gia danh gid hoat dong dao tao, gidng vién tham gia danh gia can bd quan ly, vién

chirc va nguoi lao dong ctia Truong;

8. Quan Iy, str dung dat dai, co s& vat chét, thiét bi va tai chinh cta Truong

theo quy dinh cta phap luat;

9. Quyét dinh thanh 1ap c4c td chirc truc thude Truong theo co céu t chirc
duge phé duyét trong quy ché t6 chirc, hoat dong clia Trudng; quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém, cach chirc cic chitc vu tir cip trudng phong, khoa va twong

duong tré xudng theo quy dinh;
10. Phéi hop véi doanh nghiép, co sé san xuét, kinh doanh, dich vu trong

hoat dong dao tao vé& 1ap ké hoach dao tao, xay dung chuong trinh, gido trinh dio
tao; td churc giang day, huéng dan thuc hanh, thuc tip, danh gia két qua hoc tap
cua nguoi hoc;

11. Lién doanh, 1ién két v6i cac t chirc kinh té, gido duc, nghién' ciru khoa
hoc trong nuéc va nudc ngoai theo quy dinh ctia phép lust nhim nang cao chét

luong dao tao, gin dio tao véi viée 1am va thi Truong lao dong;

12. St dung nguén thu tr hoat dong dao tao, khoa hoc, cong nghé, san Xuét,
kinh doanh va dich vu d& dau tu x4y dung co s& vét chit cia Trudng, chi cho cac
hoat déng do tao va bd sung ngudn tai chinh ciia Trudng theo quy dinh cia phép
lut; |

13. Puogc nha nuéce giao hodc cho thué dit, giao hoic cho thué co s& vit
chét; duoc hd tro ngan sach khi thuc hién nhiém vu nha nudce giao theo hop dong
dit hang; duoc huéng cac chinh sach wu d3i vé thué va tin dung theo quy dinh cua
phap luat.

Chwong 11
TO CHUC VA QUAN LY CUA TRUONG

Piéu 5. Co ciu t6 chirc va nhén s ciia Trwong

1. Hpi dong Truwong: 09 thanh vién, bao gém 01 chu tich, 01 thu ky va cdc thanh
vién

2. Ban Gidm hiéu: Hiéu trudng va céc pho hiéu trudng

3. Cdc Hpi dong tir vin: C6 08 Hoi ddng



a) Hoi ddng Tham dinh chuong trinb, gido trinh.
b) Hoi déng Thi dua - Khen thudng

¢) Hoi dong Khoa hoc - Céng nghé

d) Hoi déng Bao ho lao dong - An ninh trat tu
@) Hoi ddng Panh gi4 két qua rén luyén HS, SV.
e) Hoi ddng Tuyén dung

g) Hoi ddng Ty danh gia chét lugng GDNN

h) Hoi ddng thi t6t nghiép

Ngoai ra con c6 cac Hoi ddng c6 tinh chét giai quyét cac cong viéc cén thiét trong
thoi gian nhat dinh.

4. Cdc Khoa chuyén mon va trung tam: Co6 06 khoa chuyén mé6n va 01 trung tdm

a) Khoa Co ban

b) Khoa Co khi

¢) Khoa Cdng nghé thong tin

d) Khoa Dién - Lanh Diéu hoa khéng khi

d) Khoa Dién tir - Ty dong hoa

¢) Khoa Kinh té

g) Trung tdm dao tao va bdi dudng k¥ ning nghé

5. Cdc Phong chirc ndng: C6 06 Phong chirc ning

a) Phong Cong tac Hoc sinh - Sinh vién

b) Phong DPao tao

¢) Phong Quén tri - Pau tu

d) Phong Tai chinh - K& todn

d) Phong Té chirc - Hanh chinh

e) Phong Tuyén sinh va Gi6i thidu viéc lam

6. To chirc Pang Cong san Viét Nam, Hpi cuu chién binh Viét Nam, Cong
doan va Poan Thanh nién Cong sdn Ho Chi Minh.

Diéu 6. Nhiém vu va quyén han cia Héi dong Truwong
1. Hbi ddng Trudng 1a t6 chirc quan tri, dai dién quyén sé hiru cia Trudng
2. Hoi ddng Truong c6 nhiém vy va quyén han sau day:

a) Quyét nghi phuong huéng, muc tiéu, chién luge, quy hoach, k& hoach

phat trién va quy ché t6 chirc, hoat dong ctia Trudng;

b) Quyét nghi phuong hudng hoat dong dao tao, hop tac québc t;



¢) Quyét nghi chii truong sir dung tai chinh, tai san va phwong huéng dau tu
phét trién ctia Truong theo quy dinh cla phap luat;

d) Quyét nghi co cau t6 chirc Trudong; vé viéc thanh 1ap, sap nhép, chia, tach,
giai thé c4c to chire cia Trudng; vé viéc dé nghi mién nhiém hiéu trudng;
d) Giam sét vi€éc thuc hién cac nghi quyét cia Hoi dong Truong, viéc thuc

hién quy ché dan chi trong hoat dong cia Trudng.
3. Thanh phén tham gia H6i ddng Trudng, bao gdm:

a) Hiéu truong, cac phé hi€u trudng, bi thu td chuc Dang co sd, chu tich
Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mdt s& don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ctia Trudng (néu
co);

b) Pai dién co quan chii quan hodc dai dién co s& san xuét, kinh doanh, dich

vu ¢6 lién quan.

4. Chu tich Hoi ddng Trudong do thu trudng co quan nha nudc cé thim
quyén bd nhi¢m, midn nhiém, cach chirc. Tiéu chun ciia chi tich Hoi ddng
Truong nhw tiéu chuén cua hiéu trudng.

5. Nhiém ky ctia Hoi ddng Trudong 13 05 nim va theo nhiém ky cia hiéu
trudng. Hoi dong Truong 1am viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd.

6. Thim quyén, tht tuc thanh 14p, sb luong, co ciu td chirc, nhiém vy, quyén
han cu thé cua Hoi déng Trudng; nhiém vu, quyén han cia chu tich, thu ky Héi
ddng Trudng; viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc chit tich va cac thanh vién
Hbi dong Truong theo quy dinh.

7. Cac nhiém vu va quyén han khac

a) Pinh ky hing nam hoic dot xuét bao cdo, giai trinh véi co quan chu quén
Trudng, co quan quan ly nha nudc vé& GDNN céc didu kién bao dam chit luong,
két qua hoat dong, viéc thuc hién cac cam két va tai chinh cta Truong;

b) Kién nghi co quan c6 thdm quyén théng qua phuong 4n bd sung, mién
nhiém, cach chuc hodc thay thé cac thanh vién cia Hoi df“)ng Truong;

c¢) Thong qua céc quy dinh vé sb lugng, co cdu lao ddng, vi tri vide lam; viée
tuyén dung, quéan 1y, sir dung, phat trién doi ngii gidng vién, can b quan ly, vién

chirc va ngudi lao dong ciia nhaTruong;



d) Gié6i thiéu nhan sy dé thure hién quy trinh bb nhiém hiéu trudng, phé hidu
trudng; thuc hién danh gid hing nim viéc hoan thanh nhiém vu cta hiéu truéng,
phé hiéu trudng; kién nghi co quan ¢6 thdm quyén mién nhiém, cich chirc hiéu
trudng, phé hiéu trudng; t6 chtc 4y phiéu thim do tin nhiém hiéu trudng, phé

hiéu trudng gifta nhiém ky hodc d6t xuét trong trudng hop can thiét;

&) Yéu cdu hiéu truéng giai trinh vé nhitng van d& chua duoc thuc hién, thuc
hién chwa dung, thuc hién chwa ddy du theo nghi quyét cia Hoi dbng Truong.
Néu Hoi dong Trudng khéng dbng v véi giai trinh ca hiéu trudng thi bdo céo co
quan chu quan Truong.

8. Hoat dong ctia Hbi dong Trudng
a) Hoi ddng Trudng hop dinh ky it nhét 03 (ba) thang mdt 13n va hop dot

xuft khi c6 d& nghi bing van ban cua trén 30% téng sb thanh vién Héi déng
Trudng hodc ¢ d& nghi bang van ban cia hidu trudng hodic caa chi tich Hoi dong
Truong.

Cudc hop ctia Hoi ddng Trudng 13 hop 18 khi ¢6 it nhit 70% tdng sb thanh
vién Hbi ddng Trudng tham du. Hdi déng Trudng 1am viée theo nguyén tic tip
thé, quyét dinh theo da sb. Quyét nghi ctia H6i ddng Trudng c6 gia tri khi b trén
50% téng s6 thanh vién cta Hoi dong Trudng ddng ¥. Truong hop sb phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cubi cing thudc vé& phia c6 y kién cta cha tich Hoi dong
Trudng. Céc cudc hop Hoi ddng Trudng phai ghi bién ban. Bién ban cudc hop va
quyét nghi ctia Hoi dong Truong duogc giri dén céc thanh vién Hoi dong Trudng,
co quan chii quan Truong chm nhét sau 10 ngay 1am viéc ké tir ngay t6 chirc cude

hop hodic quyét nghi duoc ky théng qua.

b) Nhiém ky ctia Hi ddng Trudng 13 05 nim va theo nhiém ky cua hiéu
trudng. Hoi ddng Trudng duoc sit dung con diu, bd may td chirc cia Truong dé
trién khai cdc cong viée cia Hoi ddng Trudng trong pham vi chirc ning, nhiém vu,
quyén han ctia Hoi ddng Truong;

c) Uy quyén diéu hanh Hoi dong Truong

Khi cht tich Hoi déng Trudong khéng thé 1am viéc trong khoang thoi gian
ma quy ché & chirc, hoat déng cia Trudng d3 quy dinh thi phai c6 trach nhiém Gy
quyén bang vin ban cho mét trong sb cac thanh vién con lai cia Hdi déng Truong
dam nhan thay trach nhiém cta chi tich Hbi déng Truong. Vin ban @y quyén phai

duge théng bao dén cac thanh vién Hoi dong Truong, gii dén co quan chi quan
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Trudng va théng bao cong khai trong toan Trudmg. Thoi gian Gy quyén khéng qué
06 (séu) thang.

9. S6 lugng, co ciu thanh vién Hoi ddng Trudng, quy trinh, tha tuc lya chon
cac thanh vién, bau chu tich, thu ky Hoi dong Trudng phai duge quy dinh cu thé
trong quy ché t6 chirc, hoat dong ctia Trudng dugc hiéu truéng phé duyét.

10. Chu tich H6i déng Truong duoc biu trong s6 cac thanh vién cia Hoéi
ddng Trudng theo nguyén tic da s, bé phiéu kin va dugc trén 50% tdng sb thanh
vién ctia Hoi dong Truong dong y. Chi tich Hoi dong Trudng cb nhiém vu, quyén

han sau day:
a) Triéu tip céc cudc hop Hoi dong Truong;

b) Quyét dinh vé chuong trinh nghi su, chu toa cac cudc hop va td chirc bo

phiéu tai cudce hop Hoi dong Trudng;

11. Tiéu chuin cta chu tich Héi dong Truong nhu tiéu chudn coa hiéu
truéng trudng cao ding theo quy dinh cia Luit GDNN

12. Thu ky Héi déng Truong do chu tich Hoi dong Trudmg gidi thiéu trong
sb cac thanh vién ctia Hbi ddng Truong va duge Hoi dong Truong théng qua véi
trén 50% tong s thanh vién cta Hoi dong Trudng ddng y. Thu ky Ho6i ddng
Truong khong kidm nhiém chirc vu hiéu truéng hodc phé hiéu trudng, truc tiép

giup chu tich Hoi déng Truong thyc hién mét sb nhiém vu, quyén han sau day:

a) Téng hop, bao céo chu tich Hdi déng Trudng cac hoat dong cua Truodng;
chuan bi chuong trinh nghi sy, ndi dung, tai liéu, gtri gidy moi hop va lam thu ky
céc cude hop cua Hoi dong Truong; xay dung, hoan chinh, luu trit cac vin ban cia
Hbi ddng Trudng;

b) Chuén bj cac bio cdo, giai trinh véi co quan quan 1y nha nude va cac co
quan lién quan theo chirc ning, nhiém vu ctia Hoi déng Trudng;

¢) Thuc hién céc nhiém vu khac do chii tich Héi ddng Trudng giao.

13. Thanh vién ctia Hbi dong Trudng c6 trach nhiém thyuc hién cic nhiém vu
do Hbi dbéng Trudng phan cbéng va cic nhiém vu khéic quy dinh tai quy ché td
chirc, hoat dong cua Trudng dugc hiéu trudng phé duyét.

Piéu 7. Hiéu truéng

1. Vai tro, vi tri



a) Hiéu trudng 13 ngudi dimg du Trudng, dai dién cho Trudng trude phap

luat, chiu trach nhiém quan ly cac hoat dong ctia Trudng;

b) Hiéu truéng 14 ngudi diéu hanh t6 chitc, b may ctia Trudng;

c¢) Nhiém ky ctia hiéu tredng 1a 05 nam;

d) Hiéu trudng dugc bd nhiém va bd nhiém lai theo nhiém ky va khong qua
02 (hai) nhiém ky lién tiép;

d) Hiéu trudng 1a cha tai khoan, chiu trach nhiém trudc phép luat vé toan bd
cOng tac tai chinh, tai san cua Trudng.

2. Tiéu chuin

a) C6 phim chét, dao dirc tdt, d co it nhét 1 05 nim 1am cdng tic gidng day
hoac tham gia quan ly GDNN;

b) C6 bang tét nghiép thac s§ trd 1én dbi;

c) B4 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép;

d) C6 du sirc khoe; bao dam d6 tubi dé tham gia it nhat mét nhiém ky hidu
trudng.

3. Nhiém vu va quyén han

a) Ban hanh céc quy ché, quy dinh cia Truong theo nghi quyét cia Hoi dong
Truong;

b) T4 chire thue hién nghi quyét ctia Hbi dong Truong;

¢) Quyét dinh thanh lap, sap nhép, chia, tach, giai thé cac t6 chirc cia
Trudng theo nghi quyét ctia Hbi déng Truong; bb nhiém, mién nhiém va cach chic
cac chirc danh trudng, phé cic tb chirc cia Trudng;

d) Xay dyng quy hoach va phét trién d6i ngii nha gido, can bd quan ly; quyét
dinh co cAu, sb luong ngudi 1am viée va quyét dinh tra luong theo hidu qua, chét
lwong cong viée; tuyén dung vién chirc, ngudi lao déng theo nhu ciu cta Trudng;
ky két hop ddng lam viéc va hop ddng lao dong, quan 1y, sir dung va chim dit hop
déng theo quy dinh cuia phép luat;

d) T4 chire thuc hién cac hoat dong dao tao, hop tac qudc té, kiém dinh chat
lugng GDNN va phéi hop véi doanh nghiép trong t6 chirc dao tao;



e) Quan ly co s& vét chét, tai san, tai chinh va t chirc khai thic, sir dung c6
hiéu qua céc ngudn lyc huy déng dugc d& phuc vu cho hoat dong dao tao cia

Trudng theo quy dinh cia phap luét;

g) Thuc hién ché do6 thong tin, béo cdo va chiu sy gidm sat, thanh tra, kiém

tra theo quy dinh cta phap luét;

h) Xay dyng va thuc hién quy ché dan cha & co s&; chiu su giam sat cla cé
nhén, t6 chirc, doan thé trong Trudng;

i) Hang nidm, bao cdo két qua thuc hién nhiém vu cda hiéu tredng va ban

giam hidu trudc Hoi déng Trudng, hoi ddng quan tri;

k) Céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phép luit.

4. Thim quyén bo nhiém, cong nhin, mién nhiém, cich chiec hiéu truong

B4 trudng, Thu truéng co quan ngang bd, Thi trudng co quan thuéc Chinh
pht, Cha tich Uy ban nhan dén c¢ip tinh, nguoi dimg déu td chirc chinh tri - x3 hoi
bd nhiém, mién nhiém, cach chirc hiéu trudng;

Piéu 8. Phé hiéu trwdng

1. Phé hiéu trudng 1a ngudi gitip hidu trudéng trong quan ly, diéu hanh cac
hoat ddng ctua Trudng.

2. Phé hiéu trudng phai c6 phdm chét chinh tri, dao dirc t6t; da c6 it nhit 03
nim lam cong tac giang day hodc tham gia quan Iy GDNN; cé bang t6t nghiép dai
hoc tré 1én; da qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly GDNN; c6 dua strc
khée; c6 uy tin va nang luc quan ly.

Riéng phé hiéu trudng phu trach dao tao thi tidu chuin bd nhiém, cong nhin
nhu tiéu chudn déi véi hidu trudng.

3. Phé hiéu trudng cé nhiém vu truc tiép phu trach mét s linh vuc cong tic
theo su phan cong clia hiéu trudng; duge thay mat hidu truong giai quyét va chiu
trach nhiém trude hidu truéng va phép luat dbi véi cong viée da giai quyét; cb
trach nhiém bdo cdo véi hiéu trudng vé tinh hinh thuc hién cong viéc dugc giao.

4. Nhiém ky ctia pho6 hiéu trudng la 05 nam.

Piéu 9. Chirc niing, nhiém vu caa cac Hoi dong tw vin

1. Hji dong thdm dinh chwong trinh, gido trinh
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a) Hoi ddng thim dinh chuong trinh, gido trinh 14 t6 chic tu van gitip Hiéu
truéng trong viée duyét chuong trinh, gido trinh day nghé ctia Truong. Hoéi ddng
do Hiéu trudng thanh lap va hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu.

b) Hoi dong thdm dinh chwong trinh, gido trinh tu giai tin sau khi hoan
thanh cong viéc do Hi€u trudng giao;

c¢) Bao cédo dinh ky theo quy dinh.

2. Hpi dong Thi dua - Khen thudng

a) Hoi déng Thi dua - Khen thudng 14 td chic tu vén cho Hiéu trudng trong
viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Trudng vé cong tac thi dua khen thudéng
va ky luat, do Hiéu trudng thanh 18p va lam Chu tich.

b) Hoi déng Thi dua - Khen thuéng mdi nam hop 03 (ba) lan. Cac phién hop
can thiét khéc s& do Hiéu truéng quyét dinh;

¢) Thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng hop mbi thang 01 (mot) lan
dé xét thi dua trong thang;

d) Bao céo dinh ky theo quy dinh.

3. Hpi dong Khoa hoc - Cong nghé

a) Hoi ddng Khoa hoc - Cong nghé 1a té chirc tu van cho Hiéu trudng trong
viéc thuc hién nhiém vy nghién ctru khoa hoc va cong nghe.

b) Hoi déng Khoa hoc - Cong nghé cé nhiém vu xay dung, t6 chirc thyuc hién
cac chuong trinh khoa hoc nham phét trién cong tac giang day cia Trudng; téng
két cac hoat dong nghién ciru va thuc nghiém khoa hoc c¢ong nghé, k¥ thuat, phuc
vu cdng tic dao tao va lao dong san xudt theo nganh nghé dao tao cua Trudng;

c¢) Bao cao dinh ky theo quy dinh.

4. Hpi dong Bio ho lao dpng - An ninh trit tw

a) T chirc luc luong bao vé cia Trudng; xdy dung phuong 4n, quy ché bao
vé, ké hoach an ninh trét tu, huin luyén nghié€p vu luc lugng bao vé va lién hé co
quan chirc ning dé phéi hop thyc hién;

b) Xay dung quy ché quéan 1y, chuong trinh hianh dong, ké hoach bao hé lao
déng va vé sinh lao dong, cai thién diéu kién lam viéc, phong nglra tai nan lao

dong va bénh nghé nghiép trong pham vi toan Trudng;

11



¢) Xay dung luc lugng, phuong an phong chay va chifa chay, cac bién phap
an toan, phong chéng chay nd; phdi hop véi Cong doan va cac bd phén co lién
quan, td chic tuyén truyén cho VC biét va thyc hién vé an toan - phong chéng
chay nd - vé sinh lao dong; t8 chirc kiém tra cac thiét bi an toan vé dién, phuong
tién phong chay, chita chdy (thiét bi, may méc, nha xudng...); kiém tra viéc chip
hanh cdc quy dinh, ché d6 bao hd lao déng, bién phép lam viéc an toan, v¢ sinh,
phong chdng chay nd; tb chic cho VC kham sirc khoe dinh ky;

d) Kiém tra, bao cao dinh k¥ theo chi dao ctia co quan cp trén.

5. Hpi dong Panh gid két qud rén luyén cia HS, SV

a) Hoi ddng Péanh gia két qua rén luyén ciia HS, SV 13 t& chirc ti van gitip
Hiéu trudng trong viéc xem xét, cong nhan két qua rén luyén cua HS, SV, do Hiéu
truéng thanh lap va lam Cha tich.

b) Hoi déng Panh gia két qua rén luyén cia HS, SV ¢6 nhiém vy cin cir cic
quy dinh trong quy ché rén luyén va hoc tip cta HS, SV, trén co s& dé nghi cua
cac Trudng bd phan chuyén mén, xem xét danh gia két qua rén luyén cia timg HS,
SV theo timg hoc ky, ndm hoc va toan khoa hoc;

¢) Béo céo dinh ky theo quy dinh.

6. Hpi dong Tuyén dung

a) Xay dung K& hoach tuyén dung, trinh cp c6 thAm quyén phé duyét;

b) Thuec hién céc quy trinh tuyén dung theo quy dinh;

¢) Téng hop, bao cdo cip c6 thAm quyén phé duyét két qua tuyén dung; xép
ngach, bac luong va ky hop dbéng 1am viéc.

7. Hpi dong thi tot nghiép

a) Hoi ddng thi t6t nghiép 1a td chirc tw van gitp Hiéu trudng trong viée td chuc,
diéu hanh toan bd hoat dong thi theo quy dinh;

b) T chire cOng tac coi thi, kiém tra giam sat thi, chim thi, chim phuc khéo; xir ly
hodic d& xuét véi Hiéu truéng xir 1y cac trudng hop vi pham ndi quy thi, giai quyét céc
khiéu nai, t6 c4o lién quan dén ky thi;

¢) Béo cdo cac van dé lién quan dén ky thi theo quy dinh va thyc hién nhiém vu,

quyén han khac lién quan dén viéc t6 chirc ky thi.

8. Hpi dong Ty dinh gid chit lwgng GDNN
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a) Trién khai thyc hién ké hoach tw danh gi4 chit luong, gbm cong téc tw dénh gia
chét luong GDNN ciia Trudng va tu danh gia chét luong chuong trinh dio tao ctia 03
nghé trong diém cip québc gia;

b) Pon dbc, kiém tra, gidm sét viéc thue hién ké hoach;

¢) Théng qua béo céo tu danh gia chét lwong va céac bién phap nhim cai tién, ning
cao chét lugng gido duc nghé nghiép.

Piéu 10. Khoa va Trung tim

1. Céan cu vao quy md, nganh nghé do tao, hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap khoa,
trung tdm tryc thudc Trudng theo co cAu t6 chuc ciia Truong da dugce phé duyét

2. Nhiém vu ciia khoa, trung tim:

a) Quan ly giang vién, c4n bd quan ly, vién chitc, nguoi lao dong va HS, SV thudc
khoa, bd mon theo phan cong cua Hi€u trudng;

b) Thye hién ké hoach giang day, hoc tép va cic hoat dong ngoai khoa khac theo
chuong trinh, ké hoach gisng day hing nam ctia Trudmg theo quy dinh ctia B Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, bao gdm:

- Xay dung va thuc hién chwong trinh dao tao cia ting nganh, nghé theo timg
trinh do dao tao thudc khoa minh quan ly hodc do Hi¢u trudng giao;

- T4 chirc bién soan & cuong chi tiét cac mén hoc, mé-dun, tin chi lién quan bao
dam tinh théng nhét, tranh chdng chéo giita cic mdn hoc, md-dun, tin chi cia chwong
trinh dao tao hodc gifra cac trinh d¢ dao tao;

- Xay dung va thuc hién cac d8& 4n, bién soan tai liéu, gido trinh dao tao trinh d§
cao ding, trinh d6 trung cap, trinh d6 so cip va cac chuong trinh dao tao thudng xuyén
theo quy dinh;

- T4 chirc nghién ciru cai tién phuong phép giang day, hoc tép nhim ning cao chit
lugng dao tao;

- Té chirc x4y dung ngan hang dé thi.
- Xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, thi, dinh gia két qua hoc tap, rén

luyén ctia HS, SV, bao dam chuin diu ra ctia HS, SV theo cam két da duoc cOng b, dap
trng nhu ciu str dung ciia thi Trudng lao dong;

-Lap va t8 chirc thuc hién ké hoach tham quan, kién tép, thuc hanh, thyc tdp moén
hoc / md dun tai doanh nghiép va thyc tép tot nghiép.

c) Lap ké hoach va td chitc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop
tac quéc té; hop tac véi cac td chitc khoa hoc va cong nghé, co s& san xuét, kinh doanh,
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dich vy lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong sw tham gia ctia doanh nghiép vao

qua trinh dao tao cia khoa, bd mon;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngfi gidng vién; nganh, nghé do tao va co s&
vat chét, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc; ting cudng diéu kién bao
dam chét luong dao tao; thuc hién cac hoat dong thyc nghiém, nghién ctru khoa hoc, ing
dung k¥ thudt, cong nghé vao qua trinh do tao; td chirc, hd tro cho giang vién thuc tip
tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mén;

d) Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cdng tac gido dyc chinh tri, tu tudng,
dao duc, 16i séng cho gidng vién, can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong, HS, SV; ¢b
ké hoach dio tao, bdi dudng néing cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu cho giang vién va

nguoi lao dong thudc khoa, trung tdm;

e) Té chirc dénh gia giang vién, can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao ddng trong
khoa, b mén va tham gia danh gid can bd quan ly trong Truong theo quy dinh cda
Truong;

g) Quéan ly, st dung cé hi€u qua co s¢ vét chét; thiét bi dao tao theo quy dinh cua
Hiéu truéng; dé xuit, x4y dung cac ké hoach bd sung, bao tri thiét bj dao tao cia khoa,
bd mon;

h) Thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh cta Hidu truong.

3. Truong, pho trudng khoa/trung tim

a) Khoa, trung tdm tryc thudc Trudng cé trudng khoa/trung tim va c6 thé cé cac
phé trudéng khoa/trung tdm. Truéng, phé truéng khoa/trung tdm do Hiéu trudng bd
nhiém, mién nhiém, cach chirc theo quy dinh va duoc quy dinh cu thé trong quy ché tb
chire, hoat dong cia Truong;

b) Trudng khoa/trung t4m chiju trach nhiém quén 1y, didu hanh cac hoat dong ctia
khoa, trung tdm theo nhiém vu dugc quy dinh va theo phan céng cia Hiéu trudng;

¢) Truéng khoa/trung tdm, phai c6 trinh d6 dai hoc tré 1én phi hgp v6i nganh,
nghé dao tao tai khoa;

d) Phé trudong khoa/trung tAm, gip truéng khoa/trung tAm trong viéc quan ly, diéu
hanh céc hoat dong ciia khoa/trung tAm. Sé lugng pho trudng khoa/trung tim tuy theo
chic ning, nhiém vy dugc giao va quy mé dao tao ciia khoa/trung tdm va duge quy dinh
cu thé trong quy ché td chirc, hoat ddng ciia Trudng;

d) Trudng, ph6 trudng khoa/trung tdm, phai c6 di tiéu chuén giang vién gidng day
trinh d6 cao ding, co kinh nghiém quan ly dao tao, gidng day, nghién ctru khoa hoc it
nhét 13 02 nam va ¢6 ning hre quan Iy.
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D tudi khi bd nhiém nhiém ky dau tién cia truéng, phd trudng khoa/trung tAm
ctia Truong khong quéa 55 tudi dbi voi nam va khong qua 50 tudi dbi véi nit tinh dén
thang thuc hién quy trinh bd nhiém.

4. Qudn Iy nganh, nghé chuyén mon

a) Khoa Dién - Lanh didu hoa khéng khi: Quan 1y cdc nganh, nghé: Pién
cong nghiép, K§ thust may lanh va didu hoa khong khi.

b) Khoa Co khi: Quan 1y cac nganh, nghé: Cit got kim loai va Céng nghé 6

¢) Khoa Cong nghé thong tin: Quan ly céc nganh, nghé: Quan tri Mang méy
tinh va Thiét ké trang Web.

d) Khoa DPién tir - Tu déng héa: Quan 1y céc nganh, nghé: Dién tir cong
nghiép va K§ thuat stra chita, lip rap may tinh.

d) Khoa Kinh té: Quan 1y céc nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép, Ké toan
xay dung, Quan tri (Nghiép vu) nha hang va Huéng dan du lich.

e) Khoa Co ban: Quan ly, t6 chirc giang day cic mén hoc: Chinh tri, Phap
luat, Anh van, Gido duc Quéc phong — An ninh va Giso duc thé chét.

5. Trung tim dao tao, boi dwing Ngogi ngit vi Ky ning nghé

a) Dao tao, bdi dudng ngoai ngit va danh gia k¥ ning nghé, k§ ning nghé
qudc gia;

b) Tham mwu cho Hiéu trudng xay dung quy dinh quén ly, chién lwoc phat
trién céc hoat dong lién quan theo ding quy dinh;

c) Phéi hop v6i cac don vi lién quan dé lap hd so, Iuu trit hd so vé viée dang
ky hoat ddng dao tao, boi dudng theo quy dinh;

d) Xay dung ké hoach tuyén sinh, trién khai vé viéc dao tao, bdi dudng cho
nguoi hoc va ngudi lao dong tai cac doanh nghiép;

&) Theo di viéc trién khai thuc hién ké hoach d3 ban hanh, hoan tit cac thi
tuc lién quan dén 16p hoc va béo céo theo quy dinh;

e) Phéi hop véi céc don vi lién quan dé lam céc hd so quyét toan theo quy
dinh.
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Diéu 11. Phong chirc nang

1. Cac phong chirc ning c¢6 nhiém vu tham muu va giap hiéu truéng trong
vi€c quan ly, tong hop, dé xuat y kién, t6 chirc thuc hién cac céng viéc chu yéu cta

Trudng.

Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap cic phong chirc ning theo co ciu td chirc
ctia Truong d4 duoc phé duyét trong quy ché t6 chirc, hoat dong cua Trudng.

2. Phong chiic ning c6 trudng phong va co thé c6 cic phéd trudng phong.
Trudng phong, phé trudng phong do hiéu truéng bd nhiém, mién nhiém, cach chirc
theo quy dinh va duogc quy dinh cu thé trong quy ché & chirc, hoat dong cia
Truong.

a) Trudong phong phai c6 trinh d§ dai hoc trd 1€n. Riéng truéng phong quan
ly dao tao, khoa hoc va cdng nghé phai c6 trinh d6 thac s§ tré 1én va cé kinh
nghiém quan 1y, giang day it nhét 02 nim.

b) Phé trudng phong 13 nguoi gitp trudng phong trong viée quan ly, diéu
hanh céc hoat déng clia phong theo chirc ning, nhiém vu dugc giao, sb luong phé
trudng phong tuy theo chirc ning, nhi€ém vu dugc giao va quy mé dao tao cia
Truong, dugc quy dinh cu thé trong quy ché tb chirc, hoat dong ctia Trudng.

3. Nhiém ky cta truéng phong, phé trudng phong 1 05 nim va c6 thé dugce
bd nhiém lai. P tudi khi bd nhiém nhiém ky dau tién cua trudng phong, phé
triedéng phong Trudng cao ding cong 1ap khéng quéa 55 dbi véi nam va 50 dbi véi
ntr tinh dén thang thwc hién quy trinh bd nhiém.

4. Nhiém vu ciia cdc phong chikc ndng

a) Phong Pao tao (Phong DT)

- Tham muu Hiéu trudng trong viéc xac dinh muc ti€u gido duc, xdy dung quy
hoach; td chirc cac loai hinh dao tao: chinh quy, thudng xuyén, lién két hgp tac dao tao
trong va ngoai nude lién két dao tao kép voi doanh nghiép;

- Phéi hop xy dung, quan 1y chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day;
xin mé nganh nghé mdi; xdy dung céc loai ké hoach va tién do dao tao theo quy dinh;

- Xay dung va trién khai hé théng bao dam chit lwong Gido duc nghé nghiép
(GDNN); xay dung ké hoach, phbi hop td chirc thuc hién cong tac tir danh gia chét lugng
GDNN, tu d4nh gia chét lwong chuong trinh dao tao dinh ky hang nim;
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- Xay dung ké hoach va phéi hop thuc hién cdng tac kiém tra noi bo, kiém tra hoat
dong chuyén mon theo sy phén cong cua Hiu trudng;

- Phéi hop, t6 chirc thue nghiém nghién ctru khoa hoc va cong nghé co lién quan,
dao tao két hop voi lao ddng san xuét, dich vu; td chirc nghién ctru, trién khai ung dung
phuong phap, cong nghé mdi trong giang day va t4 chirc khai thac hiéu qua cac phan
mém quéan ly dao tao;

- T8 chuc va kiém tra viée thue hién qua trinh dao tao, bao gém: Thuc hién tién do
dao tao, chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day; theo doi, téng hop, théng ké;
danh gia chit luong hoat dong dio tao; xay dung biéu, bang lién quan hoat ong day va
hoc; phdi hop tb chirc gidng day giso duc qudc phong an ninh; bb tri, str dung phong hoc;

- Phéi hop c4c khoa td chirc xdy dung, quan 1y va khai thac ngén hang dé thi cac
nganh nghé, cac cép trinh 4o;

- Phéi hop t6 chirc hoat dong hoi giang, hoi thi HS, SV gidi nghé; thi dua khen
thudng va xir ly vi pham trong hoat dong dao tao, phéi hop té chire céc 1€ khai gidng,
tbng két, t6t nghiép;

- Tham muu, t6 chirc va phéi hop cac k¥ thi tt nghiép, cac ky thi, kiém tra két
thic mén hoc; tham gia giam sat ky thi, x{r Iy don phuc khao; cong bb két qua thi va ding
tai thong tin trén cac phuong tién, trang web Trudng;

- Quan ly, Iuu trit hd so HS, SV, hd so thi; cip phat vin bang tét nghiép, chiing
chi, gidy ching nhan tét nghiép d6i véi ngudi hoc theo quy dinh;

- Thudng tryc Hoi ddng tu van c6 1ién quan, nhu: Hoi dbng Dao tao, Hoi ddng Thi
t6t nghiép, Hoi ddng Tham dinh chuong trinh, gido trinh ...;

- Tham muu Higu treéng ky cac loai védn ban:

+ Thong bdo, bdo céo téng hop, béo cdo nhanh v& tinh hinh giang day, hoc tép
cta giang vién va HS, SV trong pham vi Trudng;
+ Xéc nhén bang diém caa HS, SV;

- Xt ly cac van ban co li€n quan va luu trix hd so cong viéc;

- Cac nhiém vy khéc theo sy phén cong cua Hi¢u trudng.

b) Phong Té chirc - Hanh chinh (P. TC - HC)

- Quén ly con déu cua Trudng; td chirc thyc hién cac cong tac hanh chinh, téng
hop, van thu, luu trir, dbi ngoai, giao dich va 1€ tan;

- Gitip Hiéu trudng sap xép t8 chirc, quy hoach b tri can bd va co ké hoach dao
tao ngudn nhén lyc theo ding chitc danh, ding yéu cau da dé ra;
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- T6 chite thyc hién chinh sach, ché d6 dbi véi VC; cbng tac bao vé chinh trj ndi
bd; cong tac thi dua khen thudng;

- Phéi hop véi cac doan thé va cac bo phén trong Trudng t6 chirc cc hoat dong vé
gido dyc chinh tri, chuyén mén - nghiép vu cho VC va HS, SV;

- Thuong tryc Hoi dong tu van c6 lién quan, nhu: Hoi ddng Thi dua - Khen
thudng ...;

- Thira Iénh Hiéu trudng ky céc loai théng bao vé t6 chirc nhan su, ché d6 chinh
sach, ciing mét sd linh vue hoat dong lién quan c6 tinh chét d6i ndi khac cia VC va HS,
SV;

- Xir Iy céc vén ban c6 lién quan va luu trir hd so cong viée;

- Cac nhi€ém vu khéc theo sy phdn céng ctia Hiéu trudng.

¢) Phong Tai chinh - Ké todn (P. TC - KT)

- Gitp Hiéu trudng quén ly cdng tac tai chinh;

- Lap ké hoach thu chi hang qui, hang ndm; thyc hién céc khoan thu, chi theo ding
quy dinh vé ché do ké toan tai chinh cia nha nuéc;

- T4 chirc thuc hién, kiém tra cac khoan thu, chi, cic khoén tién vén, hoc phi va
thu khéc; viéc sir dung vit tw, thiét bi va tai sin khac cia tit ca céac b0 phén trong
Trudng; to chitc dinh ky kiém ké, dénh gia tai san, thiét bi k§ thuét theo quy dinh;

- B4o céo tai chinh hang ndm theo quy dinh;

- Tham muu Hiéu trudng troug conyg {ic quan ly tai chinh, cac hop ddng lién két,
hop déng dich vu ...

- Phén tich va d4nh gia két qua hoat dong tai chinh, d& xuét bidn phap néng cao
hi€u qua hoat ddng tai chinh

- Thudng truc Hbi déng tu van ¢6 lién quan, nhu: Hoi df‘)ng thanh ly, kiém ké i

san ...;
- Tham muu Hiéu trudng ky cac loai vin ban:
+ Thong bao va béo cdo vé quan 1y tai san, tai chinh theo ding quy dinh cuia Nha
nudc;

+ T6 chirc kiém tra cac khoan thu va viéc chi tiéu tai chinh, quan ly tai san, ky
céc loai hd so thanh quyét toan, d& xuét thu lao khen thuéng va cac khoan chi khéc theo

quy ché chi tiéu ndi bo;
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- Xir Iy c4c vin ban c¢6 lién quan va luu trir hd so, sd sach ké toan theo ding ché
dd ké toan hién hanh;

- Cac nhiém vu khéc theo sy phan cdng ciia Hi¢u trudng.

d) Phong Qudn tri - Pdu tu (P. OT - PT)

- Tham muu Hiéu truéng vé cbng tac qui hoach, x4y dung co ban, phat trién, quan
Iy va str dung co s& vt chit (d4t dai, nha lam viéc, phong hoc, nha xuéng thuc tap, tai
san, may moc thiét bi ...) dap img yéu cdu phat trién cia Trudng;

-Lap du an, tiép nhan va trién khai thuc hién cc du 4n dau tu trong nudc va ngoai
nudc;

- Xay dung ké hoach, thuc hién mua sim theo qui dinh cia Nha nudce, ctia Trudng
va theo ddi, stt dung hiéu qua tai san phuc vy cong tac, gidng day, nghién ciru va hoc tip;

- Xay dung, thyuc hién cbng tac phong chéng chay nd; cong tac an toan, bao ho lao
dong, phong chéng thién tai; y t& va cac loai bao hiém; vé sinh phong bénh;

- T6 chirc thyc hién viée st dung dién, nudc, vé sinh cong cdng, hdi Truong; phuc
vu 4m thanh, 4nh sang, di€u kién vét chat cac budi hop, 1€, hdi cua Trudng; chidm séc cay

xanh; cac hoat dong dich vy;

- Thyc hién viéc cung cép vét tu, trang thiét bi, dung cu, vin phong phém va vt tu

stra chita thuong xuyén cho cac bd phan;

- Tham gia cac chuong trinh quang b4 vé hoat ddng dao tao ciia Trudng;

- Phéi hop P. TC-KT tb chirc dinh ky kiém ké, danh gi4 tai san, thiét bi k§ thust
theo qui dinh; quén ly va béo céo hién trang tai san khi c6 yéu cau;

-B4o c4o, tham muu cho Hiéu trudng va phan hdi viée thyre hién cho cac bd phin
v& ké hoach du trui vat tu, trang thiét bi;

- Thwre hién cac hop ddng lién két, hop ddng dich vu ...;

- Thudng truc Hoi ddng tu van 6 lién quan, nhu: Hoi déng Bao hd lao déng — An
ninh trit tw;

- Tham muu Hiéu truéng ky cac loai vén ban lién quan nhiém vu;
- X Iy cac van ban c6 lién quan va luu trit hd so cong viée;

- Cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Hi¢u trudng.

d) Phong Céng tdc Hoc sinh - Sinh vién (P. CTHS - SV)

- P& xuét va gitip Hidu trudng trong viée gido duc va quan ly HS, SV;



- Theo d&i, gitp d& HS, SV tu hoc, hoat dong van hoa, vin nghé, thé duc thé thao,
lao dong san xuét va nhitng hoat ddng khéac ngoai gid hoc;

- Phéi hop va hd trg Phong Tuyén sinh va Gidi thiéu viée lam vé cong tac gidi
thiéu viéc lam.

- X4y dyng k& hoach hoi nhap cho cac tan HS, SV tao didu kién hoi nhép tbt voi
Trudng 16p, thich nghi nhanh diéu kién, phuong phép hoc tip va sinh hoat trong moi
Trudng méi;

- Phéi hop v6i cac bd phén lién quan va Poan Thanh nién thuong xuyén ra soét,
kiém tra, ngéan chan cac t€ nan x& hdi, cac hanh vi trong HS, SV anh huéng dén an ninh,
trédt tu, an toan cia Trudng;

- Tham muru cong tac Gido vién chil nhiém;

- Phéi hop céc khoa trong cong tic danh gia ¥ thirc hoc tap, rén luyén cta HS, SV;

- Quan Iy Khu hru tri HS, SV va phdi hop véi bao vé cua Trudng trong viée thuc
hién;

- P& xuét va thye hién céac chinh sach ché do cua Nha nudc, cua Trudng vé hoc
bdng, hoc phi; vé khen thudng, ky lut va cac ché d6 khac c6 lién quan dén doi sdng tinh
than va vat chit caa HS, SV;

- Thuong triec Hoi déng tu vén c6 lién quan, nhu: Hoi dong Panh gia két qua rén
luyén ...;

- Tham muu Hiéu trudng ky céc loai vin ban lién quan nhiém vu:
+ Thong béo, bao co vé cong tic quan ly HS, SV trong pham vi Trudong;
+ Gidy gi6i thiéu HS, SV v& hoc tap, rén luyén;

+ Thur moi phu huynh HS, SV @ giai quyét cac van dé c6 lién quan dén viée hoc
tap va rén luyén;

- Xir Iy cac vin ban c6 lién quan va lwu trir hd so cong viéc;
- Cac nhi€m vu khéc theo sy phén cong cta Hiéu trudng.
e) Phong Tuyén sinh va Gigi thiéu viéc lam (P. TS - GTVL)

- Xay dung ké hoach, t5 chirc thic hién hoat déng tu vén, tuyén truyén, quing bd
phuc vu cdng tic tuyén sinh cua Trudng dinh ky hang nim;

- Quan hé céc t6 chirc, doanh nghiép va phéi cac bd phén vé cdng tac tuyén sinh,
lién két dao tao;
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- Chuin bj moi diéu kién, co s& vit chét, nhan su phuc vu cong tac tuyén sinh phu
hop véi tinh hinh chung mdi nim;

- Chuén bi diy da thi tuc, hd so hanh chinh phuc vu cdng tac tuyén sinh theo diing
quy ché, quy dinh hién hanh; luu trit hd so hanh chinh cic nam dam bao an toan, dé tra
ciru, tim kiém;

- Truc tiép thu nhan hd so xét tuyén theo diing quy dinh hién hanh; tdng hop, béo
cdo dit liéu, chudn bi tha tuc phuc vu cic cude hop Hoi déng tuyén sinh dinh ky va dét

xudt;

- Thu thép, phan tich nhu ciu tuyén dung lao dong qua do tao cia x& hoi; Ky két
hop déng véi doanh nghiép vé cung tng lao dong tir ngudn HS, SV t6t nghiép;

- Tham muu ky két hop dong hop tac véi doanh nghiép v& dao tao theo nhu cau va
cung ung lao dong tur ngudn HS, SV tét nghiép;

- Phéi hop véi cac khoa t6 chitc thyc tép doanh nghiép, t6t nghiép cho HS-SV.

- Truc tiép x4y dung chwong trinh Hoi nghi, Hoi thao v& tr vin va gioi thiéu viéc
lam cho HS, SV cua Truong;

- Lap hé so tuyén sinh va béo céo két qua cong tic tuyén sinh, gidi thiéu viéc lam
dinh ky theo quy dinh; dé xuit phuong huéng, bién phap, ké hoach tuyén sinh, giéi thidu

viéc 1am nim tiép theo;

- Thuc hién cép nh4t thong tin tuyén sinh va giGi thiéu viéc 1am trén website cla
Truong;

- Thuong triec Hoi dong tu vén co lién quan, nhu: Hoi déng Tugfén sinh ...;

- Tham muu Hiéu truéng Ky cac loai van ban lién quan nhiém vy;

- Xir Iy cac van ban c6 lién quan va luu trir hd so cong viéc;

- Cac nhiém vu khéc theo sy phén cong ciia Hiéu truong.

Piéu 12. Cac don vi nghién ciru, dich vu, phuc vu dio tao va doanh nghiép

1. Truong thanh 14ap cac don vi truc thudc dé phuc vu cho hoat déng dao tao
nhu: thu vién, trung tAm nghién ciru khoa hoc, trung tdm Ung dung k¥ thuét- cong
nghé, xudng thuc hanh, phong truyén théng, cau lac bo, nha vin héa - thé duc thé
thao, ky tic x4 va nha an;

Viéc td chirc va quan ly hoat dong ctia cac don vi nay do Hiéu trudng quyét

dinh theo quy dinh cda phap luat;
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2. Trudong duoc thanh 14p doanh nghiép hodic co s& san xuét, dich vu tao
diéu kién cho ngudi hoc va giang vién cuna Truong thuc hanh. Viéc thanh lap
doanh nghiép hodic co sé san xuét, dich vu va td chitc cac hoat dong san xuét kinh

doanh cta Truong duge thuc hién theo quy dinh cta phap luét.
Piéu 13. Hoat ddng ciia Pang bd
Duéi sy lanh dao Pang bd cip trén, Pang bd bd phan Trudng c6 nhiém vu:

1. Chép hanh dudng 16, chinh sach, nghi quyét ciia Pang, phép luét ciia nha
nude; dé ra chu truong, nhi€m vu chinh tri cia Pang bd va lanh dao thuc hién co
hiéu qua;

2. Xay dung Pang b trong sach, vitng manh vé tir tudng chinh tri, t& chirc; -
thuc hién ding nguyén tic tap trung dan chv; ning cao chét lugng sinh hoat Pang,
thye hién tu phé binh va phé binh, giit gin k¥ ludt va ting cuong doan két théng
nhit trong Dang; thuong xuyén gido duc, rén luyén va quéan 1y cén bd, dang vién,
nang cao phim chét dao dtc céch mang, tinh chién d4u, trinh d6 kién thic, Anén'g

Iuc cong tic; cham lo cong tic phat trién dang vién déu din;

3. Lanh dao x4y dung chinh quyén trong sach, vimg manh; chip hanh ding
phép luat, phat huy va thuc hién tt nguyén tic tap trung dan chi trong Trudng;

4. Lién hé mat thiét véi VC Trudng, cham lo doi séng vat chét, tinh thin va
bao vé lgi ich chinh dang ctia VC; 1anh dao VC tham gia x4y dung va thuc hién
duong 16i, chinh sach ctia Pang va phap luat ctia nha nudc;

5. Kiém tra dang vién trong viéc chép hanh va thuc hién diéu 1é Pang, cac

nghi quyét, chi thi cia Pang va phap lu4t cta nha nuée.

6. Lanh dao céc t6 chirc doan thé thuc hién nhiém vu chinh tri, cing chinh

quyén Trudng hoan thanh nhiém vu duge giao.
Piéu 14. Hoat déng Cong doan

Duéi su 1anh dao cia Pang bo Truong va Cong doan cip trén, Cong doan
Trudng t6 chirc va hoat déng theo nguyén tic tip trung dén chi. Ban Chép hanh
Cong doan do doan vién biu va hoat dong theo nguyén tic tap thé 1anh dao, c4
nhan phu trach, thiéu sb phuc ting da sd, cdp dudi phuc ting cip trén, c4 nhan
phuc tiing t6 chirc; nghi quyét ctia Cong doan duogc thong qua theo da sb va phai

dugc thuc hién nghiém chinh. Céng doan Truong c¢6 nhiém vu:
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1. Ban Chép hanh t§ chirc thuc hién nghi quyét dai hoi dé ra; thi hanh chi
thi, nghi quyét Cong doan cép trén; dinh ky bao c4o tinh hinh va t4 chirc hoat dong
cia cong doan vdi Pang Uy Truong, Cong doan cAp trén. Ban Chép hanh Céng
doan quan 1y tai chinh, tai san va hoat dong kinh té Céng doan theo quy dinh cla
Téng Lién doan;

2. Cing Hbi Cuu chién binh va Poan Thanh nién Trudng t6 chirc van dong
doan vién, VC va HS, SV trong Truong thi dua lao dong, gidng day va hoc tap;
tham gia quéan Iy cing chinh quyén cai tién 18 161 lam viéc, thu tuc hanh chinh

nham néng cao chat lugng va hiéu qua cong tac;

3. Phéi hop v6i chinh quyén Trudng t6 chitc Hoi nghi céng chirc, vién chirc
vao diu nim hoc; ct dai dién tham gia cac hoi ddng xét va giai quyét quyén loi
VC;

4. Tham gia viéc thuc hién quy ché dan chti cia Trudng; kiém tra, giam sat
viéc thi hanh cac ché d9, chinh sdch, phap lut; phat hién, d4u tranh ngin chin céc
hién tuong ti€u cuc, tham nhiing; phat hién va tham gia giai quyét cdc tranh chép
lao dong theo quy dinh ctia phép luit;

5. Gido duc nang cao trinh d6 chinh tri, vdn hod, phap luét, khoa hoc k¥
thuét, nghé nghiép, td chirc cac hoat dong x4 hoi, tir thién trong VC. Phat trién

doan vién, xay dung t6 chirc Céng doan co s& viing manh.
Pitu 15. Hoat dong Poan Thanh nién

Duéi su lanh dao truc tiép cua Pang bd Trudong, cia Doan cép trén, Poan
Trudng td chirc va hoat dong theo nguyén tic tip trung din chi. Ban Chép hanh
Poan Trudng do doan vién bau va hoat déng theo nguyén tic tip thé 1anh dao, cé

nhan phu trach. Poan Truong c¢6 nhiém vu:

1. Pai dién, chdm lo va bao vé lgi ich chinh dédng cén bd, doan vién thanh
nién HS, SV; t6 chtic cac hoat d6ng, tao mo6i Truong gido duc, rén luyén doan
vién, thanh nién HS, SV nham gép phan thyuc hién nhiém vy chinh tri ctia Trudng;

2. Duéi su lanh dao cta Péang uy, Poan Trudng phdi hop véi chinh quyén,
Hoi Cyu chién binh va Coéng doan lam tt cdng tac thanh nién HS, SV, cham lo
x4y dung tb chirc Poan, tham gia xiy dung bao vé& Dang va Chinh quyén;
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3. Két nap doan vién mdi, quan ly doan vién, tiép nhén, chuyén sinh hoat
Doan; gidi thidu doan vién wu ti cho Dang bdi dudng, két nap; gidi thiéu can bd,
doan vién vao dién quy hoach dao tao, st dung VC clia chinh quyén;

4. T6 chue céc hoat dong, cac phong trao nhim doan két, tp hop thanh nién
HS, SV, dap tmg nhu ciu, l¢i ich chinh ddng, hop phép cua tudi tré; lién két, phdi
hop véi cac Nganh, véi Hoi Cuu chién binh, Céng doan, véi chinh quyén Truong
tao suc manh déng bd trong cong tac thanh nién. Tb chirc cac hoat dong tao viéc
lam va thu nhdp cho can by, doan vién, thanh nién HS, SV, tao ngué)n kinh phi

hoat déng ctia doan; sir dung va quan Iy con ddu hop phép.
Diéu 16. Hoat ddng ciia Hoi Cwu chién binh

Dudi su 13nh dao cia Pang bd Truong va Hoi Cuu chién binh Khéi Dan -
Chinh - Bang Thanh phé, Hoi Cuu chién binh Truong td chirc va hoat dong theo
nguyén tic tip trung dan chi. Ban Chép hanh Hoi do héi vién bau va hoat dong
theo nguyén tic tép thé l3nh dao, ¢4 nhan phu trach. Hoi Cyu chién binh Trudng 6
chtrc ning dai dién y chi, nguyén vong va quyén loi chinh dang cta Ciu chién
binh. H6i 13m tham muu gitp Pang uy va lam nong cbt tip hop, doan két, var

d6ng Cyu chién binh thue hién c4c nhiém vu:

1. Tap hop, doan két, bdi dudng, dong vién Cuu chién binh tiép tuc rc
luyén, phin d4u ning cao ban linh chinh tri, dao dtrc c4ch mang, thuc hién tdt
nhiém vy VC; kién quyét d4u tranh chéng nhirng quan diém, tr tudng sai trai, ngin

ngua, khic phuc tu tudng bao thu, tri tré, cong than.;

2. Tham gia x4y dung va bao vé Pang, Chinh quyén, tham gia thuc hién quy
ché dan chi cua Truong, ddu tranh chéng quan liéu, tham nhiing, hd tro Chinh
quyén Truong hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao, gép phin giit vitng én
dinh an ninh chinh tri trong Trudng;

3. Cing Céng doan Trudng td chirc cham lo ning cao doi sdng vat chit va
tinh thdn cho VC; diy manh c4c hoat dong tinh nghia, twong tro nhau trong cudc
sdng; bao vé quyén loi chinh dang va hop phép ctia Cyu chién binh;

4. Cling Poan Thanh nién tich cyc trong viée gido duc thé hé tré vé truyén
théng va chi nghia anh hiing cach mang, y chi tir luc tw cudng, tinh than yéu nudc,
yéu chil nghia x3 hdi, tiép budc thé hé di trée 1am tron nhiém vu xay dung va béo

vé T6 quoc.
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Chuong 111
TO CHUC HOAT PONG PAO TAO

Muc 1
HOAT PONG PAO TAO

Piéu 17. Nganh, nghé dao tao

Trudng dao tao céc nganh, nghé trinh d6 cao déng, trung clp va so cp theo
quy dinh tai Nghi dinh s 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2016 cta Chinh
phi quy dinh diéu kién du tu va hoat dong trong linh viee GDNN va céc chuong
trinh dao tao thuong xuyén theo quy dinh ctia Ludt GDNN; theo yéu ciu cua thi
truong lao dong.

1. Cao ding: C6 12 nganh nghé

a) Cit got kim loai

b) Pién tir cong nghiép

¢) K§ thuét stra chita, 13p rap may tinh
d) Pién cong nghiép

d) K§ thuat may lanh va diéu hoa khong khi
e) Quan tri mang may tinh

g) Thiét ké trang Web

h) K& toan doanh nghiép

i) Logistics

k) Céng nghé 6 t6

1) Quan tri nha hang

m) Hudng din du lich

2. Trung cép: C6 14 nganh nghé

a) Cét got kim loai

b) Han

¢) Dién tir cong nghiép

d) K§ thuét stra chita, lap rap may tinh
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d) Dién cong nghiép

e) K§ thuat may lanh va diéu hoa khéng khi
e) Quan tri mang may tinh

g) Thiét ké trang Web

h) K& toan doanh nghiép

i) Ké toan xay dung

k) Cong nghé 6 t6

1) Quén tri nha hang

m) Huéng dan du lich

n) Logistics

3. Pao tao thuong xuyén: Cé 16 nganh nghé
a) Pién cong nghiép

b) Dién tr cong nghiép

¢) K§ thut méy lanh va diéu hoa khong khi
d) K¥ thuét stra chira, ldp rap may tinh

d) Quan tri mang may tinh

e) Thiét ké trang Web

g) K& toan doanh nghiép

h) K& toan x4y dung

i) Logistics

k) Cét got kim loai

1) Han

m) Truyén théng da phuong tién

n) Nudc giai khat va cocktail

0) Cong nghé 0 to

p) Hudng dan du lich

q) Nghi€p vu nha hang
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Piéu 18. Chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Can cir khéi lwong kién thirc t6i thiéu, yéu cAu vé ning luc ma nguoi hoc
dat dugc sau khi t6t nghiép va chuéan dau ra d6i véi timg trinh d6 dao tao; quy trinh
xdy ding, thAm dinh va ban hanh chuong trinh d&o tao trinh do cao déng, trinh d6
trung cAp, trinh d6 so cip theo quy dinh ctia B6 LD-TB&XH, Trudong t5 chirc bién
soan hoac lya chon va phé duyét chuong trinh dao tao trinh 46 cao ding, trinh do
trung cip theo timg nganh, nghé; chwong trinh dao tao trinh d6 so cép theo timg
nghé va cac chuong trinh dio tao thuong xuyén dé sir dung lam chuong trinh dao

tao cua Truong.

2. Truong dinh ky ra soédt, cép nhat, bd sung chuong trinh, gido trinh dao tao
phit hop vé6i k¥ thuét cong nghé trong sén xuit, kinh doanh va dich vu.

3. Trudng td chirc bién soan hodc lua chon gido trinh; duyét gido trinh dé sir
dung lam tai liéu giang day, hoc tdp clia Trudng. Gido trinh dao tao dugce cu thé
héa yéu cau v& ndi dung kién thirc, k§ ning cua timg md-dun, tin chi, mén hoc
trong chuong trinh dio tao, tao didu kién dé thuc hién phuong phép day hoc tich
cuc.

Piéu 19. Tuyén sinh, tb chirc va quan Iy dao tao

1. Trudng xéc dinh chi tiéu tuyén sinh, xay dung ké hoach tuyén sinh hing
nam trén co s& nhu cdu nhén lyc tryc tiép trong san xuét, kinh doanh, dich vu cua
nganh, dia phuong va nang lgc dao tao cua Trudong theo quy dinh cua B LD-
TB&XH.

2. Trudng td chirc tuyén sinh, dio tao trinh d6 cao déng, trinh do trung clp
va trinh d so cép khi d3 duge Tong cuc Gido duc nghé nghiép cip gidy chimg
nhan déng ky hoat dong GDNN.

3. Trudng td chtrc va quan 1y dao tao theo quy dinh ciia B6 LD-TB&XH; th
chirc ddo tao cdc nganh, nghé tai noi da diéu kién va di dugc Téng cuc Giao duc
nghé nghiép cdp gidy chimg nhin ding ky hoat dong GDNN; t chirc giang day
theo muc tiéu, chuong trinh dao tao, phuong thirc to chirc dio tao, hinh thirc dao
tao; td chitc cho ngudi hoc hoc tdp, thuc hanh va thyc tap tai doanh nghiép thong
qua hop ddng véi doanh nghiép; t6 chire danh gia qua trinh do tao va két qua hoc
tdp clia ngudi hoc theo quy dinh cia B LD-TB&XH.

Diéu 20. Kiém tra, thi va xét cdng nhén tét nghiép
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Trudong thuc hién viéc danh gia két qua hoc tap, ren luyén, tu dudng, tham
gia cac hoat d6ng x4 hoi ciia ngudi hoc; t6 chirc kiém tra, thi va xét cong nhan tbt
nghiép cho ngudi hoc theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay
13/3/2017 cua B6 LD-TB&XH.

Piéu 21. Cip va quan ly bang tét nghiép cao ding, bang tét nghiép
trung cép, chitng chi so cip, chitng chi dao tao

Truong thuc hién viée quan 1y, cip bing tdt nghiép cao ding, bing tbt
nghiép trung cép, chiing chi so cdp cho ngudi hoc sau khi tét nghiép theo quy dinh
tai Thong tu s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017cta B LD-TB&XH.

Piéu 22. Kiém dinh chit lwgng GDNN va bao dam chét lwgng dao tao

Truong thuc hién nhidém vy, quyén han v& cong tac kiém dinh chit luong
GDNN theo quy dinh ctia Lugt GDNN va c6 trach nhiém thyc hién kiém dinh chét
lugng GDNN, bao dam chét lugng dao tao cia Trudng va chuong trinh dao tao
trinh d6 cao ding, trinh d6 trung cép, trinh d6 so cip theo quy dinh ciia B6 LD-
TB&XH.

Muc 2

HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

Piéu 23. Nhiém vu va quyén han

1. Thyc hién céc hinh thirc hop tac qudc té trong GDNN theo quy dinh cta
Luit GDNN.

2. Xay dung va thuc hién chién luoc, ké hoach, chuong trinh hgp tac quéc té
ngén han, trung han va dai han ctia Trudng phi hop v6i muc tiéu hoat déng hop
tac quéc té duogc quy dinh theo Luat GDNN va chu truong, chinh sach cia nha
nuéc vé hoi nhap quéc té trong GDNN.

3. T6 chirc quan 1y va trién khai ¢6 hiéu quéa céc chuong trinh, du 4n hop tac
quéc té theo thim quyén.

4. Thuc hién dam phan, ky két cac thoa thuén hop tac vdi céac dbi tac nuéde
ngoai theo quy dinh cta phép luét.

5. Xay dung co s& dir lidu va hé thdng théng tin vé hoat déng hop tac qudc



Pidu 24. Quan 1y hoat ddng hop tic quoc té

1. Giao nhiém vu quan 1y hop tac qudc té cho Phong DA tu - Phat trién truc
thudc Truong.

2. Xay dung va ban hanh quy ché quan 1y hoat dong hop tac qudc té coa
Trudng phu hop véi quy dinh ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi va céc
quy dinh cta phép luét cé lién quan.

3. T chirc cac hoat dong hop tac quéc té bao dam thiét thyc, hidu qua; thuc
hién kiém tra, dénh gia, tdng két cac hoat dong hop tac quéc té cta Truong.

4. Phoi hop vdi cac co quan hitu quan bao ddm an ninh, trat ty, an toan x&

héi trong cc hoat déng hop tic qubc té.

Chuwong IV
GIANG VIEN, CAN BO QUAN LY, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
VA HQC SINH, SINH VIEN

Muc 1
GIANG VIEN, CAN BQ QUAN LY, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 25. Giang vién

1. Nha gido trong Trudng cao ddng dugc goi 1 giang vién. Chirc danh cua
giang vién trong Trudng cao ding duogc quy dinh theo Luat GDNN.

2. Chuén chuyén moén nghiép vu; ché dd 1am viéc; viée bdi dudng chuén
héa, bdi dudng nang cao di véi giang vién trong Trudng cao dang thuc hién theo
quy dinh cia B LD-TB&XH.

3. Trudng tuyén dung, thuc hién ché d lam viéc, dao tao, bdi dudng nang
cao vé chuyén mon, nghiép vu va cac ché do, chinh sach khac ddi véi giang vién
theo quy dinh ciia B LD-TB&XH va theo quy dinh cuia phép luat.

Piéu 26. Nhiém vu va quyén han ciia giang vién

1. Giang day theo muc ti€u, chuong trinh dao tao va thuc hién déy dua, co
chét luong chuong trinh dio tao.



2. Pinh ky hoc tap, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va
phuong phép giang day; dugce ddo tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu, phuong phéap giang day theo ké hoach va diéu kién cua Trudng.

3. Guong mau thuc hién nghia vu céng din, cic quy dinh cta phap luit va

diéu 18, quy ché tb chirc, hoat déng cua co s& hoat dong GDNN.

4. Giit gin pham chat, uy tin, danh dy cta nha gido; ton trong nhén cach cua
nguoi hoc, dbi xur cong béng vOi nguoi hoc, bao vé cac quén, loi ich chinh dang
cua nguoi hoc; Puge bao vé danh du, nhan phém; dugc thao luén, gép y vé cac
vén d8 lién quan dé quyén loi cia giang vién; duoc nghi he, nghi hoc ky, nghi I8,

tét, nghi hang tun va cdc ngay nghi khac theo quy dinh cta phap luat.

5. Tham gia quan ly va giam sat co s& hoat dong GDNN; tham gia céng tac
Pang, doan thé va cac cong tac x3 hoi khéc.

6. Pugc st dung céc tai lidu, phuong tién, dd ding day hoc, thiét bi va co sé

vat chét cta co s& hoat déng GDNN dé thuc hién nhiém vu duge giao.

7. Pugc tham gia déng gop ¥ kién vé chu truong, ké hoach ciia co s& hoat
dong GDNN vé& chuong trinh, gido trinh, phwong phap ging day va céc van dé co
lién quan dén quyén loi ciia nha gido.

8. Nha gi4o phai danh thoi gian va duoc co sé hoat dong GDNN bb tri thoi
gian thuc tép tai doanh nghiép dé cép nhat, nang cao k¥ nang thyc hanh, tiép cén
cdng nghé mai theo quy dinh.

9. Chép hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh cia Trudng.

10. Thyc hién quy dinh v& ché d6 1am viéc cua giang vién do B LD-
TB&XH ban hanh.

11. Pugc hudng lwong, phu cip, trg cip va cac chinh sach khac theo quy
dinh cua phép luét.

12. Pugce ky hop ddng thinh giang tai cac co s& GDNN, co s& gido duc khac,
nhung phai bao ddm hoan thanh nhiém vu theo quy dinh ctia Luit GDNN.

13. Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va céng nghé dugc hudng
quyén theo quy dinh tai Ludt khoa hoc va céng nghé; giang vién lam cdng tac quan
ly trong Truong néu tham gia gidng day thi dugc hudng cac ché do dbi véi giang
vién theo quy dinh cta phap luat va quy dinh hop phap cua Truong.



14. Tham gia quan ly ngudi hoc; tham gia danh gia c4n b6 quan ly, vién

chirc, nguoi lao dong va déng gop trach nhiém véi cong ddng.

15. Chiu sy gidm sat cua Truong v& ndi dung, chét luong, phwong phap
giang day va nghién ctru khoa hoc.

16. Hoan thanh cac cong viéc khac cia Truong, khoa phén cong.
17. Céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phap lut.
Pi¢u 27. Nhiém vu va quyén ciia can b quén 1y, VC va nguwéi lao dong

Can b§ quan ly, VC va nguoi lao ddng lam cdng tac quan ly, phuc vu trong
Trudng cé nghia vu thuc hién nghiém chinh cac nhiém vy, chic trach duge phén
cong; duge hudng cac quyén loi theo quy dinh ciia phép luat va trong hop dong

lam viéc hodc hop dong lao dong.

Piéu 28. Viéc tuyén dung, sir dung giing vién, can by quan Iy, vién chikc,
nguwoi lao dong

1. Giang vién, can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong lam cong tac giang
day, quan 1y, phuc vu trong Trudng duge tuyén dung theo quy dinh cta phap luét
v& vién chirc va phép luat vé lao dong.

2. Viée tuyén dung, str dung giang vién phai trén co s& dénh gia ning luc,
dao dirc ngh& nghiép, hiéu qua cong tac va quy dinh cta phap ludt c6 lién quan.

Piéu 29. Panh gia, phén loai gidng vién

1. Panh gia, phan loai giang vién duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cta Chinh phi vé& ddnh gia va phan
loai can b, cong chire, vién chirc va huéng dan ctia B6 LD-TB&XH.

2. Viéc danh gia, phén loai giang vién phai phan anh dugc thuc chit vé trinh
d6 chuyén moén, kha néng su pham, kha nang nghién ctru khoa hoc; vé dao dic, tac

phong ctia gidng vién.

Muc 2
HQC SINH, SINH VIEN

Diéu 30. Nhiém vu va quyén caa HS, SV
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1. Thuc hién nép séng van minh, lanh manh; tham gia xay dung, bao vé va

phat huy truyén théng cta Truong,
2. Chi tra gia dich vu dao tao va 1€ phi theo quy dinh.

3. HS, SV dugc hudng hoc bdng va chi phé dao ato tir ngudn ngén sach nha
nudc hodc do nude ngoai tai trg theo hiép dinh ky két v6i nha nude Viét Nam ma
khéng chép nhan sy didu dong cta co quan nha nudc ¢ thdm quyén thi phai bdi

hoan hoc bdng va chi phi dio tao theo quy dinh cua phap lut.

4. Puogc tham gia céc hoat dong doan thé, hoi hs-sv va td chirc x& hoi khéc

theo quy dinh cta phap luét.

5. Puoc hoc rit nga"m hodc kéo dai thoi gian thuc hién chuong trinh, dugc

hoc Itu ban; duge bao luu két qua hoc tap theo quy dinh cia phép luéat.

6. Puoc cép bang t6t nghiép cao ding, tdt nghiép trung cip, chimg chi so
cép, chimg chi dao tao twong tUng véi trinh d dao tao, chuong trinh dio tao theo
quy dinh cia B6 LD-TB&XH.

7. Puge st dung trang thiét bi, phuong tién cia Trudng phuc vu viéc hoc
tap, thuc hanh, thuc tdp va cac hoat dong vén hoa, thé duc, thé thao. Pugc bao dam
cac diéu kién v& an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tip, thuc hanh, thuc
tap theo quy dinh ctia phép luat.

8. Puoc truc tiép hodc théng qua dai hién hgp phap cuia tép thé ngudi hoc
kién nghi v6i Truong vé céc giai phap gop phan xay dung Trudng, bao vé quyén,
loi ich chinh d4ng ctia minh; tham gia danh gi4 chét luong dao ato cta Trudng.

9. Gittr gin, bado vé& tai san cua Trudng, cua co so s san xuét, kinh doanh,

dich vu noi thuc hanh, thuc tap.

10. Tuén tha cac quy dinh v& an toan lao dong va vé sinh lao dong.

Chwong V
TAI SAN VA TAI CHINH
Piéu 31. Quan Iy va si dung tai sin
1. Trudong quan 1y va sir dung tai san theo quy dinh cia phép luat ddi véi dit

dai, nha ctra, cong trinh x8y dung, cac co s& san xuét, kinh doanh, dich vy, thiét bi,

tai san dugc nha nudc giao va nhitng tai san do Truong dau tu, mua sam, xay dung
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hodc dugc biéu, ting, cho, tai tro, vién trg d€ bao dam cac hoat dong dao tao cua

Truong.

2. Moi thanh vién trong Truong cé trach nhiém giit gin, bdo vé tai san cia
Truong.

3. Hang nim, Truong t6 chirc kiém k&, danh gia lai gia tri tai sin cia Trudng
va thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh cia phap luit. Chép hanh day du cac
ché d6 tai chinh, ké todn, kiém toan, thué, thong ké va bao cao dinh ky; cong khai

tai chinh theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 32. Ngudn tai chinh

Truong Cao ding K¥ thuat Nguyén Truong T 12 don vi sy nghiép c6 thu, tu
dam bao mét phénkinh phi hoat dong thuong xuyén. Truong 4p dung ché do tai
chinh theo Nghi dinh 43/2006/NDCP ngay 25/4/2006 cuia Chinh phti quy dinh vé
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu t6 chirc bé may, bién ché
va tai chinh dbi véi don vi su nghiép c6 thu.

1. Nguon tai chinh ciia Trieong do ngan sdch nha nuwdc cdp, bao gom:

a) Kinh phi hoat dong thudng xuyén.

b) Kinh phi thuc hién cdc dé tai nghién ctru khoa hoc va cac nhiém vu khac

dugc nha nude giao.
¢) Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao, bdi dudng giang vién, VC.
d) Kinh phi thyc hién cac chuong trinh muc tiéu qubc gia.
d) Kinh phi thuc hién nhiém vu day nghé do nha nuéc dit hang.

e) Vén dau trr xay dung co ban, kinh phi mua sim trang thiét bi phuc vu hoat
dong day nghé theo du 4n va ké hoach hang nim dugc cép c6 tham quyén phé

duyét.
g) Kinh phi khac.
2. Cdic nguon thu tic hoat dpng sw nghiép ciia Truwong, bao gom:
a) Thu hoc phi céc 16p khdi cao dang, trung cp
b) Thu hoc phi c4c 16p ngén han, ning bac.

¢) Thu hoat dong khai thac co s¢ vét chét: can tin, gilr xe, st dung chung
phong hoc, khac ...
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d) Nguén thu 18 phi nhu: tuyén sinh, ddu thau,... theo quy dinh;

d) Cac khoan thu sy nghiép khac theo quy dinh ctia phap luat nhu: 14i tién
gri tai khoan ngan hang, thanh 1y tai san, phé liéu ...

3. Cdc nguon tir chwong trinh muc tiéu quéc gia, vién tro, tai tro va cic
nguon khdac

Piéu 33. Nji dung chi

1. Chi thwong xuyén, bao gom:

a) Chi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu duoc cép c6 thim quyén giao;

b) Chi phuc vu cho viéc thuc hién céng viéc, dich vu thu phi, 1€ phi;

c) Chi cho céac hoat dong dich vu (ké cd chi thuc hién nghia vu véi Ngén
sach Nha nudc).

2. Chi khéng thwong xuyén, bao gom:

a) Chi thyc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

b) Chi thyc hién churong trinh dio tao bdi dudng CC, VC;

¢) Chi thyc hién chuong trinh muc tiéu qudc gia;

d) Chi thuc hién c4c nhiém vu dot xuat duge cép c6 thdm quyén giao;

&) Chi thuc hién tinh gian bién ché theo ché d6 do Nha nudc quy dinh .

e) Chi diu tu xay dung co ban, mua sim trang thiét bi, stra chita 1on tai san
c¢b dinh thye hién céc du én duoc cip c6 thdm quyén phé duyét;

g) Chi cho c4c hoat dong lién doanh, lién két;

h) Céc khoan chi khac theo quy dinh (néu c6).

Toan b ngudn thu, ndi dung chi, Truong thdng nhét quan 1y va hach toan
theo quy dinh ctia Luat K& toan sb 88/2015/QH13 ngay 20-11-2015; Nghi dinh sb
174/2016/ND-CP ngay 30-12-2016; Théng tu sé 107/2017/TT-BTC ngay 10-10-
2017 huéng din thuc hién Ché d6 ké toan Hanh chinh sy nghiép; Nghi dinh sb
43/2006/ND-CP ngay 25-4-2006 va cac vin ban huéng dan c6 lién quan.
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Chuwong VI
QUAN HE GIUA TRUONG VOI DOANH NGHIEP, GIA PiNH VA XA HOI

Di¢u 34. Quan h¢ giira Trudong v6i doanh nghiép

Truong chii déng phéi hop véi doanh nghiép trong hoat dong dio tao, bao
gbm:

1. Xay dung va td chitc thuc hién ké hoach dao tao dép tng nhu ciu nhan
luc k§ thuat truc tiép san xuét, kinh doanh, dich vu ctia doanh nghiép va thi trudng
lao dong.

2. Moi dai dién ctia doanh nghiép ¢6 li€én quan tham gia vao viéc xay dung
chuong trinh, gido trinh dao tao cia Trudng; tham gia gidng day, huéng dan thuc
hanh, thuc tip va danh gia két qua hoc tip va tu vin hudng nghiép cho HS, SV.

3. Phéi hop véi doanh nghiép dé t6 chirc cho HS, SV tham quan, thuc tap tai
doanh nghiép, gén hoc tap voi thuce tién san xudt, dich vu.

4. Phdi hop véi doanh nghiép tao didu kién dé giang vién nang cao trinh do
k¥ nang nghé, gén day nghé v6i thye tién san xuét, kinh doanh, dich vu.

5. Hop tac v6i doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng ning cao kién thirc, k§
ning nghé nghiép va dio tao lai cho lao ddng ctia doanh nghiép khi ¢6 nhu cau.

6. Phbi hop véi doanh nghiép trong hoat dong nghién ciru, san xuét, tng
dung, chuyén giao céng nghé.

7. Moi dai dién doanh nghiép tham gia 13 thanh vién Hdi déng Trudng.

8. Co co ché @& doanh nghiép tham gia dénh gid hoat dong dao tao cua
Trudng.

Pié¢u 35. Quan hé giira Truong véi gia dinh HS, SV

1. Trudng cé trach nhiém cong bd cong khai muc tidu, chuong trinh dao tao;
nganh nghé doa tao; chuén dau ra cia timg nganh, nghé theo timg trinh d6 dao tao;
cip bang tot nghiép cao dang, trung cip, chimg chi so cip, chimg chi dao tao cho
ngudi hoc; cong khai mirc gia dich vu dao tao va mién giam gia dich vu doa tao;
két qua kiém dinh chit luong GDNN; hé théng vin bing, chimg chi ctia Truong; vi
tri viéc lam sau khi t5t nghiép va céc bién phép kiém tra, gidm sat chét luong dao
tao cta Trudng; ké hoach, chi tiéu, tiéu chuén, quy ché tuyén sinh dao tao va cac
chinh sach, ché d6 dbi voi ngudi hoc hang nam.
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2. Truong chil déng phdi hop véi gia dinh HS, SV dé 1am t6t cong tac gido
duc dbi v6i HS, SV nham phat trién toan dién nhan cach cua HS, SV.

Piéu 36. Quan hé giita Trwdong véi xa hoi

1. Trudng thuc hién lién két véi cac co s& san xut, kinh doanh, dich vu, céc
co 56 nghién ctru khoa hoc, k¥ thuét, cong nghé va cic co s& ddo tao khac nhim
tao didu kién thuan loi cho giang vién, HS, SV tham quan, thuec tap, thuc hanh san
xuét, img dung c6ng nghé dé gén viéc giang day, hoc tap vdi thuce té san xuét.

2. Truong thudng xuyén phdi hop voi cic co quan chire ning ciia bd, nganh,
thanh phd, véi cac co so san xuét, kinh doanh, dich vu trong viéc x4c dinh nhu cu
dao tao, gin dio tao cia Trudng véi viée 1lam va thi truong lao dong.

3. Trudng phdi hop véi céc co sé vin héa, vin nghé, thé duc thé thao, tao
diéu kién dé HS, SV tham gia céc hoat dong phong trao, giao luu vin hoéa, vin
nghé, thé duc thé thao.

4. Trudng phdi hop vé6i chinh quyén dia phuong, céc t6 chirc chinh trj - x&
héi, t6 chirc x4 hoi nghé nghiép nhim x4y dung méi trudng gido duc lanh manh

5. C6 co ché @ xa hoi tham gia danh gid chét lugng dio tao ciia Trudng.

Chwong VII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 37. Trach nhiém cia Truong

1. T4 chirc thuc hién céc quy dinh theo Quy ché nay.

2. Hoan thién by may td chire, ra so4t cac hoat dong, quy dinh vé giang vién,
can bo quan ly, vién chire, nguoi lao dong va HS, SV dé dap tmg quy dinh tai Quy
ché nay.

3. Stra ddi, bb sung hosc xay dung, ban hanh quy ché t chirc, hoat déng cua
Truong phit hgp véi quy dinh tai Théng tu sé 46/2016/TT-BLDTBXH ngay
28/12/2016 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi Quy dinh v& Diéu 18 trudng
cao dang.

4. Giai trinh trude co quan nha nudce co thdm quyén, nguodi hoc va x4 hoi vé
cac hoat dong:
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a) Bao céo, cong khai va giai trinh véi co quan quan ly nha nudc va céc bén
lién quan v& muc tiéu, chuong trinh dao tao; nganh, nghé dao tao duoc Téng cuc
Gido duc nghé nghiép cép trong gidy ching nhan ding ky hoat dong GDNN;
chuén dau ra cua timg nganh, nghé dao tao theo tirng trinh d6 dao tao; diéu kién
bao dam chét luong day va hoc; mirc gia dich vu dao tao va mién, gidm gia dich vu
d3o tao; két qua kiém dinh chét luong dio tao; hé théng vin béng, chimg chi cua
Truong; vi tri viée 1am sau khi t6t nghiép va cac bién phép kiém tra, gidm sat chét
legng dao tao;

b) Cam két voi co quan quan ly nha nudc va chiu trach nhiém v& moi hoat
déng dé dat dugc cac cam két; khong dé bat ky ca nhan hodc td chirc nao 1oi dung
danh nghia va co s& vat chit cua Trudong dé tién hanh cac hoat dong trai véi cac
quy dinh ctia phép luét va ctia Quy ché nay;

¢) C6 co ché dé ngudi hoc, giang vién va x& hdi tham gia danh gia chét
luong ddo tao ctia Trudng; giang vién danh gid c4n bd quan ly; t6 chirc va c4 nhan
st dung lao dong tham gia vao viéc danh gia chit lugng dao tao cia Trudng;

d) Béo céo, giéi trinh cic ndi dung lién quan dén thanh tra, kiém tra theo yéu

cau ciia co quan c6 thAm quyén.

Piéu 38. Khen thwéng

Cé4 nhan va tap thé VC thuc hién t6t cac quy dinh cta didu 18 nay, c6 nhiéu
thanh tich dong goép cho sy nghiép GDNN cta Trudng, dugce khen thudng theo quy
dinh cua phép luat.

Piéu 39. Xir Iy vi pham

C4 nhén va tip thé VC vi pham céc quy dinh cta diéu 1é nay, tiy theo tinh
chat, mirc d vi pham ma bi xtt Iy ky luat, x(r phat hanh chinh ho#c truy ctru trach
nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta phap luat.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 40. Hiéu Iwc thi hanh

1. Quy ché t chirc, hoat dong clia Trudng do Hiéu trudng ban hanh theo
quyét nghi cia Hoi ddng Trudng trén co s& cu thé hoa cac quy dinh tai Thong tu
s6 46/2016/TT-BLDTBXH, phu hop véi diéu kién dic thi cia Trudong; khong trai
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véi quy dinh ctia phdp ludt cé lién quan va dugc cong bd cong khai; c¢6 hiéu luc ké
tu ngay 01/8/2020

2. Hiéu trudng, Pho hiéu trudng, céc trudng phong, khoa, trung tdm, vién
chtre va HS, SV ctia Trudng nghiém tic thye hién Quy ché nay./.
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Nguyén Lé Pinh Hai
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